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INTRODUCCION

La Orden 121/2023, de 14 de junio, de la Consejeria de Educaciéon, Cultura y
Deportes, de regulacion de la organizacion y el funcionamiento de los centros
publicos que imparten ensenanzas de Educacion Infantil y Primaria en la comunidad
auténoma de Castillo-La Mancha; quedan definidas las Normas de Organizacion,
Funcionamiento y Convivencia en su capitulo |, autonomia pedagdgica y
organizativa, articulo 11.

A. DEFINICION DE LA JORNADA ESCOLAR DEL CENTRO

La jornada del colegio serd la misma que en todos los centros de lllescas, acordada
en el Consejo Escolar de la localidad.

Como establece la orden citada anteriormente en su articulo 14 puntos 3y 4:

El horario lectivo semanal para cada uno de los cursos serd de 25 horas, incluidos los
periodos de recreo, distribuidos de lunes a viernes. La duracidn de dichos periodos podrd
ser de 45 o 60 minutos, siempre que se respeten las horas que se determina el curriculo
de la Educacion Primaria en la Comunidad Auténoma de Castilla-La Mancha. Asimismo,
se establecerd un periodo de recreo con una duracidn de freinta minutos. El recreo tiene
la consideracién de tiempo lectivo, por lo que su atencién y organizacién deben
contribuir al logro de los objetivos educativos y diddcticos del curriculo de esta etapa.

En los meses de junio y septiembre los centros docentes podrdn organizar la jornada
continua de las ensenanzas de Educacion Infantil y Primaria con el horario que
establezca cada Consejo Escolar, siempre que se garanticen al menos cuatro horas
lectivas por dia.

El horario lectivo del centro es: de 9:00 a 13:00 durante los meses de septiembre y
junio; y de 92:00 a 14:00 el resto de los meses.

En septiembre y junio comenzaremos las clases a las 92:00 horas y finalizaremos
la jornada lectiva a las 13:00 horas.

Durante este periodo se ird eliminando semanalmente de la siguiente manera:
19 semana de septiembre- 19 sesidn, 2¢ semana -2¢ sesion, 3% semana- 3%esion; la 1¢
semana de junio- 4% sesion, 2¢ semana de junio la 5% sesion y la Ultima semana de junio
se suprimird la 6° sesion. Se realizardn 2 sesiones antes del recreo de 45 minutos y una
de 40 minutos y 2 después de 40 minutos. El recreo serd de 11:10 a 11:40.

Desde octubre a mayo, el horario del centro serd de 9:00 a 14:00 horas.

El horario constard de 6 sesiones de 45 minutos, realizdndose cuatro sesiones
antes y dos después del recreo. El recreo tiene una duracion de 30 minutos (serd de
12:00 a 12:30h)



El horario de los servicios complementarios, queda configurado de la siguiente
forma:

Comedor: de 13:00 a 15:00 (septiembre y junio)
De 14:00 a 16:00 (resto del curso)

Durante el curso 2023/2024 el comedor escolar deberd funcionar en dos turnos
de comida.

En el primer turno comerdn el alumnado de Ed. Infantil, 1°, 2° y 3° de primaria,
sentados por grupos dejando espacios para los esporadicos entre un grupo y oftro.

En el segundo turno comerdn 4°, 5°y 6° de primaria sentados como en el primer
turno.

El horario del servicio de conciliacion serd de 7:15 a 9:00, en horario de manana
y de 15:00 a 17:00 (meses de septiembre y junio) y de 16:00 a 18:00 (resto del curso).
Dicho servicio es ofertado por el Ayuntamiento de lllescas desarrolldndose en las
instalaciones cedidas por el centro para tal fin.

Para facilitar la incorporacién del alumnado en 1° de educacion infantil se
establecerd un periodo de adaptacién de siete dias lectivos como mdximo, a partir del
inicio de las clases. Dicho periodo favorecerd la incorporacién gradual, garantizando
en todo caso el derecho de incorporacion desde el primer dia. La planificacion y la
duracion dependerd de las decisiones tomadas por el equipo de ciclo.

En el centro, se redlizardn actividades extracurriculares, ofertadas por el AMPA
y el Ayuntamiento, desde la finalizaciéon del servicio de comedor escolar no pudiendo
extenderse mdas de las 18:00

Horario de obligada permanencia del profesorado:

El horario del profesorado se regird por lo establecido en el articulo 17 de la
misma orden.

La distribucion horaria de la jornada de obligada permanencia del
profesorado se establece de lunes a jueves una vez finalizada la jornada lectiva.

La planificacion de tareas durante este periodo queda establecida de la
siguiente manera, con cardcter general.

Lunes: atencion a las familias.

Martes: formacion del profesorado.

Miércoles: reuniones de nivel, Claustro, Consejo Escolar...

Jueves: hora de codmputo mensual y/o preparacion, programacion de
actividades y materiales de aula.

El horario para atencidon en la secretaria, es de 10:45 a 12:15 de lunes a viernes, en
los meses de septiembre y junioy de 11:45 a 13:15 en el resto de los meses.



El horario de direccion y Jefatura de estudios, de atencion a las familias, previa
pefticion de cita, se flexibilizard en funcidén del horario de atencion directa con el
alumnado.

El horario de atencion a familias de la orientadora es flexible, recomendando la
peticion previa de cita. En caso de necesidad se podrdn realizar reuniones conjuntas
tutor/a-familia y equipo de orientacién, en el horario en el que puedan estar
presentes los docentes.

Las reuniones con las familias podrdn realizarse de manera telemdatica.

En el caso de los docentes que desempenen funciones especificas, la distribucion
de periodos lectivos para el desempeno de las mismas serd establecida por la
jefatura de estudios a principio de curso.

B. PROCEDIMIENTO PARA LA ELABORACION, APLICACION
Y REVISION DE LAS NOCF.

Las Normas de organizacion, funcionamiento y convivencia del centro y sus
posibles modificaciones, serdn elaboradas por el Equipo directivo, quien deberd
recoger las aportaciones de la comunidad educativa.

Los docentes realizardn sus aportaciones a través de la comision de coordinacion
pedagodgica, las familias participardn a través de sus representantes en el consejo
escolar.

Serdn informadas al Claustro y aprobadas por el Consejo Escolar por mayoria de
dos tercios de sus componentes con derecho a voto.

Las Normas de organizacion, funcionamiento y convivencia especificas de cada
aula serdn elaboradas anualmente, de forma consensuada, por el profesorado vy el
alumnado que convive en ellas, no pudiendo ir en contra de lo establecido en las
NOCEF del centro.

Dichas normas deberdn ubicarse en un lugar visible y contener las medidas a
adoptar en cada caso.

Al comienzo de cada curso se realizard una reunidén con el claustro de profesores
para dar a conocer el documento. En dicha reunion se establecerdn las directrices
para la puesta en prdctica de las normas generales del centro y de las de aula.

Las Normas de organizacién, funcionamiento y convivencia tanto de centro
como de aula, serdn revisadas anualmente de forma consensuada por el Claustro, y
en el caso de las normas de aula, por el profesorado y el alumnado que convive en
ella.



Durante el mes de junio los profesores se reunirdn para revisar e infroducir 1os
posibles cambios en las normas de nivel y aula de cara al curso siguiente.

Una vez aprobadas, las normas de organizacion y funcionamiento pasardn a ser
de obligado cumplimiento para toda la comunidad educativa. La direccion del
cenfro las hard publicas, procurando la mayor difusion entre la comunidad
educativa, enla pdgina web del centro y a través de la plataforma EDUCAMOS CLM.

En caso de realizar cualquier tipo de modificaciéon serd necesario que el Consejo
Escolar realice la oportuna aprobacion.

C. COMPOSICION Y PROCEDIMIENTO DE ELECCION DE
LOS COMPONENTES DE LA COMISION DE CONVIVENCIA DEL
CONSEJO ESCOLAR.

El Articulo 11 del Decreto 93/2023 de la convivencia escolar de Castilla la
Mancha establece la creacién de una Comisidon de Convivencia del Consejo Escolar:

1. En el seno del Consejo Escolar se constituird la comision de convivencia que estard
integrada al menos, por una persona representante de cada sector de la comunidad
educativa que conforma el Consejo Escolar. La organizacion, el funcionamiento y las
competencias de la comision de convivencia se regulard en las Normas de
Convivencia, Ordenacion y Funcionamiento (NOCEF). Entre sus funciones informard al
Consejo Escolar de todo aquello que le encomiende dentro de su dmbito de
competencia. La Comision de Convivencia tendrd como responsabilidad la de
asesorar a la direccién del centro y al conjunto del Consejo escolar en el
cumplimiento de lo establecido en este Decreto, canalizar las iniciativas de todos los
sectores de la comunidad educativa para prevenir y evitar el conflicto y mejorar la
convivencia, el respeto mutuo y la tolerancia en los centros docentes.

El Consejo Escolar, por defecto, delegard en la Comision de Convivencia la
facultad de resolver las posibles reclamaciones que se presenten ante las medidas
adoptadas en las conductas gravemente perjudiciales, en caso de que no existiera
ese acuerdo, deberd quedar reflejado en el acta de la constitucion de la Comisidon
de Convivencia.

La Comision de Convivencia elaborard un informe anual analizando los
problemas detectados en la gestion de la convivencia y, en su caso, en la aplicacién
efectiva de los derechos y deberes del alumnado, que serd trasladado a la direccidén
del Centro y al Consejo Escolar.

En el Centro la Comision de Convivencia estard constituida por: el director/a
que serd quien la presida, o en su defecto el jefe de estudios y un representante de
cada sector, debiéndose nombra un sustituto/a para cada uno de los miembros.



La Comision de Convivencia serd constituida en el primer Consejo escolar del
curso y en el caso de ser ano de renovacion de miembros del consejo escolar, se
constituird en la sesion de toma de posesion. Cada sector elegird por y entre sus
miembros los representantes de la misma.

Para la eleccion de representantes se procederd de la siguiente manera: Se
solicitardn voluntarios a cada sector, en caso de haber mds de dos voluntarios se
procederd a la eleccidn mediante votacién; en caso de no haber voluntarios se
procederd mediante sorteo de los miembros del sector. Con respecto al personal de
administracién y servicios al sélo haber una persona serd la que forme parte de la
misma.

El qudrum establecido para que esta comision funcione serd el que se establezca
en la sesion del Consejo Escolar en la que se constituya.

D. LA CARTA DE COMPROMISO EDUCATIVO CON LAS
FAMILIAS DEL CENTRO

CARTA DE COMPROMISO EDUCATIVO
Para garantizar la cooperacion en un entorno de convivencia, respeto vy
responsabilidad en el desarrollo de las actividades educativas y conscientes de que
la educacioén implica la accién conjunta de la familia y la escuela, frmamos esta
carta que conlleva los siguientes compromisos:

Por parte de la Direccién del Centro:
1. Fomentar una formacién basada en los principios de la solidaridad, la
tolerancia y el respeto a los derechos vy libertades, contribuyendo asi al desarrollo
integral de la personalidad del alumno/a.

2. Asegurar el cumplimiento de los derechos del alumnado en el dmbito
escolar.
3. Informar a la Comunidad Educativa de los diferentes documentos

programdticos del Centro: Proyecto Educativo (PE), las Normas de Organizacion,
Funcionamiento y Convivencia (NOCF) y la Programacion General Anual (PGA).

4, Establecer los criterios y medidas para dar respuesta a la inclusion y a la
atencién a la diversidad del alumnado, la planificacién de la orientacién y tutoria y
cuantos programas institucionales se desarrollen en el centro.

5. Informar de la oferta de servicios educativos complementarios con los
que cuenta el centro educativo.
6. Velar por el cumplimiento de las NOCF y revisar anualmente los

compromisos recogidos en ellas, asi como en la carta de compromiso, estableciendo
las estrategias para su evaluacién y asegurando su difusion entre la comunidad
educativa.

Por parte del profesorado:

1. Realizar frimestralimente una reunidon general con las familias y una
entrevista individual anual como minimo para informar de los aspectos mds
relevantes del curso, el rendimiento académico de la clase, asi como del proceso
de evaluacion tal como recoge la normativa vigente.




2. Atender las solicitudes de entrevista que formule la familia con cardcter
de urgencia en un plazo mdximo de 15-20 dias, siempre que sea posible.

3. Adoptar las medidas de inclusion educativa para atender las
necesidades especificas de apoyo educativo del alumno/a e informar de las mismas
a las familias, con las correspondientes autorizaciones por escrito.

4, Comunicar a la familia las ausencias no justificadas y los retrasos del
alumnado, asi como cualguier otra circunstancia relevante para su desarrollo
académico y personal.

5. Colaborar con el equipo docente y facilitar al profesor/a tutor/a la
informacidn relevante sobre el proceso educativo de cada alumno/a.
6. Conocer los diferentes planes y documentos organizativos, asi como

implicarse y participar de manera activa en las actividades y los Proyectos de
Centro.

7. Asistir puntualmente a las clases y a las diferentes actividades docentes:
claustros, sesiones de evaluacién, reuniones de nivel, ...
8. Utilizar los medios institucionales (correo institucional, plataforma

EducamosClim) para las comunicaciones con las familias y el resto de la Comunidad
Educativa.

Por parte de la familia:

1. Respetar la autonomia pedagdgica, organizativa y de gestion del
centro, asi como reconocer la condicidn de autoridad publica del profesorado,
recogida en Ley 2/2010, de 15 de junio, de Autoridad del Profesor y en el Decreto
13/2013, de 21/03/2013, de autoridad del profesorado en Castila La Mancha.

2. Colaborar con el centro en la educacién de su hijo/a:

e Velar por la asistencia puntual a las clases, respetando el horario de entrada y
salida establecido en el centro.

e Justificar las ausencias a clase en un plazo mdximo de 2-3 dias y anticipar la
ausencia si es posible.

e Favorecer el estudio, la realizacion de tareas y los diferentes aspectos
académicos y organizativos que favorezcan su éxito escolar.

e Colaborar con el cumplimiento de las Normas de Organizacion,
Funcionamiento y Convivencia del centro.

3. Mantener una comunicacion fluida con el profesorado de su hijo/a y
asistir a las reuniones convocadas. Solicitar entrevistas para demandar y contrastar
informacién relativa a su proceso educativo.

4, Mantener actualizados, a tfravés de la secretaria del centro, los datos de
cardcter personal, de situacion legal (tutela, custodia), de localizacion de los
responsables familiares y otras informaciones relevantes para el desarrollo
académico y personal de su hijo/a.

5. Colaborar y participar de manera activa en las actividades escolares y
extraescolares del centro.
6. Utilizar en los términos adecuados la plataforma EducamosCim para el

seguimiento educativo de su hijo/a y para las comunicaciones con el profesorado y
el equipo directivo del centro.
7. Informar a su hijo/a de los compromisos recogidos en esta carta.
Y, para que asi conste, frmamos esta carta de compromiso educativo

En lllescas, a de de 20




e« FEl Centro Educativo

Director/a: Tutor/a:
e La Familia del alumno/a , matriculado
en curso de Educacion

Padre/ Madre/ Tutor/a legall

E.  CRITERIOS COMUNES Y ELEMENTOS BASICOS QUE
DEBEN INCORPORAR LAS NORMAS DE ORGANIZACION,
FUNCIONAMIENTO Y CONVIVENCIA DE LAS AULAS, ASi
COMO EL PROCEDIMIENTO DE ELABORACION Y LOS
RESPONSABLES DE SU APLICACION.

Denftro de las normas de organizaciéon y funcionamiento distinguiremos:

e Las normas de cenfro, que serdn de obligado cumplimiento por toda la
Comunidad Educativa.

e Lasnormas de nivel, que acordardn todos los profesores que pertenezcan a dicho
nivel.

e Lasnormas de aula, que se acordardn de manera democrdtica por los profesores
y los alumnos de las clases. Estas serdn consensuadas con el grupo o grupos
paralelos.

Estas Ultimas se establecerdn durante la primera semana de clase. Serd el tutor
el responsable de informar a los especialistas de su tutoria, ofreciendo la posibilidad
de modificar o anadir normas en el caso de que fuera necesario.

Las normas de aula recogerdn:

- Conductas a cumplir.
- Consecuencias de su cumplimiento o no.
- Como se llevard a cabo la eleccién del delegado del aula, asi como
sus funciones.
- Responsables de su aplicacion.
- Eleccién de los alumnos acogedores de los companeros que se
incorporan al curso, tanto en el inicio, como durante el curso.
Se colocardn en un sitio visible del aula y los padres serdn informados de las mismas
en la primera reunidn colectiva.

El responsable de su aplicacién serd el equipo docente del aula.



F. LOS DERECHOS Y OBLIGACIONES DE LOS MIEMBROS DE
LA COMUNIDAD EDUCATIVA.

F. 1 Profesorado

F. 1.1 Derechos Del Profesorado

Los derechos del profesorado tienen sus limites dentro de la Constitucion y de las leyes
que la desarrollan. Quedan recogidos en el art. 3 de la ley 3/2012 de autoridad del
profesorado CLM que establece que los profesores tienen derecho a:

a)
b)

c)

d)

f)

)

)

A la proteccion juridica del ejercicio de sus funciones docentes.

A la atencion y asesoramiento por la Consejeria con competencias en
materia de ensenanza no universitaria que le proporcionard informacion
y velard para que tenga la consideracion y el respeto social que merece.
Al prestigio, crédito y respeto hacia su persona, su profesidon y sus
decisiones pedagodgicas por parte de los padres, madres, alumnado vy
demds miembros de la comunidad educativa.

A solicitar la colaboracién de los docentes, equipo directivo, padres o
representantes legales y demds miembros de la comunidad educativa en
la defensa de sus derechos derivados del ejercicio de la docencia.

Al orden vy la disciplina en el aula que facilite la farea de ensenanza.
Alalibertad de ensenar y debatir sobre sus funciones docentes dentro del
marco legal del sistema educativo.

A tomar medidas disciplinarias ante las conductas disruptivas que se
ocasionen en el aula y que impidan crear un buen clima de ensenanza-
aprendizaje.

A hacer que los padres colaboren, respeten y hagan cumplir las normas
establecidas por el centro.

A desarrollar la funcién docente en un ambiente educativo adecuado,
donde sean respetados sus derechos, especialmente

aquellos dirigidos a su integridad fisica y moral.

A tener autonomia para tomar las decisiones necesarias, de acuerdo
con las normas de convivencia establecidas, que le permitan mantener
un adecuado clima de convivencia y respeto durante las clases, las
actividades complementarias y extraescolares.

Utilizar libremente las dependencias, instalaciones y material del centro
para cualquier actividad de indole profesional con la conformidad del
equipo directivo.

Participar en el funcionamiento del centro a través de los érganos de

coordinaciéon docente, del claustro de profesores y del consejo escolar.



m) Ser informado por los padres de todas aquellas conductas, tfratamiento y

problemas fisicos y psiquicos que tengan sus hijos con incidencia en el

proceso educativo.

n) Hacer uso de los permisos reglamentarios.

Que searespetada su libertad de conciencia, sus convicciones religiosas,
morales o ideoldgicas, asi como su intimidad en lo que hace referencia a
esto.

F. 1.2 Obligaciones Del Profesorado
Son deberes del profesorado:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

g
h)

Los

Cumplir el calendario y horarios establecidos en el centro.

Cumplir y hacer cumplir, al alumnado, las normas de convivencia,
organizacion y funcionamiento del centro.

Informar a los padres sobre el proceso educativo de sus hijos.

Asistir a las reuniones.

Formar parte de la vigilancia de los recreos

Participar en la programacién y colaborar en el desarrollo de las
actividades que programe el cenftro.

Velar por mantener la convivencia democrdtica en el centro y en las aulas,
evitando la violencia, el acoso y el fracaso escolar.

Facilitar la cooperacion de las familias.

docentes del centro deberdn comunicarse con las familias a través de los

canales oficiales de la Junta (educamos CLM, correo corporativo, teléfono del
centro. etc.), no pudiendo usar canales alternativos como son el WhatsApp o

red

es sociales, teléfonos personales.

F. 1.3 Funciones Del Profesorado

En la legi
funciones

a)

b)

slacion vigente, LOMLOE capitulo | art. 91, se establecen las siguientes
del profesorado:

La programacion y la ensenanza de las dreas, materias y modulos que
tengan encomendados.

La evaluacion del proceso de aprendizaje del alumnado, asi como la
evaluacidén del proceso de ensenanza.

La tutoria de los alumnos, la orientacion y direccidn de su aprendizaje y el
apoyo en su proceso educativo, en colaboracién con las familias.

La orientacién educativa, académica y profesional de los alumnos.

La atenciéon al desarrollo intelectual, afectivo, psicomotor, social y moral
del alumnado.

La promociéon, organizaciéon vy participacion en las actividades
complementarias programadas por el centro.
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La contribucién a que las actividades del centro se desarrollen en un clima
de respeto, tolerancia, participacion y libertad, para fomentar en los
alumnos los valores de la ciudadania democrdtica.

La informacion peridédica a las familias sobre el proceso de aprendizaje de
sus hijos, asi como la orientacion para su cooperacion en el mismo.

La coordinacion de las actividades docentes, de gestion y de direccion
que le sean encomendadas.

La participacion en la actividad general del centro.

La participacion en los planes de evaluacion que determinen las
administraciones educativas o los propios centros.

La investigacion, experimentacion y mejora continua de los procesos de
ensenanza.

m) Mantener al dia, la aplicacion informatica “Delphos” introduciendo los

partes de faltas mensuales como las notas de las evaluaciones en los plazos
que se marquen desde secretaria y la CCP.

F. 2 Alumnado

F. 2.1 Derechos Del Alumnado

Se reconocen a los alumnos los siguientes derechos bdsicos:

f)

)
h)

Recibir una formacién integral que contribuya al pleno desarrollo de su
personalidad.

A que se respeten su identidad, integridad y dignidad personales.

A que su dedicacidn, esfuerzo y rendimiento sean valorados y reconocidos
con objetividad.

A recibir orientacién educativa y profesional.

A que se respete su libertad de conciencia, sus convicciones religiosas y
morales, de acuerdo con la Constitucion.

A la proteccion contra toda agresion fisica o moral.

A participar en el funcionamiento y en la vida del centro.

A recibir las ayudas y apoyos preciso para compensar las carencias y
desventajas de cualquier tipo, especialmente en el caso de presentar
necesidades educativas especiales, que impidan o dificulten el acceso y
la permanencia en el sistema educativo

A la proteccién social, en el dmbito educativo, en los casos de infortunio
familiar o accidente.

F. 2.2 Obligaciones Del Alumnado
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Son deberes bdsicos de los alumnos:

a)

b)

f)

9)

h)

Aprender, estudiando y esforzindose para conseguir el méximo desarrollo
segun sus capacidades.

Participar en las actividades formativas y, especialmente, en las escolares
y complementarias.

Seguir las directrices del profesorado.

Asistir a clase con puntualidad.

Participar y colaborar en la mejora de la convivencia escolar y en la
consecucion de un adecuado clima de estudios en el centro, respetando
el derecho de sus companeros a la educacidn y la autoridad vy
orientaciones del profesorado.

Respetar la libertad de conciencia, las convicciones religiosas y morales, y
la dignidad, integridad e intimidad de todos los miembros de la comunidad
educativa.

Cumplir las normas de convivencia, organizacion y funcionamiento del
centro.

Conservar y hacer un buen uso de las instalaciones del centro y materiales
diddcticos.

F. 3 Padres O Tutores Legales

F. 3.1 Derechos De Los Padres O Tutores Legales

Los padres o tutores legales, en relacion con la educacion de sus hijos o pupilos, tienen
los siguientes derechos:

a)

b)
c)

d)

f)

A que reciban una educacién, con la mdaxima garantfia de calidad,
conforme con los fines establecidos en la Constitucion, en el
correspondiente Estatuto de Autonomia y en las leyes educativas.

A escoger centro docente tanto puUblico como distinto de los creados por
los poderes publicos.

A que se reciban la formacion religiosa y moral que esté de acuerdo con
SUS propias convicciones.

A estar informados sobre el progreso del aprendizaje e integracion socio-
educativa de sus hijos.

A estar informados sobre el progreso académico de sus hijos, a fravés de
las reuniones de cardcter individual, del boletin de notas trimestral, de la
entrega con retorno de los exdmenes de las diferentes dreas o, en su
defecto, del registro de las calificaciones obtenidas en dichos exdmenes
(pudiendo siempre concertar una entrevista individual para consultar los
mismos)

A participar en la organizacion, funcionamiento, gobierno y evaluacion del
centro educativo en los términos establecidos en las leyes.
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g) Aseroidos en aquellas decisiones que afecten ala orientacion académica
y profesional de sus hijos.

F. 3.2 Obligaciones De Los Padres O Tutores Legales

Asimismo, como primeros responsables de la educacion de sus hijos/as deberdn de:

a) Ofrecer el prestigio, crédito y respeto necesarios a los docentes y sus
decisiones pedagdgicas, con el fin de facilitar su labor dentro del centro.

b) Adoptar las medidas necesarias, o solicitar la ayuda correspondiente en
caso de dificultad, para que sus hijos cursen las ensenanzas obligatorias y
asistir reqularmente a clase.

c) Proporcionar, en la medida de sus disponibilidades, los recursos y las
condiciones necesarias para el progreso escolar.

d) Estimularles para que lleven a cabo las actividades de estudio que se les
encomienden.

e) Participar de manera activa en las actividades que se establecen en los
cenfros, en virtud de los compromisos educativos con las familias para
mejorar el rendimiento de sus hijos, velando por el normal desarrollo de las
mismas sin impedir su correcta evolucion.

f) Conocer participar y apoyar la evolucidon de su proceso educativo, en
colaboracioén con los profesores y los centros.

g) Respetar la decision del futor de enfregar los exdmenes a las familias o, en
su defecto, el registro de las calificaciones obtenidas en dichos exdmenes.

h) Velar por el normal desarrollo de las clases y de las actividades del centro,
tanto en horario lectivo como en horario de conciliacion, sin que quede
justificado, bajo ningun concepto, el acceso a las aulas del centro.

i) Respetar y hacer respetar las normas establecidas por el centro, la
autoridad vy las indicaciones u orientaciones educativas del profesorado.

i) Fomentar el respeto por todos los componentes de la comunidad
educativa.

F.4 A.M.P.A

El AM.P.A, como miembro de la comunidad educativa, tendrd los siguientes
derechos y deberes:

a) Formar parte del Consejo Escolar.

b) Colaborar en la labor educativa del centro, y de una manera especial en
las actividades complementarias y extraescolares.

c) Estar informados de las necesidades de recursos materiales y personales
existentes en el centro, asi como las deficiencias de las instalaciones.
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d) Disponer de las instalaciones y dependencias del cenfro para fines
educativos, siempre que no perturben el desarrollo normal de la actividad
docente, con conocimiento y autorizacion previa del director del centro.

e) ElI AMPA tiene el deber de respetar las presentes normas de convivencia 'y
dar a conocer a las familias los propdsitos y objetivos del centro, asi como
sU organizacion, actividades, y normas.

f) Representar los intereses de los padres y hacer tomar conciencia a los
mismos en todos los temas referentes a la educacion de sus hijos.

F. 5 ORGANOS DE GOBIERNO Y DE COORDINACION
DOCENTE

Las atribuciones y funcionamiento de los érganos de gobierno y coordinacion
docentes vienen recogidas el titulo V en los capitulos Il y VI de la LOMLOE, asi como
en el Titulo II, capitulos | y Ill de la Orden 121/2023, de 14 de junio, de la Consejeria de
Educacioén, Cultura y Deportes, de regulacion de la organizacion y el funcionamiento
de los centros publicos que imparten ensenanzas de Educacidén Infantil y Primaria en
la comunidad auténoma de Castilla-La Mancha.

Haciendo uso de la autonomia del centro se establece que las reuniones de
los érganos colegiados, fanto claustro como consejo escolar, con cardcter general
readlizardn las reuniones de manera virtual exceptuando aquellas en las que sea
prescriptivo realizarlas de manera presencial o que por los temas a abordar asi lo
requieran, en este caso, si algun miembro del érgano no pudiese acudir de manera
presencial se le dard la opcidn de que se conecte de manera telemdtica.

Los organos de coordinacion docente realizardn las reuniones de manera
presencial, pudiendo conectarse las personas ausentes a la reunién de forma virtual.

De esta manera se garantizard una mayor participaciéon de todos los
componentes de las mismas.

Los tutores/as, coordinadores de ciclo y responsables establecidos en la
normativa serdn nombrados a comienzo del curso, por un periodo de un ano escolar,
siguiendo los criterios establecidos en estas NOCF.

Asimismo, asumirdn las funciones y competencias encomendadas por la
normaftiva.

De las reuniones realizadas el secretario/a/ coordinador/a levantard acta,
ajustada a los modelos establecidos por el cenfro, donde queden recogidos los
aspectos tratados y los acuerdos tomados en dichas reuniones, siendo facilitada
previamente para su lectura por via telemdatica y ser aprobadas por los componentes
del érgano correspondiente en la sesidon siguiente. Una vez aprobada deberd ser
firmada y remitidas a fravés de los canales oficiales.
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G.

LAS MEDIDAS PREVENTIVAS Y/O CORRECTORAS PARA

LA MEJORA DE LA CONVIVENCIA EN EL MARCO DE LO
ESTABLECIDO EN LA NORMATIVA VIGENTE.

G.1 Conductas Contrarias A Las Normas De Convivenciaq,
Organizacién Y Funcionamiento Del Centro Y Medidas
Correctoras Ante Las Conductas Contrarias.

CONDUCTAS: a) Faltas injustificadas de asistencia a clase o puntualidad

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. INFANTIL

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. PRIMARIA

a) Falta injustificada: cuando de forma
reiterada se produce una falta sin existir una
comunicacion al tutor por parte de la familia
de forma verbal o escrita.

b) Falta de puntualidad: cuando de forma
reiterada los alumnos no entran antes de que
se cierren las puertas.

a) Toda falta no justificada debidamente por
los padres.

b) En caso de falta reiterada deberd traer un
documento que acredite la falta.

c) Los retrasos reiterados se consideran falta
injustificada a tiempo parcial.

sancionables.

Ademds de todas aquellas acciones que estando implicitas en este listado el profesorado
considere que estdn enmarcadas en el dmbito de la conducta contraria y por tanto sean

MEDIDAS A ADOPTAR

MEDIDAS A ADOPTAR

-Para a) con cinco faltas se hablard con los
padres vy si persiste, se procederd al protocolo
gue se sigue en Educacién Primaria.

-Para b) no entrardn hasta la sesién siguiente,
salvo si vienen con justificante médico que
pasardn directamente al aula. Se permitiran
dos retrasos sin justificar y al tercero pasardn
a la siguiente sesion.

En primera instancia los padres serdn
citados por el tutor, si persiste serdn citados
por el equipo direcftivo.

-Para a) y b) se llamard a los padres y si no lo

justifican dar parte a la comision de absentismo,

previa comunicacion al equipo directivo, éste
informard al PTSC, el cual se pondrd en
contacto con la comisién de absentismo.

Para c¢) Con cinco retrasos, se hablard con los
padres

Se considerard y constard como retraso a partir
de las 9:10h.

3/2008, resenadas al final de este apartado.

Ademas de éstas, se podran adoptar cualquiera de las medidas recogidas en el Art. 22. del D

CONDUCTAS: b) Desconsideracién con otros
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DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. INFANTIL

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. PRIMARIA

Cuando un alumno se ria de las desgracias
ajenas.
Contradecir a un profesor.

-Reirse de un companero.

-Contradecir a un profesor.

-No atender a las explicaciones del profesor.
-Injurias.

-No escuchar a los monitores.

Ademds de todas aquellas acciones que estando implicitas en este listado el profesorado
considere que estdn enmarcadas en el dmbito de la conducta contraria y por tanto sean

sancionables.

MEDIDAS A ADOPTAR

MEDIDAS A ADOPTAR

-Primero  se les concienciard de las
consecuencias de sus actos a través del
didlogo, cuentos, dramatizaciones...

-Segundo, Si persistiera, desarrollara
actividades escolares en un aula de nivel
inferior.

-No participardn en actividades
extraescolares y complementarias que se
estimen oportunas.

-Sustitucion del recreo por otras actividades.

-No participardn en actividades extraescolares
y complementarias que se estimen oportunas
durante un mes.

Ademas de éstas, se podran adoptar cualquiera de las medidas recogidas en el Art. 22. del D

3/2008, resenadas al final de este apartado.

CONDUCTAS: c) Interrupcion del normal desarrollo de las clases

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. INFANTIL

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. PRIMARIA

a) Cuando un alumno grita o hace ruidos
intensos sin razén aparente, interrumpe las
actividades que se estdn realizando...

b) Traer juguetes u objetos de casa.

a) Levantarse sin permiso.

-Hablar sin levantar la mano.

-Molestar con el material escolar.

-Hablar con los companeros sin permiso.

-No escuchar cuando una persona habla.
-Falta de material.

-Comer o masticar chicle.

b) Llevar méviles, MP3, consolas, relojes con
alarma, zapatillas de ruedas.

-Llevar juguetes varios.

Ademds de todas aqguellas acciones que estando implicitas en este listado el profesorado
considere que estdn enmarcadas en el dmbito de la conducta contraria y por tanto sean

sancionables.

MEDIDAS A ADOPTAR

MEDIDAS A ADOPTAR
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Para a) Primero se le hard pensar sobre sus
actos apartdndole de la actividad que en ese
momento esté realizando.

-Segundo si persiste desarrollard actividades
escolares en un espacio distinto a su aula.

Para b) Primero se le quitard el juguete y se le
devolverd al finalizar la jornada advirtiendole
que silo vuelve a traer no se le devolverd, si se
repite se le quitard y se le devolverd cuando
la tutora lo considere oportuno en funcién de

Para a) Sustituciéon del recreo por actividades.
-Castigos generales sin recreo.

Para b) Se le quitard el objeto que para ser
devuelto tendrd que venir a pedirlo alguno de
sus padres o tutores legales, si reincide se le
retirard hasta final de curso.

la gravedad o reiteracion.

Ademas de éstas, se podran adoptar cualquiera de las medidas recogidas en el Art. 22. del D
3/2008, resenadas al final de este apartado.

CONDUCTAS: d) Alteracién del desarrollo normal de las actividades del centro

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E.
INFANTIL

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. PRIMARIA

-No desplazarse en filay en silencio.
-Correr por los pasillos.
-Saltar la alarma de incendios.

a) Abrir puertas sin llamar, no desplazarse en fila 'y
en silencio, correr por los pasillos, Molestar a los
companeros en la fila, permanecer en el bano
mas tiempo del necesario, no redlizar las entradas
a clase y salidas al patio en fila con el resto de
companeros, uso de material en la zona de fierra
del recreo, colgarse de las porterias o del vallado,
sacar la arena del arenero, tirar basura al suelo,
enfrar al bano o clase sin permiso, reventar los
bricks o yogures en el patio, tfrepar la valla, b) No
respetar las instalaciones y deteriorar cualquier
tipo de material, no atender a las explicaciones o
talleres realizados durante las excursiones, no
respetar las indicaciones de los monitores en |as
salidas extraescolares, no firar los residuos en el
contenedor adecuado, alterar el desarrollo de
una salida, llevar dispositivos moviles, MP3,
consolas, alarmas, juguetes... a las excursiones,
durante las actuaciones, representaciones... no
situarse  en el lugar indicado, interrumpir,
levantarse del asiento en el autobuUs, cambiarse
de sitio sin permiso, comer en el autobus, subir o
bajar del autobuUs sin permiso, durante una
excursion alterar el orden puesto por el profesor/a
(fila, asientos, grupos).

Ademds de todas aquellas acciones que estando implicitas en este listado el profesorado
considere que estdn enmarcadas en el dmbito de la conducta contraria y por tanto sean

sancionables.
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MEDIDAS A ADOPTAR

MEDIDAS A ADOPTAR

-Primero explicacion de los hechos.

-Segundo disculparse ante el profesor
molestado o/y disculparse ante el
profesor.

Para a) Primero pedir disculpas, pero si los hechos se
repiten de forma reiterada se procederd a sustitucion
del recreo por actividades curriculares.

Para b) Redlizacién de tareas curriculares
encaminadas a la reeducacidon de la conducta

-Limitacién de una actividad lUdica
durante un periodo de fiempo
considerado por la tutora previo aviso.

incorrecta

Ademas de éstas, se podran adoptar cualquiera de las medidas recogidas en el Art. 22. del D

3/2008, resenadas al final de este apartado.

CONDUCTAS: e) Actos de indisciplina contra otros

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. INFANTIL

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. PRIMARIA

-Insultar, pegar o empujar a ofros alumnos
-Danar a personas u objetos ajenos.

Agredir fisica, verbal, o psicolégicamente de
forma leve a un companero.

Ademds de todas aquellas acciones que estando implicitas en este listado el profesorado
considere que estdn enmarcadas en el dmbito de la conducta contraria y por tanto sean

sancionables.

MEDIDAS A ADOPTAR

MEDIDAS A ADOPTAR

-Se le concienciard de las consecuencias de
sus actos para el ofro a través del didlogo,
cuentos, dramatizaciones.

-El maestro anotard con fecha y lugar el acto
de indisciplina.

-Limitacién de una actividad lUdica durante
un periodo de tiempo considerado por la
tutora previo aviso. Comunicacién a las
familias.

-Servicios a la comunidad educativa (limpiar
patios, recoger material de infantil en los
recreos: palas — cubos,)

- El maestro anotard con fecha y lugar el acto
de indisciplina.

Se podrdan adoptar cualquiera de las medidas recogidas en el Art. 22. del D 3/2008, reseiiadas

al final de este apartado.

CONDUCTAS: f) Deterioro intencional de dependencias o material del centro o material de otros

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. INFANTIL

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. PRIMARIA
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-Romper o robar de forma intencional
material del centro o de oftros.
-Deteriorar de forma intencional el mobiliario

o las dependencias del centro.

-Realizar mal uso de
instalaciones del centro.
-No cuidar los libros de texto.

-No utilizar correctamente el material prestado
por otro.

los materiales y las

Ademds de todas aquellas acciones que estando implicitas en este listado el profesorado
considere que estdn enmarcadas en el dmbito de la conducta contraria y por tanto sean

sancionables.

MEDIDAS A ADOPTAR

MEDIDAS A ADOPTAR

-Se le hard pensar sobre sus actos sacdndole
de la actividad que en ese momento esté
realizando.

-Los padres o tutores legales responderdn del
dano causado.

-Si deterioran material del centro u ofros

deberdn reponerlos.

-En caso de reiteracién, ademds de reponer el
material deteriorado, se propondrdn diferentes
medidas para la reeducacion de la conducta
contraria.

Ademas de éstas, se podran adoptar cualquiera de las medidas recogidas en el Art. 22. del D

3/2008, resenadas al final de este apartado.

Medidas recogidas en el Art. 22. del D 3/2008:

e Restriccion de uso de determinados espacios y recursos del centro.

e Sustitucidn del recreo por una actividad alternativa de mejora de la
conservacion de algun espacio del centro.

e Desarrollo de actividades escolares fuera del aula habitual, bajo control de
profesorado, segun lo establecido en el Art. 24

e Redlizacion de tareas escolares en el cenfro en horario no lectivo, con
conocimiento y aceptaciéon de los padres/tutores.

PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DE LAS CONDUCTAS CONTRARIAS

Ante una conducta contraria el profesor/a rellenard el documento que detalla
el suceso, el tipo de conducta y la medida que se adoptard. Este documento
se presenta en Jefatura de Estudios donde se refleja en Delphos y se comunica
a la familia, tanto verbal como por escrito.
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G.2 Conductas Gravemente Perjudiciales a Las Normas

De Convivencia, Organizacion Y Funcionamiento Del
Centro Y Medidas Correctoras Ante Estas Conductas.

CONDUCTAS: a) Actos de indisciplina que alteren gravemente el desarrollo normal de la clase

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. INFANTIL

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. PRIMARIA

-Interrupciones constantes y reiteradas
consciente e intencionalmente.
-Mal  comportamiento que altere la

convivencia en cualquier actividad (recreo,
aula, salidos...) o servicio complementario del
centro (comedor, transporte).

a)-Interrupciones constantes y reiteradas.
-Contestar a los maestros.

-Faltas de respeto a cualquier miembro de la
comunidad educativa.

-Lanzar objetos.

-Mal comportamiento en la convivencia
general del cenfro: comedor, autobus,
piscina...

b) Grabar imdgenes de cualquier miembro de
la comunidad educativa, en cualquier
actividad o servicio del centro.

Ademds

tanto sean sancionables.

todas aquellas acciones que estando implicitas en este listado el profesorado
considere que estdn enmarcadas en el dmbito de la conducta gravemente perjudicial y por

MEDIDAS A ADOPTAR

MEDIDAS A ADOPTAR

Exclusidén del uso del servicio complementario
por tiempo Nno superior a una semana.

Limitacién de una actividad lUdica durante un
periodo de tiempo considerado por la tutora
previo aviso.

-Servicios a la comunidad educativa (limpiar
patios, recoger material de infantil en los
recreos: palas — cubos, barrer patio,

- El maestro anotard con fecha y lugar el acto
de indisciplina.

-Citar a los padres en caso de falsificacién de
firmas en notas o cualquier ofro documento y
tomar las medidas pertinentes.

-Si reincide restringirle durante un fiempo el uso
de determinados servicios complementarios
(autobuUs, aula matinal, comedor).

-Sireincide se propone su expulsidon.

al final de este apartado.

Se podran adoptar cualquiera de las medidas recogidas en el Art. 23. del D 3/2008, resefiadas
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CONDUCTAS: b) Injurias u ofensas graves

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. INFANTIL

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. PRIMARIA

Mentiras sobbre companeros/as y/o profesores
con intencién negativa.

-Culpar a otfros miembros de la comunidad
escolar sin estar absolutamente seguro de ello.
-Inventar historias sobre algun miembro de la
comunidad educativa.

-Insultos.

-Falsos testimonios.

-Articulo 7.3.: agredir verbal o moralmente a un
profesor.

Ademds de todas aqguellas acciones que estando implicitas en este listado el profesorado
considere que estdn enmarcadas en el dmbito de la conducta gravemente perjudicial y por

tanto sean sancionables.

MEDIDAS A ADOPTAR

MEDIDAS A ADOPTAR

- 1°Didlogo sobre la mentira y sus
consecuencias.

- 2°Limitacion de una actividad IUdica
durante un periodo de tiempo considerado
por la tutora previo aviso.

- 3° En caso reiterado aviso a las familics.

-Pedir disculpas al alumno afectado.
-Redactar al dia siguiente aspectos positivos del
alumno/adulto agredido o insultado.

Trabajar estrategias (resolucion de conflictos)
gue fomente la empatia.

- Citar a los padres en caso de falsificacion de
firmas en notas o cualquier ofro documento y
tomar las medidas pertinentes.

-Si reincide restringirle durante un tiempo el uso
de determinados servicios complementarios
(autobuUs, aula matinal, comedor).

-Sireincide se propone su expulsion.

Se podrdn adoptar cualquiera de las medidas recogidas en el Art. 23. del D 3/2008, reseiiadas

al final de este apartado.

CONDUCTAS: c) Acoso o violencia y actuaciones perjudiciales para la salud y la integridad

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. INFANTIL

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. PRIMARIA

-Danar a ofros companeros de forma
reiterada e intencional produciendo heridas o
senales (mordiscos, pinchar con punzones,
cortar con las fijeras).

-Insultar o pegar de forma reiterada,
consciente e intencionalmente a cualquier
miembro de la comunidad educativa.

-Agredir fisica, verbal o psicolégicamente a
cualguier miembro de la comunidad escolar.

-Peleas en el centro, acoso intencionado a
COMPAaNeros.

-articulo  7.3.: agredir

verbalmente a un profesor.

fisica, moral o

Ademds de todas aquellas acciones que estando implicitas en este listado el profesorado
considere que estdn enmarcadas en el dmbito de la conducta gravemente perjudicial y por

tanto sean sancionables.

MEDIDAS A ADOPTAR

MEDIDAS A ADOPTAR
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Hablar con los padres.

Adoptar medidas dentro del aula como
sentarlo solo, no participar en determinadas
actividades dentro de la jornada escolar.

-Pedir disculpas al alumno afectado.
-Protocolo de acoso

Redactar al dia siguiente aspectos positivos del
alumno/adulto agredido o insultado.

Trabajar estrategias (resolucion de conflictos)
que fomente la empatia.

- Citar a los padres en caso de falsificacion de
firmas en notas o cualquier ofro documento y
tomar las medidas pertinentes.

-Si reincide restringirle durante un fiempo el uso
de determinados servicios complementarios
(autobuUs, aula matinal, comedor).

-Sireincide se propone su expulsidon.

Se podrdn adoptar cualquiera de las medidas recogidas en el Art. 23. del D 3/2008,

reseinadas al final de este apartado.

CONDUCTAS: d) Vejaciones o humillaciones

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. INFANTIL

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. PRIMARIA

- "Hacerse pis” encima de ofro nino o fuera del
inodoro de forma intencionada y reiterada.
-Reirse de las debilidades de otfro de forma
reiterada.

-Reirse de las desgracias o defectos de
cualqguier miembro de la comunidad escolar.
-Conductas racistas o xendfobas.
-articulo  7.3.: agredir fisica,
moralmente a un profesor.

verbal o

Ademds de todas aquellas acciones que estando implicitas en este listado el profesorado
considere que estdn enmarcadas en el dmbito de la conducta gravemente perjudicial y por

tanto sean sancionables.

MEDIDAS A ADOPTAR

MEDIDAS A ADOPTAR

Citar a los padres.

Adoptar medidas correctivas por parte del
tutor dentro del aula.

~ P —
. .

-Si reincide restringirle durante un tiempo el uso
de determinados servicios complementarios
(autobus, aula matinal, comedor).

-Sireincide se propone su expulsion.

Se podran adoptar cualquiera de las medidas recogidas en el Art. 23. del D 3/2008, resenadas

al final de este apartado.
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CONDUCTAS: e) Suplantacién de identidad, falsificacién o sustraccién de documentos y material

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. INFANTIL

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. PRIMARIA

Sustraccion de material de forma reiterada.

-Falsificacion de firmas en agendas controles y
notas.

-Falsificaciéon de notas.

-Sustraccién de exdmenes.

-Sustraccién de material de otros companeros,
maestro o centro.

Ademds de todas aquellas acciones que estando implicitas en este listado el profesorado
considere que estdn enmarcadas en el dmbito de la conducta gravemente perjudicial y por

tanto sean sancionables.

MEDIDAS A ADOPTAR

MEDIDAS A ADOPTAR

-Hablar con los padres.

-Devolver o reponer el material por parte de la
familia.

Se prescinde de utilizar ese material durante
un fiempo razonable respecto a la edad.

-Reponer material si
sustraccion.

- Citar a los padres en caso de falsificacion de
firmas en notas o cualquier ofro documento y
tomar las medidas pertinentes.

-Si reincide restringirle durante un tiempo el uso
de determinados servicios complementarios
(autobus, aula matinal, comedor).

-Sireincide se propone su expulsiéon.

hay algun ftipo de

Se podran adoptar cualquiera de las medidas recogidas en el Art. 23. del D 3/2008, resenadas

al final de este apartado.

CONDUCTAS: f) Deterioro grave, intencional, de dependencias, material del centro o de otros

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. INFANTIL

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. PRIMARIA

-Romper la ficha o el material de otro nifno de
forma intencional y con el objetivo de
provocar un dano al companero.

-Romper el material escolar por rabia o
represalia ante una sancién anterior.

articulo 7.1.Deterioro intencionado o por
negligencia de las instalaciones del centro, los
equipamientos  informdticos, incluido el
software, o cualquier material del centro, asi
como a los bienes de los miembros de la
comunidad educativa.

Ademds de todas aquellas acciones que estando implicitas en este listado el profesorado
considere que estdn enmarcadas en el dmbito de la conducta gravemente perjudicial y por

tanto sean sancionables.

MEDIDAS A ADOPTAR

MEDIDAS A ADOPTAR

-Reponer el material.

- Privar del recurso durante un tiempo.

- Dar una copia de la ficha para que la repita
en casa muy bien y se la devuelva al dia
siguiente.

- Cambiarle la ficha por la del companero al
que ha danado.

-Reponer el material.
-Privar del recurso durante un tiempo.

-Si reincide restringirle durante un tiempo el uso
de determinados servicios complementarios
(autobus, aula matinal, comedor).

-Sireincide se propone su expulsion.
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Se podran adoptar cualquiera de las medidas recogidas en el Art. 23. del D 3/2008, resenadas
al final de este apartado.

CONDUCTAS: g) Exhibir simbolos racistas y manifestacion de ideologias de violencia, apologia
de xenofobia o terrorismo.

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. INFANTIL | DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. PRIMARIA

En E.I. no se suelen dar estos casos. -Insultos graves y vejaciones causadas por
diferencias raciales, religiosas, sociales vy
sexuales.

-Aislar a algun companero por estos motivos y
negarse a participar en actividades con ellos.

Llamar a los companeros/as por su etnia de
forma despectiva.

Ademds de todas aquellas acciones que estando implicitas en este listado el profesorado
considere que estdn enmarcadas en el dmbito de la conducta gravemente perjudicial y por
tanto sean sancionables.

MEDIDAS A ADOPTAR MEDIDAS A ADOPTAR

-Citar a la familia para informar de lo sucedido
y tomar medidas educativas y disciplinarias

- 0 iTe .7 . .7
1°Didlogo con el alumno/a. /accion futorial /educacion de valores.

- 2°Limitacién de una actividad IUdica durante
un periodo de tiempo considerado  por la
tutora previo aviso.

-Si reincide restringirle durante un tiempo el uso
de determinados servicios complementarios
(autobus, aula matinal, comedor).

- ° i i ili . . . .
3° En caso reiterado aviso a las familias. Si reincide se propone su expulsion.

Se podran adoptar cualquiera de las medidas recogidas en el Art. 23. del D 3/2008, resefiadas
al final de este apartado.

CONDUCTAS: h) Reiteracién de conductas contrarias a las NOCF

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. INFANTIL | DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. PRIMARIA

Reiteracion de conductas leves. Reiteraciéon de conductas leves.

MEDIDAS A ADOPTAR

Se podran adoptar cualquiera de las medidas recogidas en el Art. 23. del D 3/2008, resenadas
al final de este apartado.
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CONDUCTAS: I) Incumplimiento de las medidas correctoras impuestas con anterioridad

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. INFANTIL

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. PRIMARIA

No cumplir las sanciones impuestas por las
conductas contrarias.

No cumplir las sanciones impuestas por las

conductas contrarias.

MEDIDAS A ADOPTAR

MEDIDAS A ADOPTAR

Exclusion del uso del servicio complementario
por tiempo no superior a una semana.

Exclusion del uso del servicio complementario

por tiempo no superior a una semana.

al final de este apartado.

Se podrdan adoptar cualquiera de las medidas recogidas en el Art. 23. del D 3/2008, reseiiadas

Medidas recogidas en el Art. 26. del D 3/2008:

e Realizacion en horario no lectivo de tareas educativas por un periodo superior

a una semana e inferior a un mes.

e Suspensidon de la participacion en determinadas actividades extraescolares o
complementarias, nunca por un periodo superior a un mes.

e Cambio del grupo clase.

Realizacidn de tareas educativas fuera del centro, y suspensidon de la asistencia
al centro por un periodo no superior a 15 dias lectivos.

PROCEDIMIENTO PARA LA APLICACION DE LAS CONDUCTAS GRAVEMENTE
PERJUDICIALES

Ante una conducta contraria el profesor/a rellenard el documento que detalla
el suceso, el tipo de conducta y la medida que se adoptard. Este documento
se presenta en Jefatura de Estudios donde se refleja en Delphos y se comunica
a la familia, tanto verbal como por escrito, informando a la familia que
disponen de dos dias para posibles reclamaciones.
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G. 3. Conductas Incluidas en la ley de avutoridad del
profesorado.

G. 3. 1 Conductas Contrarias Que Menoscaban La
avtoridad del Profesorado

CONDUCTAS: a) La redlizacién de actos que, menoscaban la autoridad del profesorado,
perturben, impidan o dificulten el desarrollo normal de las actividades de la clase o del centro.
En todo caso, quedardn incluidas las faltas de asistencia a clase o de puntualidad del alumnado
que no estén justificadas, y todas aquellas faltas que por su frecuencia y reiteracién incidan
negativamente en la actividad pedagégica del docente. Quedardn excluidas aquellas faltas
no justificadas debidas a situaciones de exirema gravedad social no imputables al propio
alumnado.

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. INFANTIL Y E. PRIMARIA

-Confradecir a un maestro o a cualquier adulto del servicio complementario del centro (personal
de comedor, autobus, conserje...)

-No atender a las explicaciones del maestro.

-No cumplir las indicaciones de los maestros o de cualquier adulto del servicio complementario
del centro (personal de comedor, autobus, conserje...)

-Interrupciones constantes y reiteradas. (Hacer ruidos o canturrear mientras el maestro explica,
patinar, arrastrarse por la clase...)

- Ademds de todas aquellas acciones que estando implicitas en este listado el profesorado
considere que estdn enmarcadas en el dmbito de la conducta menoscabo de autoridad y por
tanto sean sancionables.

MEDIDAS A ADOPTAR

Se podrdn adoptar cualquiera de las medidas recogidas en el Art. 22. del D 3/2008 o las
establecidas en el articulo 6. 1 del D 13/2013 resefiadas al final de este apartado.

CONDUCTAS: b) La desconsideracién hacia el profesorado como autoridad docente

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. INFANTIL Y E. PRIMARIA

-Inventar historias sobre algun maestro o a cualquier adulto del servicio complementario del
centro (personal de comedor, autobus, conserje...)

-Insultar a un maestro o a cualquier adulto del servicio complementario del centro (personal de
comedor, autobUs, conserje...)

-Ofender de manera no verbal (muecas, gestos...) a un maestro o a cualquier adulto del servicio
complementario del centro (personal de comedor, autobus, conserje...)

-- Ademds de todas aquellas acciones que estando implicitas en este listado el profesorado
considere que estdn enmarcadas en el dmbito de la conducta menoscabo de autoridad y por
tanto sean sancionables.

MEDIDAS A ADOPTAR

Se podrdn adoptar cualquiera de las medidas recogidas en el Art. 22. del D 3/2008 o las
establecidas en el articulo 6. 1 del D 13/2013 resenadas al final de este apartado.
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CONDUCTAS: c) El incumplimiento reiterado de los alumnos de su deber de trasladar a sus
padres o tutores la informacién

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. INFANTIL Y E. PRIMARIA

- No entregar las notificaciones de cualquier tipo de conducta.
- Falsificar la firma de los padres en el recibi de cualquier tipo de conducta.

- Ademds de todas aqguellas acciones que estando implicitas en este listado el profesorado
considere que estdn enmarcadas en el dmbito de la conducta menoscabo de autoridad y por
tanto sean sancionables.

MEDIDAS A ADOPTAR

Se podrdn adoptar cualquiera de las medidas recogidas en el Art. 22. del D 3/2008 o las
establecidas en el articulo 6. 1 del D 13/2013 resefiadas al final de este apartado.

CONDUCTAS: d) El deterioro de las propiedades y del material personal del profesorado, asi
como cualquier otro material, que facilite o utilice el profesorado para desarrollar su actividad
docente, causado intencionadamente por el alumno.

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. INFANTIL Y E. PRIMARIA

--Coger el material que utilice el profesorado de forma intencionada.

-Uso del ordenador del profesorado sin permiso.

- Sustraccion, manipulacidn o deterioro de materiales personales.

- Deterioro intencionado o por negligencia de las instalaciones del centro, los equipamientos
informdticos, incluido el software, o cualquier material del centro, asi como a los bienes de los
miembros de la comunidad educativa, por parte de los padres o tutores legales o de sus hijos/as.
- Ademds de todas aquellas acciones que estando implicitas en este listado el profesorado
considere que estdn enmarcadas en el dmbito de la conducta menoscabo de autoridad y por
tanto sean sancionables.

MEDIDAS A ADOPTAR

-Estdn obligados a reparar el dano causado o hacerse cargo del coste econdmico de su
reparacion o restablecimiento,

-Restituir los bienes sustraidos, o reparar econdmicamente el valor de estos.

-En todo caso, quienes ejerzan la patria potestad o la tutela de los menores de edad serdn
responsables civiles en los términos previstos por la legislaciéon vigente.

Ademads, se podran adoptar cualquiera de las medidas recogidas en el Art. 22. del D 3/2008 o
las establecidas en el articulo 6. 1 del D 13/2013 resefiadas al final de este apartado.

MEDIDAS A ADOPTAR (art. 22 del D 3/2008 y art.6.1 del D 13/2013)

e Restriccion de uso de determinados espacios y recursos del centro. (Art. 22. del D
3/2008)
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e Sustitucidon del recreo por actividad de mejora de conservacion del centro. (Art.
22. del D 3/2008)

e Desarrollo de actividades escolares fuera del aula habitual bajo vigilancia. (Art.
22. del D 3/2008)

e Redlizacién de tareas escolares en horario no lectivo del alumnado, por un
tiempo minimo de cinco dias lectivos. (Art.6.1 del D 13/2013)

e Suspensidon del derecho a participar en las actividades extraescolares o
complementarias del centro, por un periodo minimo de cinco dias lectivos y un
maximo de un mes. (Art.6.1 del D 13/2013)

e Suspensidon del derecho de asistencia a determinadas clases, por un tiempo
mdaximo de cinco dias lectivos, a contar desde el dia cuya jornada escolar se haya
cometido la conducta infractora. (Art.6.1 del D 13/2013)

e Lareadlizacidon de tareas educativas fuera del centro, con suspension del derecho
de asistencia al mismo, por un plazo minimo de cinco dias lectivos y un méximo de
diez dias lectivos, con sujecion a lo establecido en el arficulo 26.d del Decreto 3/2008,
de 8 de enero. El plazo empezard a contarse desde el dia en cuya jornada escolar
se haya cometido la conducta infractora. (Art.6.1 del D 13/2013)

ASPECTOS A TENER EN CUENTA

1. Las medidas educativas correctoras se adoptardn, por delegacién de la persona
titular de la direccién, por cualquier profesor o profesora del centro, oido el
alumno o alumna en el supuesto del art. 6 1a, y por la persona titular del centro en
los demds supuestos.

2. Las conductas contrarias prescriben franscurrido el plazo de dos meses a contar
desde la fecha de su comision. En el computo de los plazos fijados se excluirdn los
periodos vacacionales establecidos en el calendario escolar.

3. Las medidas correctoras prescriben a los dos meses. En el cobmputo de los plazos
fjodos se excluirdn los periodos vacacionales establecidos en el calendario
escolar
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G. 3.2 Conductas Gravemente Atentadoras A La
Avutoridad del Profesorado.

CONDUCTAS: a) Los actos de indisciplina de cualquier alumno que supongan un prejuicio al
profesorado y alteren gravemente el normal funcionamiento de la clase y de las actividades
educativas programadas y desarrolladas por el Claustro.

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. INFANTIL Y E. PRIMARIA

-Reirse del profesorado.

-Faltar el respeto increpando cualquier tipo de palabra mal sonante.

-Agredir fisicamente al profesorado.

- Sustraccion, manipulacidn o deterioro malintencionado de materiales personales.

- Ademds de todas aqguellas acciones que estando implicitas en este listado el profesorado
considere que estdn enmarcadas en el dmbito de la conducta menoscabo de autoridad y por
tanto sean sancionables.

MEDIDAS A ADOPTAR

Reparar el dano moral causado mediante la peticidn de excusas y el reconocimiento de la
responsabilidad de los actos.

Ademads se podrdn adoptar cualquiera de las medidas recogidas las establecidas en el articulo
6.2 del D 13/2013 resenadas al final de este apartado.

CONDUCTAS: b) La interrupcion reiterada de las clases y actividades educativas.

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. INFANTIL Y E. PRIMARIA

- Todas las acciones reflejadas en la interrupcion de las actividades en el aula siempre que se
produzcan reiteradamente.

- Ademds de todas aquellas acciones que estando implicitas en este listado el profesorado
considere que estdn enmarcadas en el dmbito de la conducta menoscabo de autoridad y por
tanto sean sancionables.

MEDIDAS A ADOPTAR

Ademads se podrdn adoptar cualquiera de las medidas recogidas las establecidas en el articulo
6.2 del D 13/2013 resenadas al final de este apartado.

CONDUCTAS: c) El acoso o violencia contra el profesorado, asi como los actos perjudiciales
para su salud y su integridad personal, por parte de algin miembro de la comunidad educativa.

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. INFANTIL Y E. PRIMARIA

- Todas las acciones reflejadas en actitudes de acoso o violencia.

- Ademds de todas aquellas acciones que estando implicitas en este listado el profesorado
considere que estdn enmarcadas en el dmbito de la conducta menoscabo de autoridad y por
tanto sean sancionables.
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MEDIDAS A ADOPTAR

Ademas se podrdn adoptar cualquiera de las medidas recogidas las establecidas en el articulo
6.2 del D 13/2013 resenadas al final de este apartado.

CONDUCTAS: d) Las injurias u ofensas graves, asi como vejaciones o humillaciones hacia el
profesorado, particularmente aquellas que se realicen en su contra por sus circunstancias
personales, econdmicas, sociales o educativas.

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN CUALQUIER MIEMBRO DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA:
ALUMNADO, PADRES,...

- Todas aquellas acciones que estando implicitas en el enunciado de la conducta el
profesorado considere que estdn enmarcadas en el dmbito de la conducta menoscabo de
autoridad y por tanto sean sancionables.

MEDIDAS A ADOPTAR

Reparar el dano moral causado mediante la peticidn de excusas y el reconocimiento de la
responsabilidad de los actos.

Ademads Se podrdn adoptar cualquiera de las medidas recogidas las establecidas en el articulo
6.2 del D 13/2013 resenadas al final de este apartado.

CONDUCTAS: e) La suplantacion de identidad, la falsificacion o sustraccion de documentos
que estén en el marco de la responsabilidad del profesorado.

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. INFANTIL Y E. PRIMARIA

- Sustraccion y manipulacién del material del profesorado.

-Falsificacion de calificaciones.

-Falsificaciéon de comunicaciones a las familias.

- Todas aquellas acciones que estando implicitas en este listado el profesorado considere que
estdn enmarcadas en el dmbito de la conducta menoscabo de autoridad y por tanto sean
sancionables.

MEDIDAS A ADOPTAR

Se podrdn adoptar cualquiera de las medidas recogidas las establecidas en el articulo 6.2 del
D 13/2013 resenadas al final de este apartado.
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CONDUCTAS: f) La introduccion en el Centro educativo o en aula objetos o sustancias
peligrosas para la salud y la integridad personal del profesorado.

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. INFANTIL Y E. PRIMARIA

- Infroduccién de objetos punzantes de uso no escolar.

- Infroduccién de mecheros y artefactos que puedan resultar peligrosos.

-Infroduccién de moviles y sistemas de grabacién de imdgenes.

- Todas aquellas acciones que estando implicitas en este listado el profesorado considere que
estdn enmarcadas en el dmbito de la conducta menoscabo de autoridad y por tanto sean
sancionables.

MEDIDAS A ADOPTAR

Retirada del objeto en cuestidn y depdsito en direccidn durante el tiempo que el profesorado
estime oportuno.

Ademads se podrdn adoptar cualquiera de las medidas recogidas las establecidas en el articulo
6.2 del D 13/2013 resenadas al final de este apartado.

CONDUCTAS: g) Utilizar y exhibir simbolos o manifestar ideologias en el aula que supongan un
menoscabo de la autoridad y dignidad del profesorado, a juicio del mismo.

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. INFANTIL Y E. PRIMARIA

-Todas aguellas acciones que estando implicitas en el enunciado el profesorado considere que
estn enmarcadas en el dmbito de la conducta menoscabo de autoridad y por tanto sean
sancionables.

MEDIDAS A ADOPTAR

Se podrdn adoptar cualquiera de las medidas recogidas las establecidas en el articulo 6.2 del
D 13/2013 resenadas al final de este apartado.

CONDUCTAS: h) El incumplimiento de las medidas correctoras impuestas con anterioridad. Tras
la valoracién y el andlisis de los motivos de tal incumplimiento, podrd agravar o atenuar la
consideraciéon de la conducta infractoras, en consecuencia, matizar las medidas educativas
correctoras.

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. INFANTIL Y E. PRIMARIA

-El profesorado antes de tomar la decision de la medida correctora realizard una reflexiéon sobre
los aspectos a tener en cuenta como agravantes o atenuantes.

Podrdn considerarse agravantes: la mala intencién, acciones realizadas de forma premeditada,
motivos raciales o de discriminacion, las injurias y las calumnias.

Podrdn considerarse atenuantes: las acciones accidentales, reconocer el acto aceptar la
medida correctora y pedir disculpas.
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MEDIDAS A ADOPTAR

Se podrdn adoptar cualquiera de las medidas recogidas las establecidas en el articulo 6.2 del
D 13/2013 resenadas al final de este apartado.

CONDUCTAS: i) El grave deterioro de propiedades y del material personal del profesorado, asi
como cualquier material, que facilite o utilice el profesorado para desarrollar su actividad
docente, causado intencionadamente por el alumnado.

DESGLOSE DE CONDUCTAS EN E. INFANTIL Y E. PRIMARIA

-Coger el material que utilice el profesorado de forma intencionada.

-Uso del ordenador del profesorado sin permiso.

- Sustraccion, manipulacidn o deterioro de materiales personales.

- Deterioro intencionado o por negligencia de las instalaciones del centro, los equipamientos
informaticos, incluido el software, o cualquier material del centro, asi como a los bienes de los
miembros de la comunidad educativa, por parte de los padres o tutores legales o de sus hijos/as.
- Ademds de todas aquellas acciones que estando implicitas en este listado el profesorado
considere que estdn enmarcadas en el dmbito de la conducta menoscabo de autoridad y por
tanto sean sancionables.

MEDIDAS A ADOPTAR

-Estdn obligados a reparar el dano causado o hacerse cargo del coste econdmico de su
reparacion o restablecimiento.

-Restituir los bienes sustraidos, o reparar econdmicamente el valor de estos.

-En todo caso, quienes ejerzan la patria potestad o la tutela de los menores de edad serdn
responsables civiles en los términos previstos por la legislaciéon vigente.

Ademas se podrdn adoptar cualquiera de las medidas recogidas las establecidas en el articulo
6.2 del D 13/2013 resenadas al final de este apartado.

MEDIDAS CORRECTORAS ESTABLECIDAS EN EL ART. 6.2 DEL D 13/2013

e Redlizacion de tareas educativas en el centro, en horario no lectivo del
alumnado, por un tiempo minimo de diez dias lectivos y un méximo de un mes.
(Art.6 2 a del D 13/2013)

e Suspensidon del derecho a participar en las actividades extraescolares o
complementarias, que se realicen en el frimestre en el que se ha cometido la
falta o en el siguiente trimestre. (Art.6 2 b del D 13/2013)

e El cambio de grupo o clase. (Art.6 2 ¢ del D 13/2013)

e Lasuspension del derecho de asistencia a determinadas clases, por un periodo
superior a cinco dias lectivos e inferior a un mes, a contar desde el dia en cuya
jornada escolar se haya cometido la conducta infractora. (Art.6 2 d del D
13/2013)
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La realizacion de tareas educativas fuera del centro, con suspension temporal
de la asistencia al propio centro docente por un periodo minimo de diez dias
lectivos y un maximo de quince dias lectivos, con sujecion a lo establecido en
el articulo 26.d del Decreto 3/2008, de 8 de enero. El plazo empezard a contar
desde el dia en cuya jornada escolar se haya cometido la conducta
infractora. (Art.6 2 f del D 13/2013)

e Cuando por la gravedad de los hechos cometidos, la presencia del autor en
el centro suponga un perjuicio 0 menoscabo de los derechos y de la dignidad
del profesorado o implique humillacion o riesgo de sufrir determinadas
patologias porla victima, resultard de aplicacion, segun los casos, las siguientes
medidas:

e El cambio de cenfro cuando se trate de un alumno que estd cursando la
ensenanza obligatoria.

e La pérdida del derecho ala evaluacion continua.

e La expulsion del centro cuando se trate de alumnado que curse ensenanzas
no obligatorias. (Art.6. 4 del D 13/2013)

ASPECTOS A TENER EN CUENTA

Las medidas educativas correctoras se adoptardn, oido el alumno/a, por la
persona titular del centro.

Las medidas educativas correctoras previstas en el apartado 4 se propondrdn, en
nombre del cenfro, desvinculando la responsabilidad del profesor, por la persona
titular de la direccién al Coordinador Provincial de los Servicios Periféricos quien
resolverd previo informe de la Inspeccidon de educacién. Contra la resolucion
dictada se podrd interponer recurso de alzada en el plazo de un mes ante la
persona fitular de la Consejeria competente en materia de educacion, de
conformidad con lo establecido en los articulos 114y 115 de la Ley 30/1992, de 26
de noviembre de Régimen Juridico de las Administraciones Publicas y del
Procedimiento Administrativo comun.

Las conductas que atentan gravemente a la autoridad del profesorado,
prescriben transcurrido el plazo de cuatro meses a contar desde la fecha de su
comisiéon. (En el codmputo de plazos fijados se excluirdn los periodos vacacionales
establecidos en el calendario escolar de la provincia)

Las medidas correctoras recogidas en el art.6 apartados 2 y 4 prescriben a los
cuatro meses. (En el cémputo de plazos fijados se excluirdn los periodos
vacacionales establecidos en el calendario escolar de la provincia)

Asimismo, y, de acuerdo con el articulo 7.4. de la ley 3/2012, de 10 de mayo, de

autoridad del profesorado, la persona titular de la direccion del centro educativo
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comunicard al Ministerio Fiscal y a los Servicios Periféricos competentes en materia
de educacion, cualquier hecho que pudiera ser constitutivo de un ilicito penal.

G. 4 Medidas Preventivas Del Centro

DESARROLLO DE MEDIDAS PREVENTIVAS: a) Faltas injustificadas

Funcion de los
alumnos

Valorar la puntualidad: Se procurard que los nifos siempre lleguen 5 minutos
antes a cualquier cita que fengan (cumpleanos, actividades
extraescolares...) valorando explicitamente la importancia de la
puntualidad de todos.

E.| oz
Funcion de los|vglorar la necesidad de cumplir con nuestras responsabilidades: la de los
padres. padres y a frabajar y atenderles, y la de los ninos ir a la escuela y aprender.
Ensenar a valorar la importancia de la escuela y las repercusiones de faltar
sin causa justificada.
Servir de modelos ante nuestros hijos.
Concienciacion de la importancia de venir a la escuela (de las cosas
Funcion de los buenos)
profesores
Concienciacion de las repercusiones de faltar.
. \ Antes de que suene el timbre estaremos todos en la fila preparados para
Consideraciones
entrar.
Preparar la mochila por la noche y la ropa.
Funcién de los . . . .
Valorar la puntualidad intentado llegar cinco minutos antes.
alumnos
EP Valorar la necesidad de cumplir las responsabilidades.

Funcién de los | ReVisarla mochila de su hijo-a hasta que sea auténomo.

padres. Inculcar el valor de la puntualidad y la responsabilidad.

Funcion de los

Informar a las familias y si hay muchas faltas injustificadas dar parte al PTSC.
profesores
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DESARROLLO DE MEDIDAS PREVENTIVAS: b) Desconsideracién con otros.

Funcidon de
alumnos

los

Decir cosas positivas de los demds en la asamblea de forma sistemdtica.
Ayudar a los demds en situaciones desfavorecidas.

Poner a los alumnos para que se ayuden entre si cuando terminen.

Funcién de
padres.

los

Incidir en que sus hijos comuniquen sus problemas a las tutoras en vez de
utilizar la violencia.

Rechazar todo tipo de violencia por sistema desde el principio.

A través del didlogo dirigido en la asamblea rechazar las conductas
desconsideradas hacia el ofro.

E.|
Servir de modelo.
Valorar explicitamente las conductas positivas ante el grupo clase.
Funcién de los |INntentar que se pongan en el lugar del ofro.
profesores Hacer dindmicas donde los nifios tengan que decir cosas positivas de los
demds.
Contar cuentos e historias relacionados con el fema.
Realizar dramatizaciones entre los alumnos, con guinoles...
Trabajar contenidos que desarrollen la inteligencia emocional.
Funcion del | Preparar trabajos, asambleas, rutinas... donde se fomente la tolerancia.
alumnado
Incidir en que sus hijos comuniquen sus problemas a futores/as en vez de
EP Funcion de los | tjlizar la violencia.

padres.

Rechazar todo tipo de violencia por sistema desde el principio.

Funcién de
profesores

los

Dindmicas de grupo.
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DESARROLLO DE MEDIDAS PREVENTIVAS:C) Interrupciéon del normal desarrollo de las
clases

Funcidn de los|Estar en silencio cuando explica la maestra.
alumnos Permanecer sentado en periodos de frabajo en mesa y en la asamblea.

Hacer respetar el furno de palabra en situaciones cotidianas para el nino:
las comidas, cenas, viajes en coche...

Funcion de los

adres.
A
oz Se trabajardn las diferentes dimensiones por separado con dramatizaciones:
Funcion de los . . .
Estar atentos, estar en silencio, hacer lo que diga la maestra.
profesores . .
Crear un panel de comportamientos positivos.
Recompensas Cuando consiguen X puntos verdes, se les dard una recompensa (medallas).
Funcidén del | Guardar silencio y respetar normas de intervencién de clase.
alumnado Elaborar normas de clase.
EP Funcion de los|Apoyarlalabor educativa de los docentes.
padres. Mantener coherencia de normas con el colegio.

Funcion de los|Mantenerla disciplina.
profesores Valorar positivamente el buen comportamiento.

DESARROLLO DE MEDIDAS PREVENTIVAS: d) Alteracion del desarrollo normal de las
actividades.

Funcidén de los| Elaborar normas de clase y respetarlas.
alumnos

Concienciar a sus hijos de que se deben respetar las normas del centro.
Respetar las normas del centro para dar ejemplo a sus hijos.

Funcion de los

= padres.
Funcion de los|Mantener la disciplina.
profesores Valorar positivamente el buen comportamiento.
Sistema de puntos.
Recompensas .\
Refuerzo positivo.
Funcion del | Elaborar normas de clase y respetar.
alumnado
Funcidon de los|Concienciar a sus hijos de que se deben respetar las normas del centro.
EP padres. Respetar las normas del centro para dar ejemplo a sus hijos.

Funcidn de los|Mantenerla disciplina.
profesores Valorar positivamente el buen comportamiento.
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DESARROLLO DE MEDIDAS PREVENTIVAS: e) Actos de indisciplina

deje en paz.
Si continua decirselo a la profesora.

No empujar.
Permanecer en la fila detrds del companero, pero sin tocar al de delante ni
al de detrds.

Funciéon de los |Enfrary salir en orden de clase.

alumnos No insultar/pegar.

Decir al nino/a que no nos moleste que no nos gusta que haga X y que nos

El Incidir en que sus hijos comuniquen sus problemas a las tutoras en vez de
Funcidon de los | Uutilizar la violencia.
padres. Rechazar todo tipo de violencia por sistema desde el principio.
Practicar la fila en contextos naturales: autobus, supermercado...
Funcion de los|Mantener la disciplina.
profesores Valorar positivamente el buen comportamiento.
Sistemas de puntos
Recompensas -
Refuerzo positivo.
Funcién del | Preparar trabajos, asambleas, rutinas... donde se fomente la tolerancia
alumnado
., Incidir en que sus hijos comuniquen sus problemas a las tutoras en vez de
Funcion de los| ... . .
EP utilizar la violencia.

adres. . . . . L
P Rechazar todo tipo de violencia por sistema desde el principio.

Funcion de los|Dindmicas de grupo.
profesores

H. LOS PROCEDIMIENTOS DE MEDIACION PARA LA
RESOLUCION POSITIVA DE LOS CONFLICTOS, ASi COMO LOS
PROCEDIMIENTOS ESTABLECIDOS EN LOS PROTOCOLOS
VIGENTES EN CASTILLA-LA MANCHA.

H.1 Procedimientos De Mediacion

Ante conflictos surgidos en el centro se debe actuar con inmediatez, dando
prioridad a la solucion del problema para lograr una maxima eficacia. Es importante
ofrecer la mediacion a aqguellos conflictos que puedan ser abordados desde esta
perspectiva. Aunque el centro no va a poner en marcha un programa de mediacion
si que va a ofrecer la mediacidon para resolver determinados conflictos que puedan
surgir en el centro enfre alumnos, entre profesores, entre padres o enfre cualquiera
de los colectivos entre si. Ademds, a nivel preventivo desde la accidn tutorial se
trabajardn contenidos propios de la mediacién, para crear una cultura mediadora
favorecedora de la buena convivencia en el centro, especialimente en el tercer ciclo
de Educaciéon Primaria.
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H. 2 Responsable De Mediacion

Para resolver los conflictos planteados en el centro, susceptibles de mediacion
(de acuerdo con los criterios que establecen expertos como Bogué, Torrego,
Villooslada, efc.), laresponsabilidad recaerd en el tutor del curso con la colaboracion
del orientador, cuando se trate de un conflicto entre alumnos del mismo curso.
Cuando se trate de un conflicto entre profesores la labor de mediacion recaerd en
el equipo directivo con la colaboracién del orientador. El resto de situaciones a
mediar que se puedan generar, recaerdn en la figura del orientador, salvo que el
claustro decida que sea ofra la figura mediadora porque esté mas cualificada o
tenga mejores aptitudes y actitudes para desarrollar la mediacion escolar (seria
deseable que, en el futuro, sean varios los miembros del claustro que desarrollen una
formacién mds amplia en el terreno de la mediacién).

I. LOS CRITERIOS PARA LA ASIGNACION DE TUTORIAS Y
ELECCION DE CURSOS Y GRUPOS, TAREAS, SUSTITUCION
DEL PROFESORADO AUSENTE.

I 1 Criterios Para La Adscripcion De Tutorias y
Responsabiles.

La eleccion de cursos y grupos se organizard, en todo caso, con criterios de
eficiencia y pedagdgicos para el funcionamiento del centro. Se tratard de alcanzar
un consenso en el reparto. En todo caso, se procurard que en cada curso y etapa
haya un numero equilibrado de profesorado funcionario de carrera 'y en régimen de
interinidad.

El tutor/a serd designado/a por la direccion a propuesta de la jefatura de
estudios.

Los tutores continuardn con el mismo grupo de alumnos/as durante toda la
etapa de educacion infantil y en todo el ciclo en la etapa de primaria, sin diferenciar
entre el personal definitivo y el interino.

Siempre que sea posible se impulsard la incorporacién del profesorado
definitivo a las tutorias del primer nivel de educacién primaria teniendo en cuenta la
rotacién de nivel en los siguientes cursos.

En caso de que profesores especialistas deban coger tutoria, preferentemente
se hard en cursos superiores (de 5°y 6° de EP).

Los docentes elegirdn el curso, siendo el equipo directivo, en colaboraciéon con
el EOE, quienes adjudiquen el grupo dentro del nivel.

Si se diese alguna circunstancia especifica y en funcion de las necesidades del
centro, el Equipo directivo podrd proponer la tutoriac a aquellos docentes que
consideren mds idéneos para el desarrollo de su funcidn.

Ademds de estos criterios, la eleccién de la tutoria se hard en funcién de:
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»

Continuidad en el ciclo tanto si son definitivos como interinos que vuelven
al centro.

Definitivos atendiendo al grado de antigiedad en el centro, en caso de
empate por anfigledad en el cuerpo y nota de oposicion en caso
necesario.

Docentes en comision de servicio.

Docentes procedentes del concursillo.

Docentes con destino provisional en funcion de la antigbedad en el cuerpo
y la nota.

Profesorado en prdcticas, tras aprobar la oposicion. En caso de mds de un
profesor en esta situacion orden de puntuacion en listas.

Profesorado interino segun el orden de peticion en la adjudicacién de
vacantes.

Las personas responsables de funciones especificas seradn designadas por el
director a propuesta de la jefatura de estudios.

Las personas responsables de funciones especificas, en caso de que no haya
interesados o haya mds de uno/a en la misma funcién, serdn elegidas atendiendo a
los siguientes criterios:

1. ldoneidad de la persona para el desempeno de las funciones que vaya
a encomendar.

2. Carga de docencia directa con el alumnado.

3. Definitivos atendiendo al grado de antigledad en el centro, en caso de
empate por antigledad en el cuerpo y nota si fuese necesario

4. Provisionales en funcion de la antigledad en el cuerpo y la nota.

5. Profesorado en prdcticas, tras aprobar la oposicidon. En caso de mds de
un profesor en esta situacion orden de puntuacion en listas.

6. Profesorado interino segun el orden de peticion en la adjudicaciéon de
vacantes.

En el caso de los coordinadores de nivel, se promoverd la rotacion del personal
definitivo del centro, teniendo en cuenta al miembro que lo haya sido en menos
ocasiones.

1.2 Criterios Para La Formacién De Grupos.

La asignacion del alumnado a los diversos grupos se realizard atendiendo al
criterio de heterogeneidad vy de tal manera que entre las clases exista la maxima
homogeneidad posible, teniendo en cuenta:

AE R S e

NUmero de alumnos/as por grupo.
NUmeros de ACNEAEs

lgualdad en el nUmero de nifos y ninas.
Alumnado procedente de otros paises.
NUmero de repetidores/as.
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6. Alumnado de religion y atencion educativa.
Fecha de nacimiento.

8. Si coinciden hermanos, o son gemelos, preferentemente, irdn a distinta
clase.

9. Las incorporaciones tardias el alumnado se asignardn de manera
equilibrada en los distintos grupos, salvo en casos excepcionales que lo
requieran por recomendacion del equipo de orientacion.

Al finalizar la etapa de educacion infantil, asi como los cursos de 2°, 4° de primaria, los
equipos docentes junto con los componentes del equipo de orientaciéon, bajo la
supervision del equipo directivo, reestructurardn los grupos, salvo casos
excepcionales.

N

Del mismo modo, si se llevara a cabo algun desdoble, el profesor tutor junto con los
especialistas decidirdn qué alumnos irdn a un grupo y cuales a otro.

1.3 Ciriterios Para La Elaboracion De Horarios

Los criterios seguidos para la elaboracion de los horarios de educacion Infantfil
son los siguientes:

e Incluir dos sesiones de psicomotricidad impartidas por cada futor.
e Incluir dos sesiones de 45 minutos de inglés, impartidas por una docente con
la especialidad de infantil y perfil B-2.

e Asignacion de docentes de apoyo por niveles, evitando la entrada de un
numero excesivo de especialistas en el grupo estable

e Adecuar el desarrollo de los distintos tipos de actividades a las caracteristicas
del alumnado.

e FEstablecer actividades y experiencias que permitan respeto del ritmo de la
actividad, la curva de fatiga, el juego y el descanso.

e Organizar el “periodo de adaptacion” para los alumnos de 3 anos.

e Adaptarse al desarrollo psico-evolutivo de los alumnos, manteniendo un
cardcter globalizador e individualizado.

e En el caso del horario del ATE y de los apoyos de E.l. podrdn modificarse a lo
largo del curso en funcidn de las necesidades surgidas en el mismo.

e El horario de las especialistas en P.T. y A.L. se irdn modificando a lo largo del
curso para adaptarse alas demandas que surjan con respecto alos alumnos
con necesidades especificas de apoyo educativo que vayan surgiendo.

Los criterios seguidos para la elaboracion de los horarios de educaciéon primaria
son los recogidos en Orden 121/2023, de 14 de junio, de la Consejeria de Educacion,
Cultura y Deportes, de regulacion de la organizaciéon y el funcionamiento de los
centros publicos que imparten ensenanzas de Educacion Infantil y Primaria en la
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comunidad auténoma de Castillo-La Mancha. Ademds, se han tenido en cuenta los
siguientes aspectos:

e Redlizar, en primer lugar, los horarios de especialistas compartidos con otros
cenfros.

e En segundo lugar, los horarios de especialistas con mayor nUmero de horas
de atencion a alumnos.

e Se procurard que el tutor/a imparta el mayor nUmero de dreas posibles a su
grupo de alumnos.

e Ponerlas dreas de mayor dificultad, siempre que sea posible, en las primeras
sesiones.

e Distribuir la misma cantidad de sesiones por dreas y grupos.

e Favorecer los diferentes tipos de coordinacién, asignando la misma drea de
otro curso a los maestros del mismo nivel (los maestros de 3° dan CCNN de
los 5° ..., siempre que sea posible.

e Para elaborar los horarios del Equipo Directivo se intentard que haya al
menos un miembro en el despacho en la primera sesidon y el méximo niumero
de sesiones en las que estén presentes todos sus miembros para realizar
funciones comunes.

1.4 Criterios A Seguir En La Elaboracién De Horarios De
Las Sustituciones de profesorado ausente.

Las sustituciones prevalecerdn en primer lugar ante las horas de no docencia
directa y coordinaciones.

Estas seran planificadas por la jefatura de estudios y, en su defecto, por el resto
del Equipo Directivo. Se tendrdn en cuenta la carga horaria de los docentes ala hora
de establecer las sustituciones. Se intentard que las sustituciones sean equitativas

Una vez establecidos los horarios, se expondrd en el tablén de anuncios de la
jefatura de estudios un cuadrante con los mismos y la disponibilidad horaria del
profesorado. Los horarios de sustitucion podrdn consultarse en el espacio habilitado
para tal fin, y serd enviados de manera telemdtica.

En el caso de Educacion infantil, las sustituciones se llevardn a cabo por el
personal de apoyo. En el caso de que la figura de apoyo sea la que imparta el inglés
en esa etapaq, el/la docente que tenga inglés en esa sesion, serd el encargado de
sustituir.

El orden de sustituciones en esta etapa se realizard en orden creciente de
edad priocrizando al personal propio de la etapa frente al de otras especialidades.
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En el caso de 1°y 2° primaria y de que la ausencia sea de un especialista, serd
el tutor/a quien lo sustituya.

Los docentes especialistas en religion, en caso de necesidad, asumirdn al
alumnado de alternativa/valores dentro de su aula. Y en casos extremos, se les podrd
asignar sustituciones, al igual que al resto del profesorado.

J. LOS CRITERIOS PARA LA ASIGNACION DE LOS PERIODOS
DE REFUERZOS EDUCATIVOS.

Los refuerzos educativos y apoyos ordinarios dependerdn del personal
disponible y de las necesidades de las distintas aulas.

Se procurard que sean equitativos, priorizindose en las aulas que mayor
nUmero de alumnado con dificultades se detecten.

Estos refuerzos serdn establecidos en funcion de las necesidades del aula,
segun lo recogido en las sesiones de evaluacion, y distribuidos por la Jefatura de
estudios y el responsable del EOA debiendo emplearse para el refuerzo de las
materias de Lengua Castellana y Matematicas.

Los tutores que reciban refuerzos deberdn cumplimentar el registro facilitado
por parte de la jefatura de estudios, que estard su disposicion en la plataforma teams,
donde se recogerd la informacién pertinente sobre los apoyos readlizados y a qué
alumnos/as han ido dirigido dichos apoyos.

En caso de que un docente que tenga establecido la realizacion de un apoyo
y éste no se vaya a redlizar deberd pasar para informar a cualquier miembro del
equipo directivo, para que se le encomienden labores.

En los cursos de 1° a 4° de primaria se realizardn dos desdobles semanales en
las dreas de lengua y matemdticas, aprovechando las sesiones de educacion fisica.

En caso de que no haya personal suficiente se priorizard el refuerzo en el primer
ciclo de primaria, para la adquisicion de la lectoescritura y operaciones bdsicas con
el fin de evitar “lagunas” en cursos superiores, en segundo lugar, al tercer ciclo, por la
complejidad de los contenidos abordados y facilitar su transicion al IES y por Ultimo
segundo ciclo.
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K. LOS CRITERIOS PARA LA ASIGNACION DEL PROFESORADO
DE APOYO EN EDUCACION INFANTIL.

El personal de educacion infantil, realizard la eleccion de tutorias segun lo
establecido en estas normas.

El personal que desempene las funciones de apoyo serd el que pertenezca a
la especialidad de Educacion Infantil B-1, ya que serd el responsable de impartir esta
mafteria en esta etapa.

Los apoyos de Educacion infantil se organizardn de la siguiente manera:

e En el primer trimestre se priorizardn los apoyos en 3 anos, para facilitar la
incorporaciéon de este alumnado al centro.

e En el segundo trimestre los apoyos se primardn en 4 anos.

e En el tercer trimestre se volcardn en 5 anos, para facilitar la adquisicion
de la lecto-escritura y su paso a primaria.

Cuando la figura de apoyo vaya a impartir inglés, el/la tutor/a de esa clase
realizard las funciones de apoyo en el aula que tenga establecida.

L. LOS CRITERIOS PARA LA ATENCION AL ALUMNADO EN
CASO DE AUSENCIA DE PROFESORADO.

Todos los docentes tienen la obligacion de tener la planificacién semanal a la
vista ya que, en caso de ausencia, el docente que sustituya pueda continuar el
desarrollo normal de la clase.

En caso de que no haya dejado a la vista o no tenga la planificacion en el
aula, el docente que se ausenta deberd enviarla por email al centro, o por la
plataforma educamos CLM antes de las 2:00 para que el equipo directivo pueda
imprimirla y colocarla en el aula.

Si, por circunstancias excepcionales, no pudiese readlizar el envio de la
planificacion, las pautas a seguir con el alumnado serdn dadas por los
companeros/as de nivel, especialidad o equipo directivo.

Los tutores/as deberdn disponer de la informacién relevante (comedor,
transporte, optativas, alergias,) del alumnado en un lugar visible.
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M. LA ORGANIZACION DE LOS ESPACIOS Y DEL TIEMPO EN
EL CENTRO Y LAS NORMAS PARA EL USO DE LAS
INSTALACIONES Y LOS RECURSOS.

M.1 Organizacion De Los Espacios

M.1.1 ESPACIOS INTERIORES

Teniendo en cuenta que el centfro es linea 2 y dispone exclusivamente de 18

aulas y que mientfras que haya habilitadas mds unidades la distribucion de las
mismas se realizard atendiendo a los siguientes criterios:

El alumnado de infantil, se ubica en la zona de infantil.

En la planta baja de primaria, se ha ubicado al alumnado de primaria mds
pequeno y en la superior el mas mayor atendiendo a: el n® de alumnos/as por
unidad, las dimensiones de las aulas, 1os espacios disponibles en el centro y
proximidad de aulas del mismo nivel, siempre que sea posible.
Excepcionalmente y por motivos de discapacidad se podrd ubicar a
alumnado mayor en la planta baja.

M.1.2 Espacios Exteriores

El centro cuenta con los siguientes patios:

INFANTIL: dispone de extensiones de aula en la parte delantera de las clases,
se accede a ellos directamente desde las aulas. El patio para el recreo que se
encuentra ubicado entre los edificios de educacion infantil y primaria, es un
arenero que tiene parte de hormigdn y es utilizado por el alumnado de esta
etapa.

La zona donde se ubicaban los prefabricadas, serd utilizada por el alumnado
de 1°vy 2° de primaria.

PRIMARIA: dispone de un patio en la parte posterior del pabelldn, en el cual
hay pistas deportivas y un arenero, el alumnado de primaria se distribuirdn por
tfodo el espacio disponible.

Ademds de los patios existe una zona dedicada al acceso y aparcamiento del
profesorado que se encuentra ubicada a continuacion de los patios de
primaria y detrds del pabellén deportivo.

PABELLON DEPORTIVO: Es utilizado simultdneamente por dos grupos, en horas
coincidentes priorizando su uso para los grupos de menor edad. Durante las
horas de recreo se podrdn organizar actividades en colaboracion con el
profesorado de ed. Fisica.
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M. 2 Organizacién De Los Tiempos

M. 2.1 Horario Lectivo

El horario lectivo del centro es: de 9:00 a 13:00 durante los meses de septiembre y
junio; y de 9:00 a 14:00 el resto de los meses.

El horario queda dividido en 6 sesiones de 45 minutos ademds de un recreo de 30
minutos que dividird la jornada entre la 4° sesidon y la 5° sesion.

En los meses de junio y septiembre se realizardn 3 sesiones antes del recreo de las dos
primeras de 45 y otra de 40 minutos y 2 después, de 40 minutos. El recreo serd de 11:10
a 11: 40. Se ird eliminando semanalmente una sesion de manera correlativa (primera
semana se elimina la primera sesion; la segunda semana, la segunda sesion...).

Por la distancia existente entre las puertas de educacion infantil y la de primaria, y a
sugerencia de las familias que tienen escolarizados a hermanos en ambas etapas
debido a su imposibilidad de estar en ambas puertas a la vez, se decide escalonar las
salidas de educaciéon infantil. Esta modificaciéon de las normas de convivencia fue
aprobada el curso 10/11 en Consejo Escolar.

M. 2.2 OTROS HORARIOS

Horario de obligada permanencia del profesorado:

> El horario de obligada permanencia de los docentes en el centro es de 4 horas
semanales, que se distribuyen de lunes a jueves una vez finalizada el horario lectivo. Las
actividades programadas para este horario son:
o Lunes: atencién alas familias de 14:00 a 15:00 horas.
o Martes de 14:00 a 15:00 horas formacién del profesorado.
o Miércoles de 14:00 a 15:00 horas reuniones de nivel, Claustro, Consejo
Escolar...
o Jueves de 14:00 a 15:00 horas, hora de cémputo mensual: preparacion y
programacion de actividades y materiales de aula.

> El horario de secretaria, jefatura y direccion variard en funcidon de la carga
lectiva de los cargos, estableciéndose anualmente en la PGA, en la que se reflejard
tanto el horario de secretaria en los meses de septiembre y junio como el de octubre
a mayo.
Durante el curso 2023/2024 queda configurado de la siguiente manera:
o Secretaria: todos los dias de 10:45 a 12:15 en los meses de sepfiembre y junio y
de 11:45 a 13:15 en el resto de los meses.
o El horario de direccidon y Jefatura de estudios, de atencidén a las familias es
flexible, en funcién de las necesidades de las familias y previa peticion de cita.

> El horario de atencién a familias de la orientadora es flexible, recomendando
la peticion previa de cita. Cuando lo requieran los tutores, las diferentes componentes
del Equipo de Orientacion y Apoyo se unirdn a ellos para hacer entrevistas conjuntas
con las familias para el asesoramiento en las diferentes situaciones que surjan.
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» El horario de los servicios complementarios, queda configurado de la siguiente
forma:
Comedor: de 13:00 a 15:00 (septiembre y junio)
De 14:00 a 16:00 (resto del curso)

El comedor escolar funcionard en dos turnos de comida en el caso de que existan
mas solicitudes que vacantes en la sala.

En caso de funcionar en dos turnos, la asignacién del alumnado a cada turno se
realizard siguiendo dos premisas: en el primer turno comerd el alumnado de menor
edad hasta completar las vacantes, dejando espacio para esporddicos, y no se
repartird un nivel en dos turnos, es decir, todo el alumnado del mismo curso estard en
el mismo turno.

El turno asignado no se podrd cambiar, salvo en dias puntuales por causa
justificada.

Los horarios de salida para los turnos de comedor serdn los siguientes.
Septiembre y junio:

TerTurno de comida: 14:10--14:40--14:55

2° Turno de comida: 14:40--14:55

De octubre a mayo existirdn los siguientes horarios de salida:

lerTurno de comida: 15:10--15:40--15:55

2° Turno de comida: 15:40--15:55

El horario de salida seleccionado serd para todos los dias de la semana, en el mes de

septiembre se repartird una hoja de recogida de datos donde se seleccionard el horario
de salida de alumnado. En esa hoja también se cumplimentard la informacion
correspondiente a si el alumnado tiene actividades extraescolares en el centro y/o
conciliacién, si hay sentencia de separacion, si se le autoriza a salir sélo del centro y, en
el caso de que haya 2 hermanos, a que salgan ambos por la puerta de primaria.

El Horario de conciliacion, servicio ofertado por el Ayuntamiento de lllescas serd

desde las 07:15 hasta las 9:00 y de 15:00a 17:00 en septiembre y junio y de 16:00 a 18:00
el resto del curso.

M. 3. Normas Para Uso De Instalaciones

M.3.1 Normas Generales Del Centro

a) Los profesores vigilardn para que la convivencia entre el alumnado sea la
adecuada, supervisando las actitudes y paliando, con los medios a su alcance,
las conductas agresivas de los mismos.

b) No estd permitida la entrada del alumnado a las instalaciones del centro fuera
del horario lectivo, excepto los usuarios/as del servicio de comedor, actividades
extraescolares y en los casos que se encuentren acompanados por su familia.

c) El alumnado mantendrd en todo momento un comportamiento civico dentro y
fuera del aula tales como llamar a la puerta antes de entrar, “por favor”,
“gracias”, llamar a los profesores por su nombre, no gritar, no interrumpir, dejar
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d)

)

9)

h)

)

)

hablar, acatar las decisiones de la mayoria, no recoger ni levantarse hasta que
lo indique el profesor, aunque haya sonado el fimbre, ...

A los/las alumnos/as del Centro no les estd permitido uso moéviles, Mp3, consolas,
cdmaras de fotos..., salvo en los casos que se especifican en este documento
(normas para el uso de los dispositivos electronicos) y todos aquellos objetos que
el tutor considere inapropiados para el normal funcionamiento. Su pérdida o
sustraccidon dentro del Centro serd responsabilidad del alumno/a que lo haya
traido.

En caso de olvidos de material diddctico y/o neceser de aseo no se llamard a las
familias para que lo fraigan. Excepcionalmente, se repartirdn materiales
olvidados durante la jornada cuando lo traigan las familias que deberdn
apuntarse en el registro establecido (mdaximo en 2 ocasiones), salvo en el caso de
desayunos, gafas, chaquetas y/o abrigos.

No se readlizardn habitualmente entrevistas con los padres/madres en los
momentos de entrada. Si fuera necesario, el profesor/a marcard la hora de cita
posterior, facilitdndose desde el Equipo Directivo, la flexibilizacion a la hora de
concertar la entrevista si fuera necesario y cuando los padres/madres no puedan
asistir al Centro en la hora destinada a la tutoria de padres.

Ante cualquier problema se procederd con el siguiente protocolo de actuacion:
1°) Hablar con la persona implicada; 2°) Hablar con el tutor; 3°) Consultar con
el/la coordinador/a; 4°) Pedir cita a direccién/orientacion.

La entrada al centro del alumnado serd a las 9:00, dejdndose diez minutos de
cortesia para retrasos puntuales.

Las entradas y salidas a la clase se realizardn en orden, estando los profesores/as
organizdndolas y acompanando a los alumnos.

Solamente se dejard salir a un alumno/a del Centro si acuden los padres/madres
o persona autorizada para tal fin.

Los alumnos/as que lleguen tarde, deberdn entregar una justificaciéon firmada por
sus padres/madres o vendrdn acompanados de ellos, debiendo ser registrada su
entrada en conserjeria. En cualquier caso, se debera realizar la incorporacion a
clase al finalizar la sesion correspondiente, para no entorpecer el buen
funcionamiento del grupo, excepto si vienen del médico.

El alumnado que padezca alguna enfermedad que le impida hacer E. Fisica
deberd aportar un informe médico. Asimismo, el profesorado de E. Fisica podrd
solicitar las justificaciones médicas que se estimen pertinentes en aquellos casos
que exista una reiteracién de inasistencia a la actividad, es decir, que el nifo
acuda al centro, pero no realice la E. Fisica por diversos motivos.

No esta permitido administrar ningin medicamento en el centro, excepto en caso
de enfermedades crénicas recogidas en el protocolo unificado de intervenciéon
con ninos y adolescentes de Castilla la Mancha, siguiendo el procedimiento
establecido en dicho documento.

Se vigilard el buen uso de los servicios, no utilizando estas instalaciones para jugar
o sacar agua con el fin de mojar a otros alumnos/as.

Se vigilard la limpieza de las aulas y de todas las dependencias del Centro,
incluido el patio.
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p) Cuando se utilicen instalaciones o material en las actividades escolares se
deberdn dejar en perfecto orden y estado.

qg) Dejar las cajoneras vacias.

r) Los alumnos que causen danho DE FORMA INTENCIONADA en las instalaciones del
Centro o en su material, quedan OBLIGADOS A REPARAR EL DANO CAUSADO O
HACERSE CARGO DEL COSTE DE LA REPARACION.

s) Los alumnos que sustrajeran bienes en el Centro, deberdn RESTITUIR LO SUSTRAIDO.

t) No podrdan utilizarse las instalaciones reservadas a las tareas organizativas y
administrativas y aquellas que el equipo directivo no aconseje su uso por terceros.

u) Se pedird un vaso reutilizable alos ninos/as al inicio de curso para los cumpleanos,
repartos de leche, etc. Cada vez que o usen lo volverdn a traer limpio al dia
siguiente de casa.

v) Y todas aguellas que han quedado recogidas en este documento de forma mas
extensa.

M. 3.2 Entradas Y Salidas

Las entradas y salidas del centro se realizardn por 2 puertas distintas:
ED. INFANTIL:

El alumnado de Ed. Infantil hard las filas en el exterior del centro, en la calle
pegados a la pared y en la rampa para que los tutores/as salgan a recogerles en la
posicion indicada para cada clase la zona destinada para cada curso.

El alumnado que no entre en su turno deberd acceder por la puerta principal
del centro una vez que hayan terminado de entrar el alumnado de primaria.

Las salidas se realizardn de forma escalonada a las 14:00h.

El alumnado serd acompanado hasta el lugar de referencia (el mismo que el
de la entrada) y se entregard a las familias.

Las familias deberdan permanecer en la zona indicada
ED. PRIMARIA

El alumnado de primaria entrard al centro a las 9:00. Al igual que el alumnado
de ed. Infantil hardn fila, en la zona destinada para cada grupo en la calle peatonal,
siendo recogidos por los docentes; siendo éstos los encargados de la apertura de las
puertas de cristal por turnos.

El acceso se readlizard de manera simultdnea y en orden por la puerta
asignada. Entrardn del grupo mds cercano a la puerta al mds lejano, evitando en la
medida de lo posible el cruce de grupos.

Las salidas se realizardn a las 14:00h de la misma manera que las entradas.
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Las familias deben ubicarse enfrente de donde se encuentran sus hijos/as
dejando libre el pasillo central.

Las familias que tengan hijos en Ed. Infantil y en Ed. Primaria, deberdn dejar en
primer lugar al alumno/a de infantil, acompanando a su hijo/a hasta la puerta de
primaria para que acceda al centro, éste deberd dirigirse a su clase directamente.

Una vez que hayan accedido todas las filas las puertas del centro se cierran,
teniendo que llamar al fimbre para poder entrar al mismo.

Los dias de lluvia, y al no haber tejadillo, las entradas y salidas se podran
demorar, por lo que les rogamos paciencia.

Los dias de lluvia, el alumnado de Ed. Infantil en las entradas, permanecerd
con su familia hasta que salgan los docentes a recogerlos, momento en el que hardn
la fila y accederdn al centro.

Los dias de lluvia, el alumnado de Primaria accederd al centro a partir de las
9:00h acudiendo a su aula directamente sin hacer fila.

En las salidas se ird llamando a las familias por cursos para que se acerquen a
la puerta.

Se considerardn retrasos las entradas a partir de las 9:10. Mds de 5 retrasos, sin
justificacion, se considerara falta injustificada.

SINO HAN VENIDO A RECOGER A LOS ALUMNOS SE PROCEDERA DE LA SIGUIENTE
MANERA: 1°- LLAMAR A LA FAMILIA. - 2° SE LLAMARA A LA POLICIiA LOCAL. EN CASO
DE RETRASOS REITERADOS SE COMUNICARA A LAS AUTORIDADES PERTINENTES.

En ningln caso se permitird la salida de alumnos por la puerta que no le
corresponde a las 14:00h.

Los padres y madres no podrdan entrar a ver a sus hijos/as ni acceder al centro
salvo en casos de urgencia o por requerimiento del propio centro.

M. 3.3 Asistencia Al Centro

Alumnado

Las faltas de asistencia al Centro por parte de los alumnos deben ser
justificadas por las familias a través de un mensaje en la plataforma educamos CLM o
a través de la agenda o nota a la tutora en infantil en un plazo maximo de 3 dias
después de laincorporacion del alumnado al centro. En caso de no presentarse dicha
justificacion se dara la falta por injustificada.

El tutor/a tiene la obligacion de recoger las faltas de asistencia de sus alumnos
diariamente, anotdndolo en las hojas de control de faltas dadas a tal efecto, si
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pasados 3 dias de ausencia no hay comunicacioén por parte de la familia deberd
comunicarse por teléfono para recabar la informacién al respecto.

Las hojas de faltas estardn en el aula en un cajon, serdn entregadas en jefatura
de estudios al finalizar el mes o siempre que el jefe de estudios lo crea conveniente y
ademas el tutor sera el responsable de meter las faltas en Delphos durante los 5
primeros dias del mes siguiente.

Con los retrasos se procederd de la misma manera, siendo intfroducidos en
Delphos en framos horarios.

Si falta reiteradamente en dias de examen y es justificada, se le repetird el
examen, en el momento y lugar que determine el profesor, pudiendo el docente
cambiar el examen realizado al resto de los companeros/as.

Se recomienda a los alumnos/as que busquen informacion de las tareas a
través de la plataforma educamos CLM, aulas virtuales, otros companeros/as... de
las tareas y contenidos que se han dado cuando no han podido asistir a clase.

Ante reiteradas faltas de asistencia de un alumno el tutor/a se pondrd en
contacto con las familias para conocer el motivo de las mismas, haciéndolo saber
posteriormente a jefatura de estudios. Si la comunicacién con las familias fuera
imposible, desde jefatura se enviard una carta, con acuse de recibo, y se informard
al equipo de orientaciéon del centro (PTSC) para que tome las medidas oportunas...

Retrasos: El alumnado que entre una vez cerradas las puertas podrd acceder
al aula, siempre que el docente que estd en ella asi lo estime, en caso contrario no
podrd acceder hasta el inicio de la siguiente sesidon queddndose bajo la supervision
del equipo directivo. El alumno que entre a clase cinco minutos después se considera
retraso, salvo en los casos autorizados por tener hermanos que entren por ofra puerta.
Si dichos retrasos son reiterados, el equipo directivo comunicard a los padres/madres
que son causa de falta. Serd el profesor el encargado de anotarlo en el parte de
faltas.

En infantil, se procederd de la misma forma mencionada en el aparfado de normas
de ed. infantil.

En el caso de no presentar una justificaciéon vdalida, las faltas se considerardn
injustificadas, y no se tendrd derecho a la educacioén y seguimiento telemdatico por
parte del centro.

El exceso de faltas injustificadas, segun lo establecido por normativa, implicard la
apertura de protocolo de absentismo escolar, siendo comunicado el mismo a los
servicios sociales de la localidad.

Profesorado

El profesorado deberd estar en el centro a las 9:00 horas y avisar, siempre que
se pueda, si se va a producir un refraso.
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En caso de conocer la ausencia con antelacion, se avisard con tfiempo
suficiente a Jefatura.

El/la docente que falte dejard en unsitio visible la programacion facilitando asi
el tfrabajo del companero que le sustituye. Si se es tutor/a y especialista se deberdn
dejar también las programaciones del resto de cursos.

Si un profesor/a tiene que ausentarse momentdneamente del centro deberd
rellenar el impreso establecido para ello.

Las faltas del profesorado deberdn estar justificadas en todo momento vy
acompanadas del modelo existente en el centro, asi como de la justificacion
necesaria segun la legislacion vigente.

Las faltas de asistencia, para considerarse justificadas, deben ser entregados
en jefatura de estudios los justificantes pertinentes, el mismo dia de la incorporacién
al centro, de no ser asi se notificard al servicio de inspeccion la existencia de dicha
falta para iniciar el frdmite de falta injustificada.

Dias de Asuntos propios retribuidos

1. Por cada curso escolar, el personal funcionario docente podrd utilizar, sin
necesidad de justificacion, dos dias de libre disposicion a lo largo del curso escolar.

2. El disfrute de los dias de este permiso Unicamente se podrd realizar durante el curso
escolar en el que se hayan generado y en el nombramiento correspondiente.

3. El nUmero de dias de permiso por asuntos particulares que pudiera corresponder a
cada funcionario, estard regulado segun lo marcado por la legislacion.

4, Este permiso no podrd disfrutarse durante los primeros 7 dias de curso, ni
coincidente con las sesiones de evaluacion, ni entre las evaluaciones finales
ordinarias y extraordinarias. No obstante, en este Ultimo periodo podrd disfrutarse de
esta medida, siempre que no existan circunstancias objetivas de organizacion del
centro que desaconsejen tal concesidon y quede asegurada la correcta atencién
educativa del alumnado.

5. En cualquier momento del curso y en caso de causas organizativas excepcionales
y sobrevenidas relacionadas con el derecho a la educacion del alumnado y/o
necesidades organizativas sobrevenidas del centro, el permiso podrd denegarse o
revocarse.

6. Con cardcter general, al conocer la resoluciéon de la autorizacion del permiso, el
docente beneficiario deberd presentar, con la debida antelacién al disfrute del dia
correspondiente ante la jefatura de estudios, la programacion de las actividades
correspondientes a las sesiones con los grupos afectados durante su ausencia.
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Solicitudes y concesion.

7. La solicitud deberd presentarse ante la direccion del centro. Deberd hacerse con
una antelacién mdéxima de treinta dias hdbiles y minima de diez dias hdbiles respecto
a la fecha prevista para su disfrute, salvo circunstancias sobrevenidas como
enfermedad, hospitalizacién o fallecimiento de familiares de hasta tercera linea de
consanguinidad.

8. El plazo mdaximo de resolucién serd de diez dias hdbiles a partir de la presentacion
de la solicitud.

9. El nUmero mdéximo de docentes en un centfro a los que podrd concederse el
permiso para un mismo dia lectivo atenderd a las siguientes situaciones:

- Cenftros de hasta 20 maestros/as o profesores/as: 1

- Cenftros de entre 21 y 40 maestros/as o profesores/as: 2
- Cenftros de entre 41 y 60 maestros/as o profesores/as: 3
- Centros de mds de 60 maestros/as o profesores/as: 4

10. La utilizaciéon de los rangos anteriores serd de aplicacion siempre que la ausencia
no afecte al derecho a la educacion del alumnado y/o necesidades organizativas
del centro (punto 5 de esta resolucion).

11. Cuando el nUmero de solicitudes esté por encima de los rangos establecidos en
el punto 9; se atenderdn en funcién de:

a) Causas sobrevenidas previstas en el punto 7.
b) No haber disfrutado del referido permiso con anterioridad en el curso escolar.
c) La antigledad en el centro del o de la solicitante.

d) La antigledad en el cuerpo del o de la solicitante.

Podrdn superarse los rangos establecidos en el punto 9 cuando el director/a del
cenfro aprecie que el superar excepcionalmente y ante una causa sobrevenida
dichos rangos, no afecta a la adecuada atencién del alumnado, a su derecho a la
educacion y/o a las necesidades organizativas del centro.

12. Las solicitudes serdn resueltas por el director o la directora del centro.

PERMISOS DE FORMACION

Por cada curso escolar, el personal docente tendrd derecho a asistencia de
42 horas de formacion.
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La solicitud se presentard a través de la plataforma DELPHOS, en el apartado
pertinente, ird dirigida al Servicio de Inspeccion educativa, acompanada del
programa de la formacién a realizar y de la programacién docente a desarrollar
durante dicha jornada; asi como el Visto Bueno del director/a

El plazo de presentacion de la solicitud serd de un minimo de 7 dias de antelacion.

El nUmero mdéximo de docentes del centro a los que podrd dar el Visto Bueno
para la formacion para un mismo dia lectivo serd de 2.

Cuando existan mds de 2 solicitudes se atenderd en funcion de:

a) Relaciéon de la formaciéon a recibir con el drea que imparte el docente.
b) Horas de formacién ya disfrutadas.

c) La entrada de la solicitud.

d) La anfigledad en el cuerpo del solicitante.

e) La antfigledad en el centro del solicitante.

Una vez realizada la formacion es obligatorio presentar la justificacion pertinente
en la jefatura de estudios.

M. 3.4 Accidentes Escolares

Cuando un alumno del centro se accidente o sufra una caida o similares,
nunca debemos dejarlo solo mientras espera que lo recojan los padres. Para ello se
le acompanard bien a direccion, a secretaria o a conserjeria, informando a la familia.

En caso de ser necesaria la asistencia médica urgente se llamard al Centro
médico y/o al 112 para el traslado y/o asistencia del herido, en ningiun caso se
procederd al traslado del mismo por parte del personal del centro docente o no
docente siguiendo, en todo momento el Protocolo Unificado de Intervenciéon con
Ninos y Adolescentes de Castilla-La Mancha.

Si no se localiza a la familia se avisard al centro médico de la localidad para
que nos indiguen cémo proceder al respecto.

Si el accidente ocasiona una reclamacién o denuncia por parte de los padres
se seguird el procedimiento que nos indiquen desde el teléfono de defensa juridica
que nos proporciona la junta.

INTERVENCION EN CASOS DE URGENCIA

En el caso de que en el centro docente se produzca alguna situacion de urgencia,
los pasos a seguir son:



a) Solicitar ayuda inmediata al 112 y al Centro de Salud mds cercano.

b) Avisar alos padres, tutores o representantes legales del menor.

c) Observar las reacciones del menor para informar adecuadamente al
servicio médico de urgencia y al 112, respectivamente.

d) Despejar el espacio perimetral en el que se encuentra el menor hasta la
llegada del 112.

INTERVENCION EN SITUACIONES NO URGENTES

Intfervenciones en situaciones con diagndstico previo en el centro educativo por
personal especializado (personal del 112 y de los Centros de Salud).

La Direccion de los centros educativos, para conseguir una mejor eficacia, y
economizar esfuerzos, dispone del siguiente protocolo de actuacion:

1.- Elaborar un listado con todos los teléfonos de urgencias médicas de la
localidad y distribuirlo en la sala de profesores, en las diferentes dependencias de los
ciclos o de los departamentos diddcticos y en dependencias de administracion,
conserjeria y cafeteria del centro.

2.- Mantener una enftrevista, a principio de cada curso escolar con los padres,
tutores o representantes legales que hayan solicitado la colaboracion del centro
educativo para una especial atencion de sus hijos por problemas médicos.

3.- Solicitar a los padres, tutores o representantes legales la documentacion
necesaria (documentos de informacion y consentimiento o autorizacion de los
padres, tutores o representantes legales e informe del médico del especialista para
cada caso).

4 - Elaborar unlistado con la relaciéon de alumnado afectado por esta situacion
y datos mds relevantes aportados por los padres, tutores o representantes legales y
elevarlo al Servicio de Inspeccion, junto con los acuerdos adoptados.

5.- Informar al Centro de Salud mds proximo de la incorporacion y presencia
en el centro educativo de alumnado con diagndstico previo, para que se produzca
la mejor coordinaciéon del personal sanitario con el centro educativo.

6. En el caso de que el centro educativo tenga asignado personal sanitario,
informar a éste para las posteriores actuaciones que deban realizar.

7.- Informar al profesorado del claustro relacionado con este alumnado con
diagndstico previo. Dicha informacién la trasladard, en coordinaciéon con el
especialista de orientacion, a los tutores y equipos docentes correspondientes del
alumnado afectado.

8.- Informar en privado al personal del centro docente y a los responsables del
servicio de comedor y tfransporte escolar, en caso de existir, de las situaciones
parficulares de este alumnado y de los datos aportados por los padres, tutores y
representantes legales sobre esta problemdtica.
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9.- Guardar el principio de proteccién de datos respecto a toda la informacion
del alumnado con diagndstico previo.

M. 3.5 Material Fotocopiable

Dado que para ampliar los conocimientos de nuestros alumnos se usan gran
cantidad de fotocopias, desde las tutorias se iradn aportando los folios en funcidn del
gasto que realice cada clase. Para este fin cada alumno fraerd, a principio de curso,
un paqguete de 500 folios de la marca y gramaje que se indique desde la direccion
del centro.

El Alumnado de ed. Infantil, ademds de aportar 3€ y un paquete de folios por
alumno (al utilizarse método propio de lecto-escritura y de matemdaticas), que saldrd
de las cooperativas creadas en cada nivel.

M. 3.6 Objetos Perdidos

En el hall de primaria existe un lugar para depositar los objetos perdidos que se
van encontrando a lo largo del curso escolar. Las familias podrdan pasar a buscar los
objetos que el alumnado pierda.

No obstante, al finalizar el curso se publicard en el tabldn de anuncios los tres
dias que se puede pasar a recoger dichos objetos los que no se recojan durante este
periodo serdn donados a Cdaritas.

M. 3.7 Eleccion de Religion /Alternativa.

Las familias que deseen cambiar de opcién en la materia matriculada el curso
anterior deberdn hacerlo en el mes de junio o durante la primera quincena de
septiembre. Una vez finalizado este plazo no se podrd realizar el cambio hasta el
siguiente curso escolar. Para ello se cumplimentard el formulario pertinente que hay
en el centro para dicha seleccién. El cambio podrd ser anual pero siempre dentro
del periodo fijado.

Las materias de religion y alternativa se impartirdn en el espacio asignado para
tal fin queddndose en el aula el docente que mds alumnos/as tenga.

M. 3.8 Recreos
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El profesorado serd distribuido alinicio de curso, en funcién de la ratio marcada
en la legislacion vigente (30 alumnos por profesor en infantil y 60 alumnos por profesor
en primaria). El horario de vigilancia de recreo serd elaborado por el equipo directivo,
sin hacer distincion entre las etapas vy teniendo en cuenta la carga lectiva de los
docentes, (hardn mayor niUmero de vigilancias los docentes que tengan menor carga
horaria) para que de éste modo sea lo mds ecudnime posible; dicho horario se
pondrd en el corcho de la sala de profesores.

El alumnado acudird al patio acompanado por el docente que imparta clase
en la 4% sesion, no pudiendo acceder a las aulas durante el recreo.

Siun/a alumno/a se accidenta en el recreo, se debe dar aviso al tutor/a para
tomar las medidas oportunas, y no abandonar la vigilancia del resto de los alumnos.

Los docentes, en turno de vigilancia de patios y banos del pabellén, deberdn
ser puntuales a la hora de salir al recreo, asimismo advertirdn al alumnado para
mantener limpios los patios, Nno permitiendo que firen basura fuera de las papeleras.

Ningun docente que tenga turno de recreo podrd castigar al alumnado dentro
del aula. Si hubiese algin castigo en este periodo el docente deberd permanecer
con dicho alumno/a en el aula y nunca podra dejarlo solo dentro de la misma

Al inicio de curso se establecerd un espacio para la ubicaciéon del alumnado
que tenga interpuestas conductas contrarias, distinto a la zona de administracion.
Espacio que serd vigilado por los docentes por turnos.

Los dias de lluvia todo el alumnado del centro hard los recreos dentro de sus
aulas bajo la vigilancia del tutor/a, salvo que se establezcan otros espacios.

Salvo casos excepcionales, el alumnado de primaria, si no estd lloviendo,
siempre saldrd al patio.

El alumnado no podrd traer juguetes al patio del centro. Durante los recreos se
podrdn utilizar los materiales del centro destinados para tal fin, que serdn facilitados
por los docentes. A comienzo de curso se establecerdn los materiales que se pueden
utilizar y el espacio para el uso de los mismos.

M. 3.9 Metodologia De Trabgjo.

Al comienzo de curso, se destinard el tiempo indispensable para el repaso de
contenidos del curso anterior. Una vez transcurrido ese periodo, los docentes
elaborardn una prueba de evaluacion inicial baséndose en los contenidos. Finalizada
dicha evaluacion se podrd empezar con los libros siempre y cuando se disponga de
lotes de libros para todos los becados.
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Una vez se tengan los resultados de la evaluacion inicial, se enviardn al correo
del centro para que sean supervisados por jefatura de estudios y el equipo de
orientacion.

Los docentes del mismo nivel deberdn estar coordinados en la planificacién
de las clases, en la imparticion de contenidos, metodologia y realizando los mismos
exdamenes.

Los tutores/as que tengan alumnado de inclusion educativa estdn obligados
tomar las medidas ordinarias y extraordinarias marcadas por el/la responsable del
equipo de orientacion. Serdn los encargados de elaborar los planes de trabajo
individualizados e informar a las familias.

Cada docente elaborard su programacion de aula. Dicha programacion debe
quedar registrada en la herramienta de EducamosCLM habilitada para tal fin.: Del
mismo modo, se elaborard una programacion semanal que podrd ser pedida en
cualguier momento por direccién y/o al menos una vez al trimestre para facilitar el
funcionamiento de las aulas en caso de ausencia o sustitucidon del profesorado.

Dicha programacion estard en un lugar visible para facilitar la labor del
profesor que sustituye. Existe un modelo de dicha programacién en direccidén para
quien lo estime oportuno.

La programacion de aula deberd seguir las directrices establecidas en las
PPDD y en la normativa vigente.

M. 3.10 Publicacidon de Calificaciones.

Los docentes podrdn informar a las familias de las notas del alumnado en las
distintas pruebas escritas que hagan a fravés de la plataforma educamos CLM.

Los docentes de cada especialidad serdn los encargados de rellenar las
calificaciones trimestrales en la plataforma Delphos.

No se dardn en papel las calificaciones trimestrales ya que se publicardn en la
plataforma educamos CLM, para que las familias puedan realizar el seguimiento de
las mismas.

Las calificaciones trimestrales no son reclamables. La calificacion final, podrd
reclamarse en un plazo de dos dias hdbiles a contar desde el dia de la publicacion,
presentando la misma en la secretaria del centro.

M. 3.11 Actividades Extraescolares

ACTIVIDADES EXTRACURRICULARES
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Una vez finalizado el horario lectivo, se realizardn actividades extracurriculares
en las instalaciones del centro cedidas a las distintas entidades (AMPA vy
Ayuntamiento).

Los responsables de la realizacion de las diversas actividades los encargados
de recoger al alumnado del comedor escolar.

Durante estas actividades no se podrd hacer uso del material del centro que
haya en el espacio cedido (pabellén, aulas, ...)

ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES Y COMPLEMENTARIAS

La celebracion de las fiestas se llevard a cabo a nivel de centro, de etapa o
de ciclo, decidiéndose a principio de curso cuales se celebrardn. La CCP, o comisiéon
creada a tal efecto, se encargard de realizar la programacion y coordinacién, oidas
las diferentes propuestas de los niveles.

A comienzo de curso los tutores repartirdn una autorizacion para las salidas por
llescas de validez anual que guardardn durante todo el curso debidamente
cumplimentado y firmado.

Las excursiones o salidas se realizardn sélo si la participacion de los alumnos
por aula supera el 75%. Los grupos irdn acompanados, en este caso, por el tutor
correspondiente. En el caso de los especialistas adscritos a los diferentes niveles,
siempre que sea viable y a juicio del Equipo Directivo, uno o varios de ellos de forma
rotativa acompanardn a los tutores, aunque no estén adscritos a ese nivel.

Los coordinadores de ciclo y/o personas asignadas de cada nivel serdn los
encargados de organizar dicha salida Los tutores/as recogerdn el dinero, y se lo
entregardn al coordinador/a que serd el encargado/a de pagar tanto la entrada
como el autocar, dard la autorizacion para que la firmen los padres, que traerdn junto
con el dinero de la actividad. NingUn nino podra salir del centro sin dicha autorizacién
frmada. Aquellos alumnos que no entreguen la autorizacion dentro del plazo
establecido por el ciclo/nivel no podran asistir a la misma.

Antes de salidas en las que haya que contratar un autobus, serd obligatorio la
realizacion de un sondeo para poder calcular el precio del transporte. En ese sondeo
se especificard que en caso de conformar la asistencia a la salida y luego no ir la
familia se compromete abonar el importe del autobUs. Salvo en los casos en los que
se haya interpuesto una medida correctora por parte del centro.

En caso de a la no asistencia del alumnado a una salida, no se devolverd el
importe del autobUs y quedando sujeta la devolucién del importe de la entrada a si
es cobrada o no la entrada por parte de la empresa.

La evaluacion de estas actividades se realizard en la memoria final de curso.

Es recomendable que al programar las excursiones no coincidan, el mismo dia,
con ofras salidas de otros niveles y tratar de evitar repetir excursiones todos los anos
salvo en aquellos casos que los docentes estimen oportuno repetirla porque exista
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variacion en las actividades que se van a realizar en dicha salida (consultar memoria
fin de curso).

Los acuerdos adoptados en el érgano de coordinacion docente sobre una
actividad serdn prescriptivos.

El nUmero de salidas fuera de la localidad, que realicen los distintos cursos, serd
como mdAximo una por trimestre.

Las decisiones sobre las actividades a realizar ofertadas por el ayuntamiento
corresponderdn al nivel al que vayan dirigidas, en el caso de que sean actividades
en las que participen el resto de los centros de la localidad y vayan dirigidas a todo
el alumnado del centro serdn obligatorias, salvo que el claustro por mayoria de 2/3
decida lo contrario.

Laratio a tener en cuenta para las salidas serd: 1/10 o fraccion para Educacion
Infantil y 1/15 para Educacion Primaria. Esta ratio podrd verse modificada en funcién
del tipo de actividad (si se cuenta con monitores o no, salida al aire libre, espacios
cerrados...), y de las caracteristicas del alumnado.

M. 3.12 Proteccion De La Imagen

La legislacion vigente establece:

e Se garantiza el derecho al honor, a la intimidad personal y a la propia
imagen. (Constitucion Espanola, 1978)

e La Ley limitard el uso de la informdtica para garantizar el honor vy la
infimidad personal y familiar de los ciudadanos y el pleno ejercicio de sus
funciones. (Constitucion Espanola, 1978)

e Tendrdn consideracion de intromisiones ilegitimas en el dmbito de
proteccion: la captacion, reproduccién o publicacion por fotografia, filme
o cualquier otro procedimiento, de la imagen de una persona en lugares o
momentos de su vida privada o fuera de ellos. (LO 1/1982 del 5 de mayo)
e El fratamiento de los datos de cardcter personal requerird el
consentimiento inequivoco del afectado, el cual podrd ser revocado. (LO
15/1999 de 13 de diciembre)

En aplicacion de esta normativa, el centro repartird a las familias, en su
incorporaciéon al mismo, un modelo solicitando el consentimiento para la realizacion
de fotografias o videos.

Dichos documentos estardn en el expediente personal de cada alumno, serdn
conocidos por el equipo directivo y/o personas responsables que se establezcan. Por
ese motivo, y para evitar posibles problemas con aquellas familias que no dieran su
consentimiento, QUEDA PROHIBIDA LA REALIZACION DE FOTOGRAFIAS O
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GRABACIONES DENTRO DEL CENTRO POR PERSONAS QUE NO SEAN LAS ESTABLECIDAS
PARA TAL FIN.

M.3.13 Normas especificas del equipo de Educacidn
Infantil.
Normas Familias

1. Horario habitual del centro. Entradas y salidas del ciclo de infantil.
En septiembre y junio de 9:00 a 13:00 y de octubre a mayo de 9:00 a 14:00.

Las entradas y salidas se organizardn infernamente por parte del centro para
facilitar a los ninos y ninas una enfrada adecuada sin aglomeraciones. Se os
informard a principio de curso.

Las entradas y salidas de los alumnos/as de educacion infantil se realizaran por
la puerta correspondiente, nunca por la puerta principal de los alumnos de
Primaria, salvo en los casos excepcionales de salidas o entradas fuera del
horario habitual.

Este curso los ninos/as esperardn ,justo a la hora de su entrada ( por niveles
).en la zona especificada fuera del centro para su grupo ,sin mezclarse con
ofras clases , y alli seran recogidos por las maestras . Se ruega que las familias
no accedan a la zona de filas.

- 3 anos: hardlas filas en la zona de la rampa
- 4y 5 anos: redlizardn la fila en el porche

Como siempre se recuerda que las familias no pueden acceder al centfro y
deberdn mantener la distancia con los ninos/as.

Por ello es imprescindible la puntualidad en las entradas y salidas del centro.
En el caso de que por ausencia del tutor/a la hora de la salida, otro docente
deba entregar a un grupo este podrd hacerlo en Ultimo lugar para facilitar el
reconocimiento de las familias.

2. Retrasos y entradas o salidas fuera del horario habitual.
Aquellos ninos/as que lleguen tarde y su grupo ya haya entrado a clase

tendran que ESPERAR HASTA LAS 9:10H. ENTRANDO POR LA PUERTA DE PRIMARIA.

Las entradas y salidas justificadas fuera del horario habitual se hardn a la hora
necesaria, siempre gque se pueda habrd que avisarlo con antelacion al tutor/a
.y se hardn por la entrada de Primaria, esperando a ser atendidos por el
personal del centro y firmando en el libro de registro.

En el caso que haya retrasos reiterados sin justificacion, los ninos/as se podran
incorporar al aula en la siguiente sesion.



La familia debe ser puntual enlas salidas e intentar esperar siempre en el mismo
sitio, para que el nino/a y la tutora les localice facilmente . En casos de retrasos
reiterados el nino/a serd llevado a Direccion quedando informada del suceso

3. Personas autorizadas para la recogida del alumnado.
Avisad por escrito a los tutores si la persona que recogerd a su hijo/a es distinta

a la habitual. En el caso de hermanos menores de edad deben rellenar una
autorizacion por escrito de los padres para recoger al alumno/a.

En el caso de que los tutores no sean avisados y/o no se conozca a la persona
que viene a recogerlo no se enfregard al alumno/a.

4. Justificacion de las faltas de asistencia.
Serdn justificadas siempre por escrito a través del EducamosCLM, y/o
verbalmente cuando el nifo/a se incorporé al centro. Si no se considerardn
faltas injustificadas.

En el caso de faltas habituales y reiteradas, se podrd pedir citaciones médicas
y/o justificante de asistencia a los padres como acompanantes, evitando
casos sospechosos de absentismo y respetando el compromiso de asistencia
de la familia al realizar la matricula del alumno/a en el centro.

5. Situaciones de enfermedad del alumnado y/o alergias .
Si su hijo/a ha confraido alguna enfermedad infecto-contagiosa( coronavirus,
conjuntivitis, pediculosis, sarampidn , varicela, escarlatina...) no debe acudir al
centfro hasta que el médico lo estime oportuno y es necesario avisar al centro
para prevenir posibles contagios.

Por norma general un alumno/a no podrd asistir al centro si su estado de
salud no le permite seguir el ritmo habitual ( sin fiebre, vomitos, diarrea...)para
poder participar en las actividades escolares.

Es imprescindible avisar de las alergias alimentarias o de cualquier
otro tipo de enfermedades que requieran una atencién especial ( epilepsia,
diabetes, ataques de fiebre, asma...)

En caso de liendres o piojos hay que comunicarlo a la tutora répidamente y el
alumno/a no debe acudir al centfro hasta estar totalmente limpios de piojos y
liendres.

No estd permitido administrar ningbn medicamento en el centro, salvo en
casos excepcionales de patologias con crisis puntuales previo informe médico
que asi lo prescriba.

6. Fomento de la educacidén para la salud.
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Asi mismo se potenciard la limpieza habitual dentro del aula denfro de
nuestras posibilidades.

Es necesario vigilar la higiene para crear hdbitos saludables y un clima
agradable (aseo diario, ducha frecuente, unas cortadas, venir peinados, ropa
limpia diaria , no olvidar la crema de proteccion solar en meses de calor...) .

7. Uso obligatorio del babi.
Es obligatorio el uso de babi, como medida higiénica los ninos/as traerdn el

babi puesto de casa a diario y se lo llevardn a casa al final de la jornada. Es
imprescindible que cada dia se traiga un babi limpio al igual que la ropa.

Este curso los colores son; 3 ANOS BABI AMARILLO, 4 ANOS BABI VERDE , 5 ANOS
BABI ROJO.

8. Tipo de vestuario y pertenencias.
Todas las pertenencias: babis, mochilas ,chaquetas, abrigos, libros, etc.,

deberdn llevar el nombre y apellidos puesto , para evitar pérdidas y la ropa
una cinta de 25 cm para facilitar que los ninos/as lo cuelguen en las perchas.

Si algun nino/a se lleva a casa algo que no es suyo deberd devolverlo lo antes
posible.

Recomendamos ropa cémoda fécil de subir y bajar y es necesario el uso de
calzado con velcro, evitando pantalones ftipo pitillo, con cintfurones o firantes,
calzado con cordones, para potenciar la autonomia de los ninos/as.

Para el desarrollo de la psicomotricidad es obligatorio traer chdndal vy
calzado deportivo. Se les informard de los dias semanales.

No esta permitido traer bufandas, fulares, guantes, gorros con cordones,
paraguas, anillos, pulseras, pendientes largos, juguetes y mochilas con
ruedas.

En invierno podrdn traer gorros y bragas de cuello.

9. Control de esfinteres.
Para asistir al colegio, es obligatorio que el nino/a controle sus esfinteres
diurnos, no podrdn asistir a clase con panales. Las tutoras llamardn a las familias
para cambiar a los ninos/as si se hacen pis o caca. Las tutoras no guardardn
ropa de cambio en el aula por norma general.

El cambio de los nifos se hard en el baio que se encuentra en la entrada de
Primaria , esperando a ser atendidos por el personal del centro para que
saguen al nino/a del aula, esta prohibido el acceso a las aulas por personas
ajenas al centro.
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Salidas y actividades complementarias y/o extraescolares.

Este curso tantos las salidas del centro como las actividades extraescolares (
cuentacuentos, teatro, magia ...) que suelen desarrollarse en el centro cada
trimestre , se notificardn por escrito, debiéndose remitir a las tutoras las
autorizaciones oportunas debidamente cumplimentadas con nombre del
alumno/a, opcidén elegida ( AUTORIZO/NO AUTORIZO) , firma de padre/ madre
y el dinero para el pago de la misma, ( no se aceptardn monedas menos de
50 céntimos) dentro del plazo establecido por las tutoras/es.

En caso contrario, una vez finalizada la fecha tope, no se aceptard ninguna
autorizacion ni el dinero quedando excluido el alumno/a de la actividad. Os
pedimos especial responsabilidad en beneficio de vuestro hijos/as.

11. Atencién a las familias.
Se les informard mediante un correo a fravés de EdicamosCLM  a principio del
curso con el horario de atencién , este curso se seguird primando la
comunicacion via telemdtica tanto para tutorias y reuniones trimestrales
virtuales como a través de mensajes por la plataforma educativa Educamos
CLM .
Para informaciones muy urgentes utilizaremos el intercambio de notas que los
ninos/as deben entfregar a las tutoras , estas cada dia al llegar y en el
momento del almuerzo, recordardn que se las entreguen ya que solamente se
revisardn las mochilas de los alumnos/as de 3 anos durante el primer trimestre .
Las familias deben revisar a diario la mochila por si hubiera alguna circular/nota
del centro o la tutora.
En los momentos de entrada y salida del alumnado no se atenderd a las
familias por norma general.
Es imprescindible revisar los mensajes de EducamosCLM y consultar la web
del centro donde se cuelgan las circulares con informacion relevante.

12. Servicios de comedor y conciliacién.
El servicio de comedor y conciliacion deben contratarse. Hay que informar a
los tutores/as en el caso del uso del comedor de forma permanente o
esporddica . Estos periodos no son controlados por los maestros/as.

13. Usuarios del transporte escolar.
Los usuarios del servicio de transporte deberdn avisar al personal del mismo en
caso de no hacer uso del mismo de forma puntual.

14. Proteccién_del alumnado.
Por el bienestar de los ninos/as no se puede permanecer en las vallas del

recinto durante el horario escolar.
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Estd prohibido fotografiar y o grabar a los ninos /as y docentes en el
patio o durante las salidas y entradas para proteger su privacidad.

Para la readlizacion e intercambio interno de videos y/o fotos con fines
educativos se les pedird autorizacion previa.

15. Respeto del almuerzo saludable.

Uno de los objetivos de educacion infantil es la adquisicion de habitos de salud
por parte de los alumnos, para trabajar dicho objetivo es necesaria la
colaboracién de las familias a la hora de traer desayunos equilibrados y
variados que les permitan experimentar con diferentes sabores y texturas.

Por esta razén los desayunos de los ninos/as serdn de la siguiente manera:
Lunes: Galletas y zumo / batido.

Martes: Lacteos( yogur, natillas, quesitos...)

Miércoles: Bocadillo/sandwich variados.

Jueves: Fruta fresca ( pelada ,froceada y en tupper).

Viernes: Eligen los ninos/as

TODOS LOS DiAS DEBEN TRAER UNA BOTELLITA DE AGUA QUE DEBE RENOVARSE
A DIARIO.

Evitar la fruta triturada envasada y Idcteos( yogures, petis...) con envases para
succionar.

Para evitar la manipulaciéon de los alimentos por parte de las tutoras, SE RUEGA
NO TRAIGAN ALIMENTOS ENVASADOS. No obstante, si algun nino/a tfrae
alimentos envasados ( por ejemplo paguete de galletas) se agradeceria que
vengan abiertos desde casa.

Las botellas de agua deben ser con tapdn unido al envase, (NO TAPON DE
ROSCA).

16.Celebracién de cumpleanos.

Es necesario avisar a las tutoras/es con antelaciéon para su planificacion dentro
del horario. Pudiendo traer para su celebracion:

-Zumos o batidos individuales.
-Galletas individuales o surtido de galletas.

Por seguridad los alimentos deben venir con el paquete original sin abrir y seran
repartidos por la tutora .
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En ningun caso la celebracion del almuerzo de cumpleanos se hard mediante
chucherias, al poder resultar de tamanos o texturas peligrosas asi como poco
saludables en exceso. En caso de que se trajeran no se repartiran al alumnado,
devolviéndose a la familia del cumpleanos.

No se avisard a las familias con antelacién de la celebracién de los cumpleanos por
lo que todos los dias los alumnos deberdn traer su almuerzo.

Las tutoras /es no se responsabilizardn de repartir las invitaciones de cumpleanos.
Serd funcidén de las familias hacerlo fuera del centro y una vez que haya salido toda
la fila de ninos/as.

17.Materiales trimestrales.

Los ninos/as deben traer en las fechas que se indiquen a lo largo del curso:

e Babi con botones por delante del color correspondiente a su nivel, con
el nombre puesto y cinta para colgarlo de 25cm .
e Una mochila pequena sin ruedas donde le quepa el almuerzo vy la
botella de agua. .
¢ Cuadernillos trimestrales de Proyectos

La lista se cuelga en la web del colegio y/o en los paneles informativos.

Los materiales se traerdn en una bolsa con el nombre y apellidos del nino/a

,SU CUrso y grupo escrito en la bolsa, asi como el los libros de los proyectos.

Los materiales se entregardn a la hora de la entrada,.

LOS MATERIALES SE TRAERAN EN EL MOMENTO QUE LAS TUTORAS LO REQUIERAN

Y SE OS AVISARA A TRAVES DE EDUCAMOS CLM

Para evitar errores os recordamos que en Educacidén Infantil los niveles son:

Nivel de 3 anos ( grupo Ay B)

Nivel de 4 anos ( grupo Ay B)

Nivel de 5 anos(( grupo A, y B)

Por favor, no confundir con los niveles de Primaria( 1°, 2°, 3°...) ya que pueden

extraviarse las pertenencias y materiales asi como dificultar que el personal

del centro localice a vuestros hijos/as a lo largo del curso.

o Materiales de aula.

Compra mediante cooperativa de materiales ,para adquisicion de los
materiales comunes ( pinfura de dedos, cartulinas, lanas, algoddn
plasticos de plastificar,...) La cantidad a ingresar por cada alumno/a serdn
40€ 3 ainos y 4 y 5 aios en funcion de necesidades ( se os informard a
principio de curso; una vez que se pongan en funcionamiento por parte
de los familiares encargados de la cuenta de cada nivel.

MUY IMPORTANTE: En el concepto de ingreso se pondra el nombre y apellidos
del alumno/a y el resguardo de ingreso bancario se entregara en papel o a
través del EDUCAMOS CLM, lo antes posible al tutor/a.

Por favor, tengan en cuenta que cada nivel tiene un niUmero diferente de
cuenta en el que deben ingresar el dinero.
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En el caso de que alguna familia no pague el importe de la cooperativa,
pasada la fecha limite, el alumno/a no dispondrd de materiales de trabajo,
por lo que se le dard una lista para que traiga el material que se le requiere
en el centro necesario para poder realizar las tareas dentro del aula.

Os agradecemos de antemano vuestra colaboracion y el cumplimiento de las
normas de centro.

NORMAS DE FUNCIONAMIENTO Y ACUERDOS DEL CICLO DE El

Informacion para el equipo de ciclo de Educacion infantil.

A confinuacion se detallan los aspectos bdsicos necesarios para conocer el
funcionamiento de centro y aquellas normas y acuerdos especificos de nuestro
ciclo.

Es conveniente leer los documentos de centro, se suelen enviar a principio de curso
si no os llegan debéis solicitarlos, para tener un conocimiento mds amplio.

< NORMAS DE ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO A TENER EN CUENTA
RESPECTO A LAS FAMILIAS Y ALUMNADO:

1. Horario oficial de centro:
En septiembre y junio de 9:00 a 13:00.
A partir de octubre de 9:00 a 14:00.

e EL HORARIO DE LOS SERVICIOS COMPLEMENTARIOS:
Comedor: De 13:00 a 15:00 (septiembre y junio)

De 14:00 a 16:00 (resto del curso)

Transporte: Lliegada 9.00h, recogida 14.00h
2. Puntualidad en las entradas y actuacion ante retrasos o salidas antes del
horario de centro :

Aquellos ninos/as que lleguen tarde y haya entrado el Ultimo grupo de Ed
Infantil tendrdn que ESPERAR HASTA LAS 9:10 ENTRANDO POR LA PUERTA DE
PRIMARIA para que no haya ningun nino/a por los pasillos y los especialistas
puedan empezar sus clases correspondientes.
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Las entradas y salidas justificadas fuera del horario habitual se hardn a la hora
necesaria, siempre que se pueda habrd que avisarlo con antelaciéon al
tutor/a, y se hardn por la entrada de Primaria, esperando a ser atendidos
por el personal del centro y firmando en el libro de registro.

En el caso que haya varios retrasos injustificados, los ninos/as no se podran
incorporar hasta la siguiente sesion.

La familia debe ser puntual en las salidas e intentar esperar siempre en el
mismo sitio, para que el nino/a y la tutora les localice faciimente. En casos de
retrasos reiterados el nino/a serd llevado a Direcciéon quedando informada
del suceso.

Varios retrasos injustificados implicardn que el nino/a no se incorpore hasta
la siguiente sesion. Esta medida debe valorarse en funcién de la causa del
retraso ya que a lo largo del ano pueden darse algunos problemas que
hagan que se supere este limite sin ser un hdbito reiterado en esa familia.
La acumulacion de refrasos de forma habitual puede considerarse
absentismo , por lo tanto debe informarse a Direccién y registrarse
mensualmente en Delphos para poder proceder como se crea oportfuno.
En caso de retraso justificado( andlisis, cita médica...) el alumno/a se
incorporard a clase en el momento que llegue sin esperar a la siguiente
sesion.

Siempre que los alumnos tengan que entrar o salir del centro por motivos
justificados, se hard por la puerta de Primaria a la hora necesaria y los
familiares deberan firmar en los libros de registro para que conste. Deben
esperar a ser recibidos por la conserje o docente que los reciba, en ningin
caso los familiares van a las aulas a recoger o llevar a los ninos.

Siempre que lo sepan es conveniente que avisen al tutor en estos casos de
retrasos o salidas antes del horario habitual.

Organizacion de entradas y salidas :

Los alumnos/as de educacion infantil enfrardn y saldrdn por la puerta de
infantil, nunca por la puerta principal destinada a alumnos de primaria.
Excepto los alumnos/as que hagan uso del servicio de fransporte.

Los familiares deben permanecer fuera de la zona delimitada para su nivel
para facilitar este momento, no pueden entrar al centro acompanando a los
ninos/as ni por la rampa ni escaleras.

En septiembre y junio los horarios serdn de 9:00 a 13:00 y de octubre a mayo
de 9:00 a 14:00.
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Los grupos del nivel saldran con su tutor/a en fila.

En primer lugar, saldrdn las dos clases de 3 anos, a confinuacion, saldrdn las
dos clases de 4 anos, y por Ultimo saldrdn las dos clases de 5 anos.

Los alumnos entrardn al centro de la siguiente forma: en primer lugar, las dos clases
de 5 anos, en segundo lugar, las dos clases de 4 anos y por Ultimo saldrdn las dos
clases de 3 anos.

4. Personas autorizadas para la recogida de los alumnos/as.
Hay que avisar a los tutores si la persona que recogerd a su hijo/a es distinta a
la habitual, y los usuarios del servicio de transporte deberdn avisar al personal
del mismo en caso de no hacer uso del mismo.
Si es algo excepcional se avisard mediante nota o via telefénica.
En caso de duda no se entregard a los ninos/as sin llamar previamente a los
familiares.
En los casos de padres separados y problemas de custodia , se debe tener
constancia de la sentencia y acuerdos e informar a Direccion.
En caso de hermanos menores de edad debe haberse entregado una
autorizaciéon por escrito.

5. Justificacion de faltas de asistencia:
Las faltas de asistencia serdn justificadas siempre por la plataforma y/o
verbalmente cuando el nino/a se incorpore al centro. Si no se considerardn faltas
injustificadas.

No es necesario pedir justificante médico salvo en situaciones que haya
sospecha de un caso de absentismo. En ese caso se les pedird justificante como
acompanantes del paciente ya que a veces lomédicos no hacen el justificante a
nombre del nino/a.

Salvo en casos graves por enfermedades contagiosas o que impliquen un
periodo de ausencia prolongado

no es necesario que las familias llaman al centro para informar de la
ausencia

6. Todas las salidas/actividades extraescolares del centro se haran previa
informacidn a las familias y con autorizacion firmada, debiéndose remitir a las
tutoras/es las autorizaciones oportunas con el correspondiente AUTORIZO O
NO AUTORIZO firmado junto con la entrega del dinero indicado, dentro de la
fecha tope indicada en la autorizacion. En caso confrario no podrd asistir a la
actividad quedando al cuidado de ofros docentes.

Como norma general ,no se recogerd la autorizaciéon y/o dinero fuera del
plazo establecido para posibilitar la organizacion y pago de la actividad.
Con la excepcion de nifos/as enfermos con cuyas familias se contactara via
telefénica si fuera necesario.



En el caso de actividades de pago global previamente se realizard un
sondeo para ajustar el precio. En este caso no se podrd devolver el dinero si
el nino/a por causa justificada no pudiera asistir.

En las actividades de pago individual, se mandard directamente la
autorizacion y si el nino falta por causa justificada se le devolverd el dinero.
En el caso de que en un grupo los familiares no entreguen las autorizaciones
/dinero dentro de plazo ddndose la situacidn de no haber |a mitad mds uno
de participacion , el grupo no asistird a la actividad.

Se valorard en los casos de sondeo si ninos que no han enfregado el sondeo
se les manda posteriormente la autorizacion.

De forma puntual debemos asegurarnos de que las familias han recibido la
nota.

Ninos enfermos, con alergias o tratamientos especiales:

Los ninos/as enfermos que no estén en condiciones de seguir el ritmo habitual
(fiebre, diarrea, vomitos...) y/o requieran cuidados especiales deberdn
permanecer en casa hasta que se recuperen.

No estd permitido administrar ningin medicamento en el centro como norma
general.

En el caso de enfermedades infecto- contagiosas (coronavirus, conjuntivitis,

varicela, sarampidn, escarlatina, gastroenteritis...) no debe acudir al centro
hasta que el médico lo estime oportuno y es necesario avisar al centro para
prevenir posibles contagios y epidemias.

En el caso de piojos, se informard a la tutora y el nino deberia estar en
cuarentena hasta que esté totalmente limpio de piojos vy liendres.

Se mandard una nota por aula /nivel para informar a las familias de que
deben revisar a sus hijos por la presencia de piojos.

En el caso de ninos/as que tengan cualquier tipo de alergia se debe
informar a los tutores de las causas , sinfomas y si existiera algun protocolo
médico a seguir .

Se identificard a ese alumno de forma clara (nombre, foto, tipo de alergial)
dentro del aula para evitar una reaccion sobre todo en el caso de ausencia
de la tutora.

En casos de alergias extremas , asi como ofras enfermedades especiales(
epilepsia, diabetes...) los familiares deben adjuntar informe médicoy
protocolo de actuacion en caso de crisis ,se informard a Direccion que
serdn los que tomardn las decisiones dado el caso . En estos casos
excepcionales el responsable podrd administrar la medicacién oportuna con
la autorizacién escrita de la familia.
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En el resto de casos si algun nino/a requiere algun tipo de medicacioén
durante la jornada escolar serdn los padres los que vengan a darsela.

8. Fomento de la educacion para la salud.

Se potenciard la limpieza habitual dentro del aula dentro de nuestras
posibilidades.

Es necesario vigilar la higiene para crear habitos saludables y un clima
agradable (aseo diario, ducha frecuente, unas cortadas, venir peinados,
ropa limpia diaria, no olvidar la crema de proteccion solar en meses de
calor...)

9. Atencioén a las familias:
Este curso se primard la comunicaciéon presencial tanto para tutorias y reuniones

trimestrales como a fravés de mensajes por la plataforma educativa Educamos CLM.

Para informaciones muy urgentes utilizaremos el intercambio de notas que los
ninos/as deben entregar a las tutoras , estas cada dia al llegary en el
momento del almuerzo, recordardn que se las entreguen ya que solamente
se revisardn las mochilas de los alumnos/as de 3 anos durante el primer
trimestre .

Las familias deben revisar a diario la mochila por si hubiera alguna
circular/nota del centro o la tutora.

En los momentos de entrada y salida del alumnado no se atenderd a las
familias por norma general.

Es obligacién de las familias revisar los mensajes de Educamos CLM y
consultar la web del centro donde se cuelgan las circulares con informacién
relevante.

Existe un dia semanal para las tutorias con las familias (se les informa cada
principio de curso . Normalmente Lunes de 14-15h)

Si por necesidad hubiera que citar a familias en otro dia , se recalcard que
es una media excepcional para no sentar precedente.

10. Normas bdsicas para asistir al centro escolar:

e Control de esfinteres: Todos los ninos/as deben controlar esfinteres , no
pudiendo llevar panales dentro del centro escolar. Con la excepcion
de los ACNEES que fienen la atencion del ATE.

En el caso de que hubiera que cambiarlos por pis , caca o vomito, se
llamard a la familia para que traigan la muda necesaria y cambien a los
ninos/as en el bano de la entrada de Primaria.

Las tutoras no aceptardn mudas en clase ni cambiardn a los nifos/as
como norma general.

/0



Ante situaciones excepcionales vy justificadas( ninos que se hacen pis con el
objetivo de que vengan sus padres, situacion extraordinaria que impide que
acudan a cambiarlo en un tiempo prudencial) pueden permitir que los
ninos se cambien solos sin que venga la familia.

e Es necesario vigilar la higiene ( ducha frecuente, aseo diario,
peinarse, unas cortadas , ropa limpia...), para asegurar su
cumplimiento se debe plantear a las familias como un hdbito
saludable para los ninos que debe ser una rutina diaria.

e No se traerdn al centro chupetes, biberones ni juguetes .

e Es necesario que traigan ropa comoda fdacil de subir y bajar, sin
cinturones ni tirantes, zapatos con velcro, que favorezcan la
autonomia del nino/a y adecuada a la temperatura.

¢ No se pueden traer bufandas, fulares , guantes, gorros con cordones,
paraguas, anillos, pulseras, pendientes largos. En invierno pueden traer
gorros y bragas de cuello.

e Todas las pertenencias de los ninos/as deben estar identificadas con
su nombre y apellidos en un lugar visible y la ropa ( (abrigo,
chaquetas, babi...) debe llevar una cinta de unos 25¢m (no menos
pues no se puede colgar, ni mucho mds para que no se lo puedan
colgar de la cabeza) para ayudarles a colgarla en las perchas.

e Es obligatorio el uso de babi, este curso como medida higiénica los
ninos/as traerdn el babi puesto de casa a diario y se lo llevardn a
casa al final de la jornada. Es imprescindible que cada dia se traiga un
babi limpio al igual que la ropa.

Para identificar los niveles desde el curso pasado se empezd a
instaurar un color para cada promocién que entra al centro.

Este curso los colores son ; 3 ANOS BABI AMARILLO, 4 ANOS BABI
VERDE, 5 ANOS BABIROJO.

En el tercer trimestre de 5 anos se elimina su uso como preparacion
para su paso a Primaria.

e Sialgun nifo/a se lleva a casa algo que no es suyo deberda devolverlo
lo antes posible.

e Los dias de psicomotricidad deben venir con chdndal y zapatillas de
deporte, en los casos reiterado y una vez avisados si no se cumple este
requisito el maestro puede optar por que no participe en las
actividades.

e Los familiares no pueden permanecer en las vallas del recinto durante
el horario escolar. Esta prohibido fotografiar a los ninos /as en el patio y
darles cualquier alimento.

¢ Los cambios de ropa por parte de los padres a los alumnos se
realizaran en el aseo situado a la derecha del hall de entrada y
esperardn a ser atendidos por el conserje o cuidadoras de comedor,
responsables de la entrega /recepcion de los alumnos que entran y
salen del centro.

Los padres no podran acceder a las aulas u otros espacios del centro
para esta labor.

11. Almuerzo saludable : Dado que uno de los objetivos de educacién infantil es
la adquisicion de hdbitos de salud por parte de los alumnos, para trabajar
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dicho objetivo es necesaria la colaboraciéon de las familias a la hora de traer
desayunos equilibrados y variados. Por esta razdn los desayunos de los
ninos/as serdn de la siguiente manera:

Lunes: Galletas y zumo / batido.

Martes: Lacteos( yogur, natillas, quesitos...)
Miércoles: Bocadillo/sandwich

Jueves: Fruta.

Viernes: Libre.

Se fomentard la variedad, evitando el abuso del chocolate o  alimentos ya
frifurados y envasados en el

caso de la fruta.

Todos los dias deben traer una botellita de agua que debe renovarse a diario
en casa.

Para evitar la manipulacién de los alimentos por parte de las tutoras, SE RUEGA
NO TRAIGAN ALIMENTOS ENVASADOS. No obstante, si algun nino/a trae
alimentos envasados ( por ejemplo paguete de galletas) se agradeceria que
vengan abiertos desde casa.

Las botellas de agua deben ser con tapédn unido al envase, (NO TAPON DE
ROSCA).

12. CUMPLEANOS:
Las celebraciones de cumpleanos se hardn en la clase a la hora del desayuno,

siendo necesario avisar a la tutora para planificarse. Los ninos podrdn traer como
almuerzo para compartir con sus companeros/as :

-Zumos o batidos individuales o de litro en cuyo caso deben traernos 1os
vasos para repartir.

-Galletas o surtido de galletas a su gusto.

Por seguridad los alimentos deben venir con el paquete original sin abrir y serdn
repartidos por la tutora .

No se avisard a las familias de los dias en los que se celebrardn los cumpleanos por
lo que todos los dias los alumnos deberdn traer su merienda, ya que a algunos
ninos/as tal vez no les apetezca vy por los alérgicos.

Se avisard a las familias que no pueden traer chucherias como almuerzo de
cumpleanos, ya que pueden resultar de tamanos y texturas peligrosas.

En el caso de que traigan golosinas , no se las comerdn en el centro, las meterdn
en sus mochilas para casa sin almuerzo de celebracion.

Las tutoras no se responsabilizaran de repartir invitaciones de cumpleanos, para
evitar situaciones delicadas cuando no se ha invitado a todos los ninos de la clase.

/2



Las familias deben ponerse en contacto y tienen que entregarlas fuera del
centro y una vez que haya salido toda la fila de ninos.

Como excepcion en los casos de ninos/as de comedor cuyos padres no se ven, se
permitird que sean los propios ninos/as los que metan la invitacién en las mochilas
de los ninos que vaya a invitar si fueran capaces de hacerlo solos.

13. MATERIALES BASICOS :
- Un babi con botones por delante, el nombre puesto y cinta para colgarlo ( 25
cm) del color que se indique en la reunidn de tres anos.

- Una mochila pequena con su nombre, para llevar y traer el almuerzo.

- NO SE ACEPTARAN MOCHILAS EXCESIVAMENTE GRANDES O CON RUEDAS.
Materiales como rollos de papel, todllitas, ...se pedirdn en funcion de las
necesidades de las respectivas aulas.

-Materiales editoriales: La lista estard en la web del centro y/o enlos paneles
informativos.

Se traerdn en una bolsa con el nombre y apellidos del nifo/a, su curso y grupo
escrito, debe ser entregado al conserje a la hora de las entradas y salidas, en caso
que esto no sea posible, el padre/madre dejard los materiales en el vestibulo del
colegio en el montén correspondiente a la clase de su hijo/a una vez que hayan
entrado los ninos/as a las aulas.

Es importante que todos estos materiales se traigan a lo largo de la primera semana
de clase.

Este curso 2023/24, los libros de los proyectos se traerdn por trimestre.

% NORMAS DE FUNCIONAMIENTO Y ACUERDOS DEL CICLO DE El:
» HORARIOS:
e HORARIO LECTIVO:
- JUNIO-SEPTIEMBRE DE 9h-13h
La organizacion de las sesiones puede variar en funcion del horario de los
especialistas.
-  OCTUBRE-MAYO DE 9?h-14h
Seis sesiones de 45 minutos y recreo de 30 minutos, este curso hay un Unico
turno de patio ( 12-12:30h). Como norma intferna de centro la salida en El
se hard de forma escalonada todo el curso .Se intentard respetar en la
medida de lo posible y nunca se sacard a los ninos antes del margen
establecido .

e HORARIO DE OBLIGADA PERMANENCIA DEL PROFESORADO( puede variar
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cada curso)

- Lunes: atencion a las familias de 14:00 a 15:00 horas.

- Martes de 14:00 a 15:00 horas formacion del profesorado.

- Miércoles de 14:00 a 15:00 horas reuniones de ciclo, preparacion de
materiales curriculares.

- Jueves de 14:00 a 15:00 horas, hora de coémputo mensual: puede
compensarse a lo largo de la semana o destinarse a claustros,
Consejo Escolar, programaciéon de aula....

ENTRADAS Y SALIDAS:
-Enfraremos de forma escalonada (5/4/3)

-Saldremos de forma escalonada ( 3/4/5)

Todas las tutoras y especialistas ( si tienen sesiones a primera hora) deberdn
estar a la hora para entrar con su  fila.

Las enfradas y salidas de los alumnos/as de educacion infantil se realizardn
por la puerta correspondiente, nunca por la puerta principal de los alumnos
de Primaria, salvo en los casos excepcionales de salidas o entradas fuera del
horario habitual.

» 3 anos: rampa
> 4y 5 anos: porche (deberdn subir por las escaleras).

Como siempre se recuerda que las familias no pueden acceder al cenfro y deberdn
mantener la distancia con los ninos/as.

Por ello es imprescindible la puntualidad en las entradas y salidas del centro .

En el caso de que por ausencia del tutor/a a la hora de la salida, otro docente deba
enfregar a un grupo este podrd hacerlo en Ultimo lugar para facilitar el
reconocimiento de las familias.

Los dias de lluvia la entrada se realizard siguiendo las siguientes indicaciones : entrardn
directamente.

* En ningln caso los ninos de comedor /iransporte pueden quedarse sin
vigilancia.
Durante el presente curso, las monitoras de comedor vienen a recoger a los
alumnos/as.

Si el transporte se retrasara sin poder quedarse ningun docente a su cargo se
informard a Direccion.
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Una vez que salen los de transporte hay que asegurarse que la puerta de Infanfil
queda cerrada.

> ACTIVIDADES EXTRAESCOLARES Y COMPLEMENTARIAS.

Las habituales a nivel de Centro: Navidad, Dia de la Paz, Carnaval, Dia del Libro, Fin
de curso...

Ademds se planificardn las actividades para los diferentes trimestres. Cada
curso se revisard esta decision en funcion de las circunstancias. Cada nivel
tendrd autonomia para organizar y seleccionar las actividades segun sus
intereses. Si se decide organizar una actividad de ciclo se distribuird las tareas (
busqueda...).

» Aspectos a destacar:

v' Coordinador/a.
El coordinador /a de ciclo serd la via de comunicacién y transmision de todas las
directrices e informaciones marcadas por el Equipo de Direccidn y acuerdos
aprobados en la CCP con el equipo de ciclo.

En el presente curso dado que en infantil se han quedado seis unidades, Unicamente
habrd un coordinador/a, sin necesidad de haya encargados de nivel como en
cursos anteriores, él/la cudl transmitird las informaciones que incumban al ciclo y
velard por el cumplimiento de las normas y acuerdos de ciclo, preparard las
actividades ( con ayuda de los demds tutores) y circulares que les competan,
controlard el dinero de la cooperativa, ayudard a buscar actividades
complementarias, o cualquier otra tarea que sea necesaria.

Habrd que tener en cuenta las normas de centro respecto alas familias/ alumnado
y acuerdos de ciclo para favorecer su cumplimiento y evitar actuar de forma
contraria.

ORGANIZACION DE SELECCION DE COORDINACION:

La coordinacion serd rotatoria. Se ird alternando entre las futoras de 4 anos.

v" Para un mejor control del patio.

El presente curso, , se hacen turnos de patio, cada tutor hard dos dias a la semana
de vigilancia de patio siempre saliendo con su grupo de alumnos/as en el caso de
las clases de 3 anos ,4 anos y 5 anos. Solo se usardn los patios del pasillo
independiente del nivel. Las profes alas que le toque puerta estardn pendientes de
los ninos/as que entren al bano. Se debe ser puntual a la hora de la salida si te toca
turno de patio.
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Los juguetes no se cogen hasta que suene el timbre y se recogen también cuando
suene. Sialguna tutora decide entrar mds tarde se podrdn quedar pero sin juguetes.
Serdn los ninos/as de 5 anos los los encargados de recoger los juguetes con la
colaboraciéon de los de 3y 4 anos.

Serd necesario que los ninos vayan siempre al aseo antes de salir al patio y
controlar su uso reiterado , para evitar que estén entrando y saliendo del aula.

Los dias de lluvia: Los especialistas y apoyos asignados a cada nivel pasardn por las
aulas para que las tutoras puedan ir al bano.

v" Para evitar atascos e inundaciones.
Hay que evitar que los ninos/as echen arena en el alcantarillado de los patios
pequenos, asi como controlar el uso de los banos para que no echen toallitas o
papel de manos al wc.

v" Respecto a las reuniones con las familias.
Las reuniones se realizardn de forma presencial. Las tutorias serdn, por norma general,
presenciales. Las comunicaciones serdn via telemdtica por la plataforma
Educamos. Si es algo muy urgente se aceptardn notas escritas en mano o en la
mochila. No hay agendas.

v Es conveniente informar de determinadas circulares que se envien a las
familias .
Informando a la coordinadora y /o direcciéon (Por ej: cuando se vaya a realizar algin
tipo de actividad especial que implique colaboracién con la familia, peticidon de
materiales especiales fuera de la cooperativa...).

v' Respecto a las programaciones y actividades.
Respetando la libertad de cada tutor, se tendrdn en cuenta las bases fijadas en la
programacion de ciclo, y se pondrdn en comun las posibles actividades que se
pretendan desarrollar a nivel de ciclo aunque se realicen de manera individual a
nivel de aula.

Debe haber una coordinacion para la elaboracion de la programacion de aula y
seleccion de los contenidos bdsicos trimestrales, que deben entregarse a las familias
cada tfrimestre via Educamos CLM.

Ademds debe haber un acuerdo para la planificacion de la lectoescritura y
l6gica-matemdtica dentro de las unidades, siempre teniendo en cuenta los
diferentes ritmos de trabajo y necesidades de cada grupo.

El nivel debe acordar las fichas de refuerzo y ampliaciéon que se vayan a hacer en
cada frimestre.

> Boletines de Evaluacion.
Segun indicaciones del equipo directivo.
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v Registro sesiones de evaluacion.
Se usard el modelo aportado por Jefatura de Estudios, incluyendo los aspectos mds
destacables del grupo que evidencien sus caracteristicas , necesidades y
seguimiento de proceso de ensenanza- aprendizaje.

Este registro se hard en formato digital subiéndose al TEAMS vy aportando una
fotocopia en papel el dia de la sesidon de evaluacion que debe ser firmada por el
tutor/a y especialistas.

Todos los tutores deberdn tener el registro de los indicadores frabajados en su carpeta
de tuftor.

v Realizacion de PT en los casos de ACNEES.
Los tutores realizardn y evaluardn los PT de su grupo, facilitdndoselos en las fechas
establecidas a la Unidad de Orientacion que por su parte ,y en la medida de sus
posibilidades, asesorardn a los tutores existiendo una coordinacion con las
especialistas.

v" Registro de faltas de asistencia.
Por semanas o la primera semana de cada mes cada tutor/a deberd registrar las
faltas de asistencia o retrasos de su grupo en Delphos, informando de los casos de
retrasos reiterados o faltas injustificadas a Direccion.

v' Elfuncionamiento de las cooperativas y uso de materiales de nivel .
Fue aprobado con el benepldcito de los padres el primer ano de
funcionamiento del centro.

Se intentard en la medida de lo posible hacer uso de sus fondos pagando mediante
transferencia bancaria y usar el remanente en metdlico para compras pequenas
guardando siempre los tickets o facturas.

El dinero de las cooperativas se destinard para la compra de material fungible del
nivel , reposicion de materiales deteriorados por el grupo ,para la compra de
materiales para actividades especiales que se programen , asi como para las
actividades de navidad y fin de curso.

Las tutoras/es del nivel se tendrdn que poner de acuerdo para la compra de los
materiales que debe hacerse de forma conjunta y equitativa, siempre pensando en
el ahorro y optimizaciéon de los mismos. Para 3 anos el dinero de cooperativa serd de
60 euros y para 4y 5 anos serd segun necesidades.

Normas:

-Ningun tutor puede comprar materiales con el dinero de la cooperativa sin el
consentimiento del resto de miembros del nivel.Cada nivel gestionard sus gastos y
para las actividades conjuntas se tendrd que aportar una cantidad proporcional, asi
como para reposicion de materiales deteriorados por los ninos/as en funcidén de
necesidades.

-El dinero de 5 anos pasard como remanente para reponer materiales.
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-Cada curso se juntard el dinero sobrante de las actividades extraescolares como
remanente comun.

Se tendrd que reservar 100 euros como remanente por nivel para remanente comun
en caso de necesidades.

v Preparacion al paso a Primaria.
En el tercer tfrimestre del nivel de 5 anos se planificardn las actuaciones oportunas
para preparar a los ninos y familias para su paso a la etapa de Primaria.

= Maedidas allevar a cabo:
-Los ninos/as dejardn de traer babi.

-Los dias que se crea conveniente almorzardn en el patio , limitdndose en todo
caso el periodo de almuerzo en clase.

-Se confrolardn las salidas al bano, disminuyendo su frecuencia ( pero deben tener
al menos dos momentos obligatorios para ir).

-Si la ratfio y espacio del aula lo permiten se puede optfar por cambiar los
agrupamientos por un modelo en U o filas.

-En coordinacioén con los tutores/as de primero se planificard alguna actividad
de acogida para familiarizarse con la  nueva experiencia.

-Durante el curso y sobre fodo en la reunion final se informard a las familias de
los cambios que conlleva el paso a  Primaria.

-Orla y Graduacion : se consultard con el Ampa cada curso escolar para la
organizacion de la Graduacion.

-Las fotos de la orla se hardn en el centro y las tutoras decidirdn la organizacion de
las orlas.

-La graduacion se hard en el centro, en el patio de primaria.

-Los ninos preparardn un baile y se les enfregan los diplomas en presencia de las
familias del nivel Se invitard  por norma general,a dos familiares por nino/a.

-Con el dinero de la cooperativa se pagard la orla y si se les quiere hacer algun
obsequio de recuerdo.

ANTE TODO SE INTENTARA CREAR UN CLIMA DE TRABAJO CORDIAL Y COOPERATIVO
BASADO EN EL SENTIDO DE RESPONSABILIDAD Y COMPANERISMO.

iiBienvenidos/as!!

N. EN EL CASO DE CENTROS QUE CUENTEN CON RESIDENCIA
ESCOLAR.
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Sin contenido.

O. LOS PROCEDIMIENTOS DE COMUNICACION CON LOS
PADRES, MADRES Y/O TUTORES/AS LEGALES DE LAS FALTAS
DE ASISTENCIA A CLASE DE LOS ALUMNOS, Y LAS
CORRESPONDIENTES AUTORIZACIONES O JUSTIFICACIONES
PARA LOS CASOS DE AUSENCIA.

1. Comunicacion A Las Familias

Las comunicaciones con las familias podrdn ser: de manera presencial,
telefonicamente o telemdticamente a través de cualquiera de las plataformas
oficiales que la administracidon pone a nuestra disposicion: correo institucional,
educamos CLM, y MICROSOFT TEAMS.

Las reuniones generales y/o tutorias podrdn llevarse a cabo de manera
presencial o telemdatica. Las tutorias y o reuniones con el personal del centro se hardn
con cita previa.

Cualquier persona ajena al cenfro que tenga que recoger a un alumno por
enfermedad, asistencia a atencidén temprana o cualquier ofra situacién, deberd
tener autorizacién expresa del equipo directivo, pasar y registrarse en secretaria,
esperando en el lugar habilitado para ello. En ningun caso, los padres o personas
ajenas al centro podrdn acceder a las aulas para recoger a un alumno.

El tutor fiene la obligacidn de recoger las faltas de asistencia de sus alumnos
diariamente y anotarlo en las hojas de control de faltas e introducidas en la delphos,
para poder realizar un seguimiento exhaustivo en el caso de que haya algin positivo
en el aula. Con los retrasos se procederd de la misma manera, siendo introducidos en
Delphos en framos horarios.

Ante varias faltas de asistencia de un alumno el tutor se pondrd en contacto
con las familias para conocer el mofivo de las mismas, haciéndolo saber
posteriormente al jefe de estudios. Si la comunicacién con las familias fuera
imposible, desde jefatura se enviard una carta, con acuse de recibo, y se informard
al equipo de orientacién del centro (PTSC) para que tome las medidas oportunas.

En primaria, los retrasos ocasionales de los alumnos a la hora de entrar los
gestionard el profesor tutor, si dichos retrasos son reiterados, el equipo directivo
comunicard a los padres que son causa de falta. Si el retraso es superior a 10
minutos, el alumno se incorporard al aula en el siguiente cambio de clase vy el
profesor deberd reflejarlo en el parte de faltas.

En infantil, se procederd de la misma forma que en primaria a excepcion de
los que vengan del médico y que aporten el justificante médico correspondiente;
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los alumnos diagnosticados con necesidades educativas que tfengan que acudir
a Atencidon Temprana o a otros especialistas externos al Centro.
Se hardn dos excepciones por refrasos del alumno (averias coche,
dormirse...).
En estas salvedades los alumnos enfrardn al aula.

2. justificacion de faltas

Independiente de la etapa en la que se encuentre el alumnado, serd
obligatoria la justificacion de faltas por parte de las familias.

Las faltas de asistencia al Centro por parte de los alumnos deben ser
justificadas por las familias a través de la plataforma educamos CLM, o bien a través
de la agenda en un plazo maximo de 3 dias tras la incorporaciéon del alumno/a.
Una vez finalizado el plazo, si no se hubiese entregado dicha justificacion la falta
serd considerada injustificada.

En el caso de que las faltas sean justificadas o injustificadas superen el 20% de
los dias hdbiles del mes, se podrd requerir a las familias otro tipo de justificaciones
como son las médicas. En caso de que no se faciliten las mismas se procederd a
iniciar el protocolo de absentismo escolar.

Una acumulacion de cinco retrasos se considera falta injustificada.

P. LOS PROCEDIMIENTOS DE APLICACION DEL PROTOCOLO
DE CUSTODIA DE MENORES, ESTABLECIDO POR LA
CONSEJERIA COMPETENTE EN MATERIA DE EDUCACION.

Como se establece en la normativa las NOCF deben incluir Los procedimientos
de aplicacion del protocolo de custodia de menores, establecido por la Consejeria
con competencia en educacion.

Actualmente la actuacion ante padres separados y divorciados, se realiza
siguiendo el apartado 2 y 3 del “Protocolo Unificado de Intervencién con Ninos vy
Adolescentes de Castilla La Mancha:

2.- Informacion al progenitor que no ejerce la guarda y custodia
1. Cualquier peticidn de informacién sobre el proceso de ensenanza-
aprendizaje del menor requerird que se haga por escrito, acompanando, en todo
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caso, de una copia fehaciente de la Ultima sentencia o auto con la medida,
provisionales o definitivas, que regulen las relaciones familiares con posterioridad al
divorcio, separaciéon, nulidad o ruptura del vinculo afectivo.

2. Si el documento judicial contuviera pronunciamiento concreto al respecto,
se estard al contenido exacto de lo dispuesto por el juez o tribunal que lo dicta.

3.Sien el fallo de la sentencia o en la resolucion judicial que exista no hubiera
declaracién sobre el particular, el centro deberda remitirinformacién al progenitor que
no tiene encomendada la guarda y custodia, siempre que no haya sido privado de
la patria potestad, en cuyo caso no le entregardn documento alguno ni le dardn
informacion, salvo por orden judicial.

3.- Procedimiento a seguir para informar al progenitor que no ejerce la guarda
y custodia:

1. Recibida la peticion de informacién en los términos indicados anteriormente,
se comunicard al padre o madre que ejerza la custodia de la peticion recibida,
concediéndole un plazo de diez dias hdbiles para que pueda formular las
alegaciones que considere pertinentes. Se le indicard que puede solicitar el tframite
de vista y audiencia en relacién con la sentencia o documento judicial aportado por
el ofro progenitor para contrastar que es el Ultimo emitido y por ello el vigente.

2. El centro siempre deberd respetar lo que establezca la sentencia judicial. En
caso de transcurrido dicho plazo sin que se hayan formulado alegaciones, o cuando
las mismas no aporten nuevos contenidos que aconsejen variar el procedimiento que
se establece en el presente protocolo, el centro procederd a partir de entonces a
remitir simultdneamente a ambos progenitores la informacion que soliciten sobre la
evolucion escolar del alumnado.

3. En el caso de que con posterioridad se aporten nuevos documentos
judiciales que modifiquen las decisiones anteriores en lo referente a la guarda y
custodia o la patria potestad, se procederd tal y como ha quedado expuesto en los
dos apartados anteriores.

SINO HAN VENIDO A RECOGER A LOS ALUMNOS SE PROCEDERA DE LA SIGUIENTE
MANERA: 1°- LLAMAR A LA FAMILIA. - 2° SE LLAMARA A LA POLICIA LOCAL. EN CASO
DE RETRASOS REITERADOS SE COMUNICARA A LAS AUTORIDADES PERTINENTES.
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Q. LAS MEDIDAS NECESARIAS PARA EL BUEN USO, EL
CUIDADO Y EL MANTENIMIENTO DE LAS INSTALACIONES,
DISPOSITIVOS ELECTRONICOS Y CUALQUIER OTRO TIPO DE
MATERIAL EMPLEADO EN LA ACTIVIDAD ORDINARIA DEL
CENTRO POR PARTE DE LA COMUNIDAD EDUCATIVA.

Q.1 Recursos Materiales y Diddacticos

El material bibliogrdfico de infantil se encontrard ubicado en la tutoria de esta
etapa. Los materiales diddcticos se encuentran distribuidos en las aulas.

En la etapa de primaria los materiales bibliogrdficos estdn organizados por
materias en la sala de profesores.

Los profesores que necesiten utilizar cualquiera de estos materiales una vez
terminado su uso los volverdn a colocar en su lugar, para facilitar la utilizacién por
parte de otros companeros.

Al comenzar el curso se realizard un inventario de los materiales que hay en el
aula que debe ser entregado en Secretaria antes de finalizar octubre. Del mismo
modo, en junio se realizard otro para comprobar el estado del material.

En las primeras reuniones de nivel se pondrdn en comun las necesidades de
materiales y dichas necesidades se enfregardn en secretaria para valorarlas y darle
respuesta.

El uso del mismo estard supervisado en todo momento por los maestros de esa
especialidad, serdn ellos los que velen por el buen cuidado de los mismos, y siendo
los encargados de que una vez que se haya finalizado la actividad con los mismos
éstos se queden recogidos.

El alumnado que dane de forma intencionada o haga un mal uso del mismo
podrd restringirsele su uso como queda establecido en las conductas contrarias.

El material de muUsica se ubicard en el aula de musica.

Los docentes de musica serdn los encargados de supervisar el uso que el
alumnado hace de este material.

El material serd llevado a las aulas para que sea utilizado por los alumnos/as
durante la clase por los docentes de musica cuando la clase se realice en la clase
del alumno y asi sea necesario”

32



Q. 2 Normas De Uso Del Pabelldn Y Del Material De

Educacion Fisica.

El acceso al pabelldn se realizard desde el pasillo que lo une al centro o desde
patio del colegio, segun de donde procedan los alumnos. Acceso solo de enfrada,
la salida se realizard por las puertas laterales.

Debido a que el pabellon es municipal, las normas por las que se rige el uso,
las enconframos en la normativa reguladora de gestion, uso, planificacion y
programacion de actividades, instalaciones y equipamientos de los servicios
deportivos del ayuntamiento de lllescas.

El profesor responsable del grupo de alumnos serd el encargado de llevar a
cabo un correcto uso de las instalaciones, equipamientos, materiales y deportivos
disponibles.

Para el acceso de los ninos a la instalacion serd imprescindible la asistencia y
permanencia del profesor durante el tiempo de la sesion.

El profesor serd el responsable del comportamiento y control de los alumnos.

A la pista se accederd solamente con la indumentaria y el calzado adecuado
y limpio, queda prohibido el uso de zapatos o zapatillas que puedan perjudicar el
buen mantenimiento de los pavimentos deportivos, por ejemplo, zapatos con tacon.

El alumnado deberd traer una bolsa de aseo los dias que tenga educacion
fisica para poder lavarse una vez finalizada la clase.

Los materiales destinados a la enseinanza de esta drea estardn ubicados en el
almacén que se destine para tal fin dentro del pabelldon deportivo.

El uso del mismo estard supervisado en todo momento por los maestros de esa
especialidad, serdn ellos los que velen por el buen cuidado de los mismos, y siendo
los encargados de que una vez que se haya terminado de usarlos éstos se queden
recogidos.

Dicho material serd inventariado al comienzo y al final del curso comprobando
el estado del mismo.

No se podrdn utilizar estos materiales fuera de las sesiones de educacion fisica.

El alumnado que dane de forma intencionada o haga un mal uso del mismo
podrd restringirsele su uso como queda establecido en las conductas contrarias.

Q. 3 Normas rocodromo

Se deben colocar las colchonetas en el suelo antes de comenzar a escalar.

Estd prohibido escalar sin la supervision de un adulto.
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Estd totalmente prohibido subir a la plataforma superior de la instalacion.

Hay que mantener limpia la instalacion y asegurarse que el calzado estd limpio
antes de comenzar.

Al finalizar se deben recoger las colchonetas.

Q. 4 Normas De Uso De La Biblioteca

1. Préstamo de libros.

* El préstamo de la biblioteca para alumnado y claustro se realizard de
manera mensual, en las fechas y sesiones facilitadas a comienzos de cada
Curso.

» Cada alumno/a podrd tomar prestados libros pertenecientes a su nivel
educativo.

» Solo los alumnos que, segun el tutor/a, lo precisen, podrdn tomar prestados
libros de ofros niveles educativos.

* Todos los miembros del claustro podrdn hacer uso del préstamo los recreos
indicados de las semanas facilifadas a comienzo de curso.

* El alumnado podrd tomar prestado un libro.

* Los miembros del claustro podrdn tomar prestado un mdximo de cinco
libros.

* Alos alumnos/as que se retrasen en el préstamo, la biblioteca les dard una
nota destinada a la familia para que devuelvan el libro en el furno de
préstamo siguiente. Es el tutor/a quien debe asegurarse de que dicha nota
llegue a las familias. Mientras el libro no sea devuelto, no podrdn llevarse
ningun otro ejemplar.

* En el caso de pérdida o deterioro de un libro, el alumnado deberd
comprar un libro igual o similar, previa informacion a la familia.

2. Carnés

» Alumnado de 1°a 5°E.P.
Los carnés serdn guardados por los tutores y tutoras, que tendrdn que
repartirlos y volverlos a recoger los dias en que haya préstamos.
El Ultimo dia de préstamo, los tutores entregardn todos los carnés de su
grupo a la biblioteca.

= Alumnado de é° E.P.
Los carnés del alumnado de 6° de EP serdn custodiados por los alumnos y
alumnas.
En el caso del alumnado que no promocione, deberdn devolverlo antes
de finalizar el curso.
El resto de alumnos/as podrdn quedarse con su carné.

= Maestros/as



Todos los maestros y maestras del centro cuentan con su carné.
Este carné no es nominativo y deberd devolverse la Ultima semana de
préstamo.

3. Uso de la biblioteca.

» Mantener el silencio. Susurrar si es necesario hablar.

= No correr.

* No beber ni comer.

» Antfes de tomar un libro prestado, deben devolver el libro a la bibliotecaria.

» Los libros que ya se han devuelto, se podrdn dejar en cualquier mesa de la
biblioteca o en la caja de Libros Hojeados.

* No colocar nunca los libros en la estanteria. Si se hojea un libro se debe
colocar después en la caja de Libros Hojeados

Q.5 Funcionamiento Del Comedor Escolar

El Comedor Escolar se rige por el Decreto 138 de 11 de octubre de 2012 que
regula la organizacion y el funcionamiento de los comedores Escolares, En el centro
este servicio comprende la comida del mediodia, la atencién al alumnado durante
la comida y el periodo anterior y posterior a ésta.

La solicitud del servicio, seleccién y admision de los usuarios se realizard de
acuerdo a la normativa vigente.

Un miembro del equipo directivo o profesor del centro, serd el encargado, de
forma voluntaria, del servicio de comedor escolar durante todo el curso escolar.

Las dotaciones de personal de vigilancia se determinardn en funcién del
nuUmero de comensales respetando en cualquier caso la ratio establecida por la
normativa vigente.

El funcionamiento de este servicio tendrd una duracidn de 2:00 horas desde la
salida de clase.

Los horarios y la regulacion de las entradas y salidas de este servicio quedan
recogidas en el apartado M.2.2 (pdg. 46)

El comedor escolar es un servicio complementario del centro, por lo que son
de obligado cumplimiento las Normas de Organizacién, Convivencia vy
Funcionamiento del centro.

No obstante, y debido a las caracteristicas del servicio se establecen ademdas
unas normas especificas para el uso del mismo. Estas normas son:
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» Queda expresamente restringido el acceso del alumnado a la cocinag, antes,
durante y después de la comida. Cuando el nUmero de usuarios supere la
capacidad del espacio destinado a comedor se podrd autorizar la
organizacion del servicio en doble turno a turno corrido, siempre garantizando
que el tiempo dedicado a la ingesta de alimentos no sea inferior a treinta
minutos y con necesidades especiales se ampliard esta duracién en lo que se
estime necesario para su correcta evolucion. La distribucion de los cursos
asignados a cada turno, podrd verse modificada a lo largo del curso en
funcién del nUmero de comensales.

> No se cambiard a ningun alumno del turno de comida asignado, salvo de
forma excepcional y con la justificacion pertinente.

> Elalumnado del 2° turno que se vaya antes de la comida, deberd firmar la hoja
de salida de la empresa.

» Excepcionalmente, siempre que el funcionamiento de dicho servicio lo
permita, con el fin de agilizar las salidas éstas se realizardn de la siguiente
manera:

e Turnos de salida: 15:10 = 15:40 — 15:55 (una hora menos en septiembre y
junio). El horario de salida seleccionado no se cambiard, salvo de forma
excepcional.

e Elhorario de salida a partir del cual podrd salir el alumnado del segundo
turno dependerd del nUmero de comensales que coman en este turno.

e EDUCACION INFANTL: Saldrd por la puerta de infantil.

e EDUCACION PRIMARIA: Saldrd por la puerta de primaria. Los nifios/as
desde 3° a 6° de primaria saldrdn solos, bajo la supervision de dos
monitoras, por la puerta de primaria. 1°y 2° saldrdn acompanados por
una monitora que ird entregdndoles.

e Los adultos que vienen arecogerlos deben esperar en la zona de salida
y siempre en el mismo lugar, para facilitar el encuentro de ninos y
familiares. Recordar a los ninos que si no encuentran al familiar deben
volver al Centro.

e Las familias deberdn cumplimentar la hoja de autorizacién de salidas,
acompanada de la documentacidon que se indica. En caso de que
acuda, a recoger al alumnado, alguien no autorizado, deberd
comunicarse al teléfono del servicio de comedor a través de un
WhatsApp, indicando los datos de la misma.

e Losdias de tutoria Y/o reuniones generales, se respetardn los horarios de
salida establecidos, debiendo esperar fuera a los alumnos.

> En caso de no comerse el primer plato no se podrd repetir del 2° plato, ni
viceversa.

> El alumnado que tenga alguna alergia o intolerancia deberd presentar un
informe médico con la solicitud de comedor.

> No se podrd introducir o sacar comida del comedor escolar como establece
la normativa vigente.



No se permitird la enfrada de alumnos usuarios del comedor en las aulas
durante el servicio de comedor.

Los usuarios esporddicos deberdn cumplimentar la solicitud pertinente vy
comunicar su asistencia con 24 horas de antelacion.

Los alumnos mantendrdn en todo momento un comportamiento civico
durante el periodo del comedor tales como respetar al personal del comedor
acatando las decisiones que tomen, respetar a los companeros, colocar las
mochilas en el lugar establecido, lavarse las manos antes de comer, respetar
la fila y esperar el turno, pedir las cosas por favor y dar las gracias, comer
tranquilos, relajados y sentados correctamente, hablar en voz baja vy sin tener
la boca llena, masticar correctamente con la boca cerrada, comer de todo y
variado para estar sano, tiramos la basura dentro de la papelera no al suelo,
no se podrdn fraer objetos ni juguetes de casa.

A los/las alumnos/as del Centro no les estd permitido traer objetos ni juguetes
al servicio de comedor. Su pérdida o sustraccion dentro del Centro serd
responsabilidad del alumno/a que lo haya fraido.

No se podrd sacar nada de las mochilas durante la hora del recreo, sin
supervision de las monitoras.

Ante cualquier problema se informard a la direccion del centro (via email o
papas), indicando de forma detallada lo ocurrido.

No estd permitido administrar ningun medicamento en el centro, excepto en
caso de enfermedades crénicas recogidas en el protocolo unificado de
infervencion con ninos y adolescentes de Casfilla la Mancha, siguiendo el
procedimiento establecido en dicho documento.

Se vigilard el buen uso de los servicios, no utilizando estas instalaciones para
jugar o sacar agua con el fin de mojar a otros alumnos/as.

Se vigilard la limpieza de la sala del comedor, no tirando alimentos al suelo de
forma intencionada.

Cuando se utilicen instalaciones del cenfro deberdn dejar en perfecto orden
y estado (pabelldn deportivo, aula...

Los alumnos que causen dano DE FORMA INTENCIONADA en las instalaciones
del Centro o en su material, quedan OBLIGADOS A REPARAR EL DANO
CAUSADO O HACERSE CARGO DEL COSTE DE LA REPARACION.

Los alumnos que sustrajeran bienes del centro o de sus companeros, deberdn
RESTITUIR LO SUSTRAIDO.

En caso de refrasos reiterados, a la hora de recoger a los alumnos en el Ultimo
turno se procederd como establece la Ley.

Los dias de tutorias y/o reuniones, se respetardn los horarios de salida del
alumnado usuario de comedor, debiendo las familias esperar a la salida del
centro.

En caso de recoger al alumnado personas distintas de las autorizadas, se
enviard un mensaje (wasap) al teléfono del comedor con los datos de la
persona autorizada.
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Los usuarios que no realicen los pagos correspondientes serdn expulsados del
servicio a partir de la fecha en la que se acabe el plazo para hacer efectivo
el pago del recibo. En caso de no pagar los recibos se podrd proceder
legalmente contra los mismos.

Para cursar baja de este servicio es obligatorio presentar con cinco dias
lectivos de antelacién, en la secretaria del centro, el impreso de baja que
aparece en esta pdgina debidamente cumplimentado.

Y todas aquellas normas que quedan recogidas en las NOCF del centro.

Las monitoras velardn para que la convivencia enfre el alumnado sea la
adecuada, comunicando a la direccién del centro el incumplimiento de estas
normas, para que se interpongan los partes de conducta confrarias y las
medidas correctoras pertinentes.

Son derechos de los usuarios del servicio de comedor:

O

Recibir una dieta variada equilibrada y saludable y adecuada a las
necesidades especiales si las hubiera, del alumnado que precisa de dieta
especial debido a intolerancias, alergias alimentarias u otras enfermedades
que asi lo exijan.

Recibir orientaciones encaminadas a reforzar la adquisicion de hdbitos
alimentarios saludables, de higiene y sociales.

Participar en las actividades educativas y de ocio programadas para el tiempo
libre que queda antes y después de las comidas.

Recibir ayuda de comedor/aula matinal en las cuantias que correspondan
siempre que redna los requisitos exigidos en la Orden.

Disponer de tiempo suficiente para disfrutar de la comida de forma relajada.
Recibir un trato correcto por parte del personal que realiza funciones dentro
del comedor escolar.

Ser atendidos con prontitud ante cualquier incidencia que surja durante la
prestaciéon del servicio de comedor o aula matinal.

Son deberes de los usuarios del servicio de comedor:

o

Observar un adecuado comportamiento durante la prestacién del servicio y
en los periodos anteriores y posteriores a éste.

Cumplir las orientaciones, atender y respetar al personal que realiza funciones
en el comedor.

Observar diligentemente las normas de higiene tales como el lavado de
manos, antes y después de las comidas e higiene buco-dental después de las
mMismas.

Mostrar respeto, cooperacion y solidaridad con sus companeros.

Colaborar en las tareas de montaje y recogida de mesas, en funcién de su
capacidad y nivel de desarrollo.

Participar enlas actividades educativas y de ocio programadas para el tiempo
liore que queda antes y después de las comidas.
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o Respetar las instalaciones y hacer un buen uso del mobiliario y enseres del
comedor cuidando de que estos se mantengan limpios.

o Abonar las cuantias que correspondan por el coste del servicio, en su caso,
segun lo dispuesto en la Circular de Instrucciones.

o Comunicar al Encargado del Comedor su baja como usuario del servicio o la
inasistencia a mismo por un tiempo determinado.

Q. 6 Normas Uso y Distribucién De Dispositivos Electrénicos.

Por las caracteristicas del centro no existe sala Altiha . Los dispositivos
electronicos se ubican en una sala del centro.,

Mientras que las tabletas que dispone el centro no estén prestadas a las familias,
se podran utilizar con el alumnado del centro para el frabajar la competencia digital.

Existird un calendario/horario para que los docentes se apunten y registren el uso
de los dispositivos.

NORMAS DE USO DE LAS TABLETS

Todos los dispositivos se deben dejar enchufados al cargador y guardados en el armario de
la sala en la que se ubican. (la llave se solicitard al equipo directivo). El responsable de la
activacion de la carga de los dispositivos serd el equipo directivo, no pudiendo manipularse
el diferencial que controla la carga por otras personas, salvo autorizaciéon expresa.
El maestro que disponga de ellas revisard que se haga un uso correcto de los disposifivos y
que quedan correctamente apagados.
Los dispositivos serdn solicitados con antelacion en secretaria, apuntdndose en una hoja de
registro de uso.
En caso de haber varias solicitudes para el mismo dia, se establecerd un orden de
preferencia en funcidon de los siguientes criterios:

1. NUmero de usos previos.

2. Antelacion con la que se haya pedido.

3. Prioridad para cursos mds altos.
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*Por el momento solo podrdn disponer de las tabletas dos maestros por dia y durante
un maximo de dos sesiones seguidas.

USO DE PANELES DIGITALES.

e Debemos conservar dentro de clase y con su pldstico la bolsa asignada a cada aula,

para ser recogidas a final de curso.

e La bolsa debe contener los siguientes accesorios: cable usb touch/hdmi/usb

c/mando/2 Idpices interactivos.

e Dejar los paneles interactivos en stand by cuando no se estén usando de manera

activa.
e Apagar diariamente los paneles interactivos (botén de abajo).

e Para usar el panel interactivo por parte del alumnado, los profes deberdn estar

supervisando la actividad y presentes en el aula.

Queda totalmente prohibido jugar o tirar cualquier tipo de objeto cerca de los
paneles digitales.

DOCENTES

PARA ASEGURAR LA PROTECCION DE DATOS EN CASO DE SUSTRACCION O
SIMILAR QUEDA TOTALMENTE PROHIBIDO GUARDAR CONTRASENAS EN CUALQUIERA DE
LOS DISPOSITIVOS DEL CENTRO DE LA PLATAFORMA DE EDUCAMOS CLM O
PLATAFORMAS ANALOGAS QUE PERMITAN EL ACCESO A DATOS PERSONALES DE
CUALQUIER iNDOLE.

EN CASO DE QUE OCURRA ALGUNA SUSTRACCION DE DATOS POR HABER
GUARDADO CONTRASENAS EL RESPONSABLE ANTE LA AGENCIA DE PROTECCION DE
DATOS SERA EL/LA DOCENTE QUE GUARDO LA CLAVE.

Los portdtiles HP probook, estardn asignados al aula correspondiente segun la
numeracién que tiene. Estos ordenadores portdtiles no saldrdn del centro, serdn para
el uso de todos los docentes que pasen por esa aula, conservandose la caja y el
cargador en perfectas condiciones. En caso de deterioro es imprescindible
comunicarlo al responsable TIC y/o al equipo directivo.

Estos ordenadores estardn protegidos por la clave que se facilitard a los
docentes. Cuando el ordenador indique que hay que cambiar la clave se volverd a
meter la misma.

El resto de los ordenadores portdtiles, siguiendo lo establecido en la resolucién
del 14/06/2023 por la que se dictan las instrucciones para el curso 2023-2024

Para la facilitar la labor docente y organizativa, tanto dentro como fuera del
centro, es aconsejable que se cedan al profesorado los dispositivos portdtiles,
correspondientes al Plan de Digitalizacién Educativa de Castilla-La Mancha, gue han
sido instalados en el aula, siempre que la direccidn lo estime oportuno y teniendo en
cuenta la organizacion del centro.
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No hay que olvidar que dichos dispositivos son herramientas de frabajo que la
administracion pone a disposicion del profesorado, los cuales pueden contener
informacion que afecten a la privacidad de datos del alumnado, por lo tanto, su uso
qgueda restringido Unicamente al profesorado para ser utiizado con fines
exclusivamente educativos.

Los dispositivos portdatiles, seran asignados, en primer lugar, a los docentes con
destino definitivo en el centro, en segundo lugar, a los docentes funcionarios de
carrera o interinos con vacante con vacante en el propio centro y en tercer lugar, al
resto de docentes interinos.

Por otra parte, es recomendable que los préstamos a docentes con destino
definitivo en el centro se prologuen durante los periodos estivales, para evitar que
puedan ser sustraidos del propio centro. En el caso de los docentes interinos, estos
tendrdn que devolver el dispositivo una vez finalizados la prestacion de servicios en el
centro.

En el caso de que el docente haya solicitado un permiso, licencia o baja
médica que conlleve una sustitucion, el dispositivo portatil deberd permanecer en el
centro a disposicion de la persona que le sustituya.

Todos los docentes que tengan asignados portdtiles del centro deberdn
devolverlos al finalizar el curso escolar en las mismas condiciones en que se recibieron,
siendo los responsables de los danos que se produzcan en dichos dispositivos.

Orden de reparto en caso de igualdad de condiciones:
1. Equipo directivo.

Coordinadores.

Especialistas en inglés, musica y EO.

Tutores/as.

o K~ 0D

Los portdtiles Toshiba, antiguos, se cederdn alos docentes que lo soliciten a modo
de préstamo, siguiendo los criterios establecidos en la elecciéon de tutorias

6. Los tutores que impartan docencia en los cursos en los que esté establecido el
plan Carmenta dispondrdn de una Tablet o dispositivo electronico que
permanecerd en el aula de referencia durante toda la jornada escolar.

7. Los docentes deberdn velar por el uso correcto de los dispositivos siendo los
responsables de los desperfectos que se produzcan en los mismos derivados de
un uso incorrecto.

En caso de que todos las aulas y los docentes dispusiesen de dispositivo, el resto
podrdn ser utilizados en las aulas por parte del alumnado siguiendo el mismo
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procedimiento que con el préstamo de Tablets, siendo el docente el responsable de
velar por un correcto uso de los disposifivos.

ALUMNADO

El alumnado no podrd hacer uso de ningun tipo de dispositivo electréonico, a
excepcion de los necesarios para el aprendizaje, debiendo ser autorizado su uso por
parte de los docentes que impartan las materias.

En el caso de que el alumnado tenga que traer un movil, éste tendrd que estar
apagado en la mochila durante toda la jornada escolar, no pudiéndose encender
hasta la salida del centro. En ningln caso el centro se hard responsable de los
desperfectos y/o sustracciones de estos dispositivos.

El uso de dispositivos no autorizados dentro del centro supondrd la retirada del
mismo por parte de la direccion quien se encargard de custodiarlo en la secretaria
del hasta que algun progenitor/a o tutor/a legal del alumno/a pase a recogerlo y
supondrd la interposicion de un parte de conducta.

NORMAS ESPECIFICAS DEL PROGRAMA CARMENTA.
NORMAS DE UTILIZACION DE LAS TABLETS EN EL AULA ORDINARIA:

1. La Tablet no se sacard de la mochila. Sélo se usard en clase cuando lo indiquen los
profesores. Siempre que NO se utilice permanecerd guardada en la mochila, NUNCA
podrd estar en la cajonera.

2. Es obligatorio fraerla a clase todos los dias. Ademds, debe venir de casa
completamente cargada.

3.Todas las tabletas y complementos del dispositivo (power bank, funda,
auriculares...) vendrdn con nombre, apellidos del alumno y curso.

4. En las tabletas no se podrd instalar ninguna aplicacién, salvo las indicadas desde
el centro.

5. No se debe dejar la Tablet a ningun companero, ni decir su contrasena, ni tomar
prestada la Tablet de otro companero a no ser que el profesor lo autorice.

6. No utilizar la Tablet para hacer fotografias, videos, ni grabaciones de sonido dentro
del centro sin autorizacion. La cdmara de la Tablet quedard tapada con papel. Por
lo que no se grabardn videos ni se hardn selfis ni fotos a no ser que el profesorado lo
indique para realizar alguna actividad.

7. Queda totalmente prohibida la difusion no autorizada de videos, fotos o archivos
que se realicen en el centro o en actividades extraescolares que se realicen fuera del
centro escolar.
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8. Deben asegurarse de apagar correctamente la Tablet y de que queda bien
guardada en la funda para su fransporte.

9. La navegacion por Internet sélo serd permitida cuando lo indique el profesor.

El incumplimiento de estas normas serd considerado como una conducta contraria a
las Normas de Convivencia, Organizacion y Funcionamiento del centro, aplicdndose
la correspondiente sancion.

Ademds, la rotura intencionada de la Tablet de un companero o de las tabletas de
préstamo del colegio, la difusion no autorizada de imdgenes, videos o sonidos
durante la jornada escolar, o el uso de internet por el alumnado para busqueda y/o
visita de pdaginas no autorizadas por el profesorado ni incluidas en las diferentes
actividades programadas serd considerado como una conducta gravemente
perjudicial para la convivencia en el centro, aplicdndose la correspondiente sancién.

% Esta sancidn no exime de las responsabilidades legales que tuvieran los tutores del
alumno conrelacion a la reposicidon o arreglo de la Tablet mediante requerimiento
de la familia afectada.

RECOMENDACIONES PARA EL ALUMNADO

» Serecomienda la adquisicion de una funda para proteger la Tablet, asi como un
protector de pantalla de vidrio templado, para evitar roturas y aranazos de la
misma. La funda serd ajustable con gomas eldsticas, ganchos o carcasa. Ademds,
la forma serd de tipo libro con cubierta plegable para proteger la pantalla y
deberd estar fabricada con material de base rigido. En ningun caso la funda
protectora obstruird las entradas de carga, cdmaras, botones de encendido o
volumen o ranuras de tarjetas. Desde el centro recomendamos que la funda
pueda ponerse en forma de base, para que permita que la Tablet se quede
apoyada sin necesidad de sujecion.

» Esigualmente recomendable la contratacién de un seguro particular, que cubra
la rotura de la Tablet, repardndola o reemplazéndola por ofra. Si hay un mal
funcionamiento de los dispositivos es responsabilidad de cada familia contratar
un seguro y asistencia técnica. En el caso de los alumnos becados se hard a través
del colegio.

» Se recomienda el uso de un cargador portdtil o power bank que permita cargar
la Tablet sin requerir el uso de un enchufe.

» Serecomienda que los alumnos adquieran auriculares para el frabajo en diversas
actividades. Los auriculares se guardardn en la mochila y no se sacardn hasta que
el profesor lo indique.

» Se recomienda no configurar la Tablet con ningun tipo de bloqueo (pafrdn,
contrasena...). No obstante, si asi lo deciden, seria aconsejable que el alumno/a
conozca la confrasena o la traiga apuntada en la agenda. Los alumnos becados
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que utilicen dispositivos del centro tienen prohibida la configuracion de patrones
o codigos de blogueo.

» Se recomienda a las familias emplear alguna aplicacion de control parental
(Family Link, Qustodio o similar). Esta seria una decision personal de cada familia.
El uso y obtenciéon de informacién via internet fuera del horario escolar se hace
bajo su propio riesgo, siendo los tutores legales de cada nino responsables del
confrol.
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Q. 7 BANCO DE LIBROS. NORMAS DE USO Y CONSERVACION
DE LOS MATERIALES CURRICULARES.

El banco de libros es un programa voluntario creado por el Gobierno de Castilla-La
Mancha que permite a las familias que lo deseen el acceso de manera gratuita en
régimen de préstamo alos materiales curriculares que precisen cada curso, mediante
una aportaciéon Unica e inicial de los materiales curriculares reutilizables del curso que
han finalizado.

Forman parte del banco de libros los libros de texto o materiales curriculares de
cualquier formato incluidos en el catdlogo aprobado por el centro, que sean
reutilizables. Como pertenecientes al banco, son propiedad de la Administracion
Educativa, y susceptibles de ser entregados por el centro, en régimen de préstamo,
alos alumnos y alumnas participantes en el programa.

Para garantizar el buen funcionamiento del Banco de libros es necesaria la
participacion de toda la Comunidad Educativa y tener en cuenta una serie de
normas bdsicas importantes:

1.Cada libro de texto o material curricular se identificard como perteneciente al
Banco de Libros.

2. Los participantes en el programa se comprometen a custodiar, cuidar, conservary
devolver en buen estado el libro o los libros que haya recibido.

3. Hacer un uso adecuado de los libros supone:

* Forrarlos y poner el nombre sobre el forro, en la cubierta.

* No romper ni doblar las hojas.

* No escribir o dibujar con boligrafo o rotulador. En caso de subrayar el libro se
recomienda hacerlo con |dpiz blando. El libro deberd devolverse tras borrar los
subrayados que se hubieran realizado

* Mantener integro todo el material con sus diferentes tomos, anexos, mapas u ofros
elementos.

4. En caso de no reintegrar el material o no estar en condiciones éptimas, el alumno
o alumna que quiera continuar perteneciendo al banco de libros, deberd abonar la
compensacion econémica del o los ejemplares no validados.

5. Los alumnos que no promocionan deberdn igualmente devolver los libros al
finalizar el curso.

6. Deben observarse las fechas y plazos establecidos por el centro para la entrega y
recogida de libros, dado que el incumplimiento de los plazos dificulta las tareas a
realizar por los responsables de la gestion del Banco de libros y pone enriesgo el buen
resultado del programa.

7. En caso de fraslado a ofro Centro Educativo los materiales prestados deberdn ser
devueltos al banco.
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La Constitucidon Espanola, en su articulo 27. (sobre libertad de ensenanza y
derecho ala educacion).

Ley Orgdnica 3/2020, de 29 de diciembre, por la que se modifica la Ley
Orgdnica 2/2006, de 3 de mayo, de Educaciéon publicada en el BOE de 30 de
diciembre de 2020.

Ley Orgdnica 8/1985 de 3 de julio: LODE Art. 15 y 42.1, j. Reguladora del
Derecho a la Educacion.

Ley 3/2012, de 10 de mayo, de autoridad del profesorado. [2012/7512]

R.D. 732/1995, de 5 DE mayo por el que se establecen los Derechos y Deberes
de los alumnos y las normas de convivencia en los Centros.

R.D. 82/1996 de 26 de enero por el que se aprueba el Reglamento Orgdnico
de las Escuelas de E.l. y de los Colegios de E.P.

R.D. 1004/1999, por el que se establecen los requisitos minimos de los centros
que impartan ensefanzas escolares de régimen general.

Decreto 138/2002 de 8 de octubre que ordena la respuesta educativa a la
diversidad del alumnado en Castilla la Mancha.

Decreto 3/2008 de Convivencia escolar en Castilla-La Mancha, de fecha de 8
de enero de 2008.

Decreto 138/2012, de 11/10/2012, por el que se regula la organizaciéon y
funcionamiento del servicio de comedor escolar de los centros docentes
publicos de ensenanza no universitaria dependientes de la Consejeria de
Educacioén, Cultura y Deportes de Castilla-La Mancha.

Decreto 13/2013 de autoridad del profesorado de Castilla la Mancha.
Decreto 66/2013 de 3 de septiembre que regula la atencién especializada y la
orientacion educativa y profesional del alumnado en Castilla La Mancha.
Decreto 92/2023, de 16 de agosto, por el que se regula la organizacién de la
orientacion académica, educativa y profesional en la comunidad auténoma
de Castilla-La Mancha.

Decreto 93/2023, de 16 de agosto, por el que se regula la composicion,
organizacion y funcionamiento del consejo escolar de centros educativos
publicos de ensenanzas no universitarias de Castilla-La Mancha.

O.M. de 29 de febrero de 1996 por la que se aprueban las Instrucciones que
regulan la organizaciéon y funcionamiento de las Escuelas de E.l., de los
colegios de E.P. y de los Institutos de Educacion Secundaria.

Orden de 2 de julio de 2012, de la Consejeria de Educacion y Ciencia, por la
que se dictan instrucciones que regulan la organizacién y funcionamiento de
los colegios de educacion infantil y primaria en la Comunidad Auténoma de
Castilla La Mancha.

Orden 121/2023, de 14 de junio, de la consejeria de educacién, cultura y
deportes, DOCM -- 22/06/2023 De regulacion de la organizacion y el
funcionamiento de los centros publicos que imparten ensenanzas de
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Educacion Infantil y Primaria en la comunidad auténoma de Castilla-La
Mancha

Orden 185/2023, de 27 de septiembre, de la Consejeria de Educacion, Cultura
y Deportes, por la que se regula la evaluaciéon en la etapa de Educacion
Primaria en la comunidad auténoma de Castilla-La Mancha. Resolucion de
23/06/2021, de la Direccion General de Recursos Humanos y Planificacion
Educativa, por la que se concreta la regulacion de los aspectos previstos en el
punto 7 del acuerdo sobre medidas complementarias, en el dmbito del sector
educativo, al ll Plan Concilia.
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