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CIRCULAR INFORMATIVA 
 

1.-ORGANIZACIÓN Y FUNCIONAMIENTO 
 
HORARIO DEL CENTRO ENTRADAS SALIDAS COMEDOR CONCILIACIÓN 
Septiembre y junio 9:00 13:00 De 13:00 a 15:00 

Desde el día 9 
De 7:15 a 9:00 
De 15:00 a 17:00 
desde el día 9 

Resto del curso 
 

9:00 14:00 De 14:00 a 16:00 De 7:15 a 9:00 
De 16:00 a 18:00 

 
 

ENTRADAS 
INFANTIL PRIMARIA 
Harán filas el exterior en la zona 
asignada para cada clase donde serán 
recogidos por los docentes.  
3 años en la rampa, 4 y 5 años en el 
porche. 

El Harán filas en la calle peatonal en 
la zona asignada para cada clase 
donde serán recogidos por los 
docentes. Según croquis. 

Si llueve El alumnado permanecerá con la familia 
hasta que salgan los docentes a hacer 
la fila. 

 Subirán directamente a las aulas 
cuando se abra la puerta 

Si llegan tarde No accederán  hasta la sesión siguiente, 
salvo si vienen con un justificante 
médico que pasarán directamente al 
aula. 

No accederán  hasta la sesión 
siguiente, salvo si vienen con un 
justificante médico que pasarán 
directamente al aula. 

Se darán 10 minutos de cortesía a la hora de la entrada para casos excepcionales.  
Se considera retraso a todos los que lleguen 5 minutos tarde registrándose en la aplicación 
informática Delphos. Los retrasos reiterados implican iniciar protocolo de absentismo, tal como 
indica la normativa. 
Las familias que tengan  hijos/as que entren por distintas puertas dejarán primero a los más 
pequeños/as y acompañarán a los mayores para incorporarles a su fila si ésta no hubiese entrado o 
hasta la entrada de primaria para confirmar su entrada. 

 
SALIDAS INFANTIL PRIMARIA 

En septiembre y junio: 
13:00 
 
De octubre a mayo: 
14:00 

De manera escalonada por su 
puerta siendo el alumnado 
acompañado a su lugar de 
referencia por los docentes.  

Saldrán por la puerta de primaria. El 
alumnado será acompañado a su 
lugar de referencia por los docentes. 

Si llueve Como el resto de los días Se saldrá por orden de entrada, las 
familias deberán acercarse a la 
puerta cuando salga el grupo de su 
hijo/a  NO ANTES 

Si salen antes Preferentemente en la hora del recreo o cambio de sesión. 
       Ningún alumno podrá salir del centro durante la jornada escolar, si no es acompañado de sus 
padres, tutores legales o cualquier persona autorizada de forma escrita por éstos; en cualquier caso, 
se firmará en el registro de salidas.  

Comedor 
 
 
 
 
 

Por su puerta según turno 
seleccionado 

Por su puerta según turno 
seleccionado 

En función del nº de comensales se podrán realizar 2 turnos. En el primer 
turno comerá el alumnado más pequeño hasta completar aforo, el resto 
del alumnado comerá en el segundo turno. 
Las salidas del comedor se organizarán en turnos: 
Salidas 1er Turno de comida: 15:10-15:40-15:55 (1 hora antes en sep y Jun) 
Salidas 2º Turno de comida: 15:40-15:55 (1 hora antes en sep y Jun) 
El turno seleccionado será el mismo todos los días. 
No se realizarán cambios de turno de comida. 

Conciliación Todo el alumnado por la puerta de infantil. Hasta las 17:00 en sep. Y Jun. Y 
hasta las 18:00 de oct. a may. 
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UBICACIÓN FILAS PRIMARIA 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

SESIONES DE OCTUBRE A MAYO  SESIONES SEPTIEMBRE Y JUNIO 
1ª 9:00 1ª 9:00 
2ª 9:45 2ª 9:45 
3ª 10:30 3ª 10:30 
4ª 11:15 RECREO 11:10 a 11:40 

 RECREO 12:00 a 12:30 
5ª 12:30 4ª 11:40 
6ª 13:15 5ª 12:20 

 
 
 
Durante los meses de septiembre y junio, con la reducción horaria se realizarán 2 sesiones antes 

del recreo de 45 minutos y 1 de 40. Después 2 de 40 minutos. El recreo será de 11:10 a 11:40. Se irá 
eliminando semanalmente de la siguiente manera: 1ª semana de septiembre- 1ª sesión, 2ª semana -2ª 
sesión, 3ª semana- 3ªsesión; la 1ª semana de junio- 4ª sesión, 2ª semana de junio la 5ª sesión y la última 
semana de junio se suprimirá la 6ª sesión.  

LOS PADRES EN NINGÚN CASO ACCEDERÁN A LAS AULAS, buscarán al conserje o a algún 
miembro del equipo directivo para que acompañe al niño. Siempre hay que firmar en el registro de 
entradas cuando se llegue tarde. 
 
2.- COMUNICACIÓN Y DE ATENCIÓN A LAS FAMILIAS 
Las comunicaciones con las familias se realizarán a través de la plataforma Educamos CLM. 
PROFESORADO: lunes de 13:00 a 14:00 (sep. y jun.) de 14:00 a 15:00 (oct a junio).  
*Previa petición de cita 
SECRETARÍA:  10:45-12:15 (sep. Y jun.) de 11:45-13:15 (oct, a jun.) 
DIRECCIÓN Y JEFATURA DE ESTUDIOS: solicitar cita por educamos CLM. 
 

 

CARGOS 

DIRECCIÓN SECRETARIA JEFE DE ESTUDIOS 

Rocío de Lara 
Ortega 

Delicia Tornero 
Solera 

Enrique Rodríguez 
Hernández. 

 


